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TUTORIAL
OFiCIOS DE REGISTRO DE APOIO A EMENDAS

Acesse o LexEdit.
Link: https://legis.senado.gov.br/lexeditweb.

Faga login no LexEdit.

A autenticagdo pode ser feita com as credenciais de servidor do Senado
Federal ou da Camara dos Deputados.

Também é possivel acessar os recursos de geragao de oficio sem realizar a
autenticacao, utilizando a opg¢ao “Outros usuarios”.

Escolha entre as opgdes abaixo:

m Usuario da Rede Senado
I

I- Usuario da Rede Camara

. Outros usuarios

Se realizou login como usuario da Rede Camara ou da Rede Senado, aperte em
“Arquivo > Novo Documento”.

Se acessou a ferramenta sem realizar autenticagao, isto é, se utilizou a opgao
“Outros usuarios”, aperte em “+ Novo documento”.

Visualizagao para usuario autenticado (Rede CD ou Rede SF)

LexEdit - Editor de Textos Legislativos

Arquivo Preferéncias  Ajuda ~

Novodocumento  j.oos  Oficios =~ Emendas  Termos de Adesdo
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Visualizagao para o usuario que fez acesso com a opg¢éao “Outros usuarios”:

LexEdit - Editor de Textos Legislativos

== Novo documento & Abrir

4. Selecione a opgdo para geragdao de novo Oficio, conforme uma das imagens
abaixo.

Visualizagdo para usuario autenticado (Rede CD ou Rede SF)

LexEdit - Editor de Textos Legislativos

Arguivo - Preferéncias Ajuda ~

Requerimentos Recursos Oficios Emendas Termos de Adesdo

Visualizagdo para usuario ndo autenticado

Novo documento

Selecione o tipo de documento
(O Requerimento

() Recurso

@ Oficio

() Emenda

O Termo de Adesdo
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5. Selecione a opg¢ao “Congresso Nacional” e acesse o modelo “Oficio de apoio a
emenda parlamentar”

Arquivo ~ Preferéncias ~ Ajuda ~

Selecione o modelo de oficio

Buscar modelo. () senado Federal ® Congresso Nacional
Categoria Modelo
Comissdes Designagao de relator - CMO

Comissdo Mista de Planos, Orcamentos Puablicos e Fiscalizacdo
Designacio de relator - CMO (Resolucio do Congresso Nacional 1/2006, art. 15, inciso V)
CN

Geragio em lote para CPIs

InformacBes, Relatdrio de Inteligéncia Financeira, Transferéncia de sigilo, Bancario, Fiscal, Telefdnico, Telematico, ...

CN

Emenda Parlamentar Oficio de Apoio a Emenda Parlamentar
apoio, emenda parlamentar, empenho bloqueado, STF

CN

Retirada de Oficio de Apoio a Emenda Parlamentar
retirada, apoio, emenda parlamentar, empenho blogueado, STF

CHN
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6. Preencha as informagdes que irdao compor o texto do oficio. As emendas
estarao disponiveis para sele¢ao pelo botao “Ver emendas disponiveis”.

LexEdit - Editor de Textos Legislativos

=+ Novo documento X Salvar ™ Salvar como = Visualizar & Trocar modelo Ajuda -

Oficio de Apoio a Emenda Parlamentar
Modelo: Oficio de Apoio a Emenda Parlamentar

Identificagdo do Oficio *
Informe nimero, ano e complemento (ex: 12/2019 - GABX) ou em qualguer outro formato utilizado pelo gabinete.

Emendas

Selecione as emendas que deseja apoiar ™

Ver emendas disponiveis Nenhuma emenda selecionada

Data

() N&o informar

@ Data |31/03/2025

7. Para visualizar o oficio, utilize o botao “Visualizar”.

LexEdit - Editor de Textos Legislativos

=+ Nove documento & Salvar == Salvar como = Visualizar & Trocar modelo Ajuda «

Selecione as emendas que deseja apoiar *
Ver emendas disponiveis

UF: Nacienal Ano: 2022 NOmero: 6005.0Q§4 Tipo: RP8
Orgéo: MIN.DA GEST.E DA INOVACAO
Favorecido: MIRANDA TURISMO E REPRESENFACOES LTI
Convénio: 17060505000082019 - UASG MINUTA: 170605
Objeto: ATENDER AQ CONTRATO N° 8/2019, PREGAC N® 22019 (UASG 170531) PARA
CUSTEAR DESPESAS COM SEGURO VIAGEM DA SIMPE, CONFORME...

Valor: R$ 5.000,00

emenda selecionada

b

A

Data

() N&o informar
@ Data | 31/03/2025
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8. Utilize a opgao “Salvar” para salvar em seu computador ou celular o arquivo
digital do oficio (formato PDF). Esse é o arquivo a ser assinado
eletronicamente pelo parlamentar e enviado pelo Sedol ou pelo Infoleg a Mesa
do Congresso Nacional.

LexEdit - Editor de Textos Legislativos

=+ Movo documento & Salvar == Salvar como = Visualizar & Trocar modelo Ajuda -

Mda Parlamentar
foa Parlamentar

Oficio de Apoig
Modelo: Oficio de A

ldentificagio do Oficio
Informe ndmero, ano e complemento (ex: 12/2019 - GABX) ou em qualguer outro formato utilizado pelo gabinete.

ATENCAO

e Oficios de apoiamento elaborados pelo antigo sistema e ja
enviados a SGM nao precisam ser enviados novamente.

e O oficio gerado pelo LexEdit NAO deve ser escaneado, pois
os dados estruturados das emendas sao perdidos no
processo de digitalizagao.

e O arquivo digital do oficio NAO deve ser modificado por
outras ferramentas, como o Adobe, pois dados estruturados
das emendas sao perdidos no procedimento.

e Nao serao aceitos pela SGM oficios em desacordo com as
orientagoes acima.
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