SENADO FEDERAL
Secretaria de Gestao de Informacdo e Documentacao

INSTRUCAO NORMATIVA DA SECRETARIA-GERAL DA MESA N2 13, de 2020

Dispbe sobre os procedimentos para a apresentacGo de
proposicdes e documentos legislativos de forma remota, na
Secretaria-Geral da Mesa, durante a emergéncia
epidemioldgica do virus Covid-19.

O SECRETARIO-GERAL DA MESA, no uso da competéncia prevista no art. 71, inciso XIV, do
Regulamento Administrativo do Senado Federal, consolidado pela Resolu¢do do Senado
Federal n° 13, de 2018,

CONSIDERANDO a competéncia da Secretaria-Geral da Mesa para implantar, coordenar,
gerenciar e normatizar o Processo Legislativo Eletronico;

CONSIDERANDO a edigdo dos Atos nos 2, 3 e 4, de 2020, do Presidente do Senado Federal,
estabelecendo medidas, procedimentos e regras para prevencgdo e conten¢do da COVID-19
no ambito do Senado Federal;

CONSIDERANDO a necessidade de propiciar a continuidade das atividades legislativas em
estrita consonancia com as medidas, procedimentos e regras de prevencao e contencdo da
COVID-19 estabelecidos nos referidos Atos, em especial a apresentacao de proposicoes e
documentos legislativos no ambito dos drgdos da Secretaria-Geral da Mesa, RESOLVE:

Art. 12 Durante a vigéncia dos Atos n2 2, 3 e 4, de 2020, do Presidente do Senado Federal, a
apresentacdo de proposicées e documentos legislativos devera ser feita remotamente,
vedada a entrega presencial de documentos.

Art. 22 As proposigdes legislativas apresentadas durante a vigéncia dos referidos Atos serdo
numeradas, disponibilizadas nos sistemas legislativos e publicadas nos Diarios do Senado
Federal e do Congresso Nacional, independentemente da realizagdo de sessGes plenarias.

§ 12 Os Diarios terdo edi¢do ordinaria e semanal de quinta-feira.
§ 22 Excepcionalmente, os Diarios poderao ter edi¢Ges extraordinarias.

Art. 32 O envio remoto de proposi¢ées e documentos legislativos obedecera ao seguinte
procedimento:

| - cadastro e envio do documento pelo Sedol ou Autenticador;

Il - envio de e-mail institucional, do préprio parlamentar ou do Gabinete, com o seguinte
teor:

a) destinatario - caixa institucional do setor que devera receber a matéria:

1 - Secretaria Legislativa do Senado Federal (SLSF): slsf@senado.leg.br

2 - Secretaria Legislativa do Congresso Nacional (SLCN): sicn@senado.leg.br

3 - Secretaria de Apoio a Orgdos do Parlamento (SAOP): saop@senado.leg.br

4 - Coordenagdo de Apoio a Mesa (COAME): coame@senado.leg.br

5 - Comissdes Permanentes:
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CAE: cae@senado.leg.br

CAS: cas@senado.leg.br

CClJ: ccj@senado.leg.br

CCT: cct@senado.leg.br

CDH: cdh@senado.leg.br

CDR: cdr@senado.leg.br

CE: ce@senado.leg.br

Cl: ci@senado.leg.br

CMA: cma@senado.leg.br

CRA: cra@senado.leg.br

CRE: cre@senado.leg.br

CSF: csf@senado.leg.br

CTFC: ctfc@senado.leg.br

CMO: cmo.decom@camara.leg.br

6 - Coordenacgdo de Apoio as ComissGes Especiais e Parlamentares de Inquérito (COCETI):
coceti@senado.leg.br

7 - Coordenagdo de ComissGes Mistas (COCM): protocolompv@senado.leg.br

b) Assunto: Protocolo de proposicdo legislativa;

c) Contelido do e-mail: nimero identificador do Sedol ou do Autenticador, acompanhado
de breve descricdo da matéria (tipo e ementa).

Paragrafo Unico. No caso de proposi¢cdao de multipla autoria, os demais subscritores deverao
enviar e-mail institucional ao 6rgdao da Secretaria-Geral da Mesa destinatario da
proposicdo, com as seguintes informacgdes:

| - assunto: assinatura de proposicado legislativa;

Il - conteddo do e-mail: numero identificador do Sedol ou do Autenticador da proposicao,
breve descricdo da matéria (tipo e ementa) e declaracdo do parlamentar de que subscreve
a referida proposicgao.

Art. 42 A matéria serd recebida pelo Legis, ficando disponivel o recibo da entrega no Sedol
ou no Autenticador.

Paragrafo Unico: Até o préximo dia util do recebimento do documento, serd expedido e-
mail de confirmagdo ao remetente.

Art. 52 Com relagdo ao recebimento de denuncias, representagdes e outros documentos
perante o Conselho de Etica e Decoro Parlamentar do Senado Federal e perante a
Corregedoria Parlamentar do Senado Federal, a entrega dos documentos observard o
seguinte procedimento:

| - envio: exclusivamente por e-mail institucional para saop@senado.leg.br;
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Il - assunto: representacdo ou denuncia (um ou outro);

Il - anexos: texto da representacdao ou da denlncia e documentos. Que deverdo observar
as disposicoes da Resolugdo do Senado n2 17, de 1993 (Corregedoria Parlamentar) e da
Resolugdo n2 20, de 1993 (Codigo de Etica e Decoro Parlamentar);

Paragrafo Unico: Até o préximo dia util do recebimento do documento sera expedido e-mail
ao remetente com o recibo de entrega do documento.

Art. 62 Os procedimentos previstos nesta Instrucdo Normativa serdo amplamente
divulgados pelos meios eletrénicos disponiveis aos parlamentares e seus assessores.

Art. 72 Os casos omissos serdo submetidos a consideracdo do Secretario-Geral da Mesa
para decisdo.

Art. 82 Os Diretores da Secretaria-Geral da Mesa deverao reduzir suas equipes ao minimo
de servidores indispensaveis para o cumprimento das atividades.

Art. 92 Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicacdo, com vigéncia até
a suspensao das medidas de emergéncia epidemioldgicas.

Senado Federal, 18 de margo de 2020. Luiz Fernando Bandeira de Mello, Secretario-Geral
da Mesa.
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