SENADO FEDERAL

Secretaria de Gestéo de Informagdo e Documentagio

INSTRUCAO NORMATIVA DA SECRETARIA-GERAL DA MESA N2 16, DE 2023

Regulamenta o uso da assinatura eletrénica, inclusive para
proposicées com multiplos subscritores, e estabelece
procedimentos para apresentacdo remota de proposicdes e
documentos legislativos eletrénicos.

O SECRETARIO-GERAL DA MESA, no uso da competéncia prevista no art. 71 do
Regulamento Administrativo do Senado Federal,

CONSIDERANDO o Ato da Mesa n2 1, de 2009, que institui a Politica de Gestdo do Processo
Legislativo Eletrénico, o qual atribui a Secretaria-Geral da Mesa a competéncia para

implantar, coordenar, gerenciar e normatizar o Processo Legislativo Eletronico;

CONSIDERANDO o Ato da Comissédo Diretora n2 5, de 2022, que confere a Secretaria-Geral
da Mesa competéncia para definir os tipos de assinatura aplicaveis, no ambito do processo
legislativo, a cada tipo de documento arquivistico nato digital produzido no ambito do
Senado Federal ou recebido de pessoas naturais ou juridicas;

CONSIDERANDO o Ato da Comissdo Diretora n? 1, de 2023, que dispde sobre a participacdo
remota dos Senadores e das Senadoras nas sessdes e reunides do Senado Federal e

disciplina votacdo por intermédio de aplicagdo de registro de voto;

CONSIDERANDO a experiéncia consolidada do envio e recebimento remoto de proposigtes
e documentos legislativos na vigéncia das Instrucdes Normativas da Secretaria-Geral da

Mesa n® 13 e 14, ambas de 2020, e 15, de 2022;

CONSIDERANDO o desenvolvimento de ferramentas de Tl que propiciam, de forma Segura,
a assinatura eletrdnica dos documentos e proposi¢ées legislativas;

CONSIDERANDO a necessidade da adogdo da assinatura eletrdnica em proposictes de
muiltipla autoria, RESOLVE:

CAPITULO |
DISPOSICOES GERAIS

Art. 12 Esta Instrucdo Normativa aprimora a Instrucdo Normativa n? 15, de 2022, para
prever a utilizacdo da assinatura eletrdnica em proposicdes de multipla autoria e seus

requisitos.

Art. 22 As proposicdes e documentos legislativos deverdo ser assinados eletronicamente e
apresentados de forma remota, nos termos desta Instrucio Normativa.
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Paragrafo Unico. A apresentacgio fisica de proposicdes e documentos legislativos e a
utilizagdo de assinatura escrita somente serdo aceitas em situa¢des excepcionais, para
evitar perda de prazos, e, em qualquer caso, devera ser formalizado, em momento
posterior, o envio eletronico da proposi¢do ou do documento respectivo.

CAPITULO Il DA
ASSINATURA ELETRONICA

Art. 32 Para os fins desta Instrucio Normativa, adotam-se as definigGes constantes do art.
22 do Ato da Comissdo Diretora n2 5, de 2022.

Art. 42 As proposicoes e os documentos legislativos em geral com tramitagdo no dambito do
Senado Federal e do Congresso Nacional subscritos por Senadores e Senadoras deverdo ser
assinados pelos respectivos signatarios utilizando um dos seguintes tipos de assinatura,
mediante solugdo de Tl fornecida pelo Senado Federal,nos termos do Ato da Comissdo

Diretora n2 5, de 2022:

| - assinatura eletrénica gerada por registro de login fornecido pelo Senado Federal,
acompanhado de senha gerada pelo préprio usudrio, conforme a politica de senhas
estabelecida pelo Senado Federal, cuja aposicdo dar-se-a por meio de dispositivo de
hardware previamente cadastrado pela Secretaria-Geral da Mesa;

Il - assinatura digital baseada em certificado digital fornecido pelo Senado Federal, quando
o respectivo sistema oferecer tal opgdo.

§ 12 Em qualquer circunstincia, os documentos assinados digitalmente por meio de
certificados digitais no padrdo ICP-Brasil serdo aceitos.

§ 22 Ato conjunto dos titulares das Secretarias-Gerais da Mesa da Camara dos Deputados e
do Senado Federal dispora sobre a assinatura eletrénica de proposi¢des e documentos de
autoria de Deputados apresentados perante o Congresso Nacional e suas comissdes e

colegiados.

§ 32 Até que seja publicada a norma de que trata o § 29, a apresentagdo de proposi¢des e
documentos legislativos por Deputados perante o Congresso Nacional e suas comissdes e
colegiados poderd ser feita remotamente, pelos sistemas de protocolo legislativo
"Autenticador" ou "Infoleg", ou outro sistema similar que venha a substitui-los.

§ 42 O cadastramento do dispositivo de hardware previsto no inciso | do caput sera feito
por servidor da Secretaria-Geral da Mesa na presen¢a do parlamentar e atestado em
formuldrio préprio.

§ 52 O uso do dispositivo de hardware cadastrado para fins de assinatura eletrénica de
proposicdes e documentos legislativos é pessoal e intransferivel, cabendo ao Parlamentar:
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| - providenciar e cadastrar previamente para uso até 3 (trés) dispositivos méveis com
camera habilitada e desobstruida;

Il - manter, junto a Secretaria-Geral da Mesa, cadastro atualizado dos dispositivos méveis;
Ill - manter consigo e em sua posse exclusiva o dispositivo referido nos incisos | e Il;
IV - instalar e utilizar o aplicativo Senado Digital, disponivel nas lojas de aplicativos méveis.

Art. 52 Os documentos legislativos assinados eletronicamente destinados a 6rgdos e
entidades externas ao Senado Federal ou ao Congresso Nacional, inclusive autdgrafo,
deverdo utilizar certificado digital emitido por autoridade certificadora credenciada junto a
Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira (ICP-Brasil), nos termos do inciso | do § 22 do

art. 52 da Lei n? 14.063, de 23 de setembro de 2020.

CAPITULO 1l
DA APRESENTAGAO REMOTA DE PROPOSICOES E DOCUMENTOS LEGISLATIVOS

Art. 62 O cadastro e o envio de proposi¢es e documentos legisiativos pelos sistemas de .
protocolo eletronico referidos no § 12 deste artigo autorizam o recebimento pelo 6rgio

destinatdrio da SGM.

§ 12 Entendem-se por sistemas de protocolo eletrénico de que trata esta Instrugdo
Normativa o "Sedol", no dmbito do Senado Federal, e o "Lexor", no 4mbito do Congresso
Nacional, destinado ao protocolo de emendas orgamentdrias, ou outros que venham a

substitui-los.

§ 22 O recebimento previsto no caput implicara a publicagdo no Diério do Senado Federal
(DSF) ou no Didrio do Congresso Nacional (DCN), bem como a disponibilizacdo da
proposicao ou do documento legislativo nos sistemas legislativos do Senado Federal e do
Congresso Nacional, salvo quanto as proposices de miltipla autoria previstas no art. 72,
que somente serdo publicadas e disponibilizadas apds satisfeitos os requisitos regimentais
pertinentes, tais como prazo de apresentacgdo e nlimero de subscritores.

§ 32 As proposices e documentos legislativos sujeitos a prazo de recebimento somente
serdo recebidos se enviados tempestivamente, conforme horério de envio aferido pelo
préprio sistema de protocolo, salvo a hipétese prevista no parédgrafo tnico do art. 22.

§ 42 E responsabilidade do remetente acompanhar o devido recebimento da proposi¢io ou
documento legislativo enviado para o 6rgdo destinatario da SGM.
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§ 52 O envio de proposicdo legislativa ou documento é irrevogével apés seu recebimento
pelo érgdo destinatario da SGM, podendo haver, no entanto, a retirada por requerimento

autébnomo.

Art. 72 No caso de proposi¢do de miltipla autoria, serd facultado ao primeiro signatério:

| - definir assinatura em lista fechada, com nomes dos signatdrios que poderdo assinar; ou
Il - definir assinatura em lista aberta, sem nomes, que qualquer interessado podera assinar.

§ 12 Cada proposicdo de miltipla autoria somente ficard disponivel para consulta e para
subscricdo por outros Senadores ap6s a definicdo dessa condicdo no Sedol (mdltipla

autoria).

§ 22 Durante o tempo em que a proposi¢do estiver disponivel para subscrigdo multipla,
também estard, da mesma forma, disponivel para desisténcia de subscricdo por aqueles

que ja tiverem aposto assinatura nela.

§ 32 A partir da disponibilizagdo para subscricdo miiltipla e até o recebimento pelo érgio
destinatdrio, a situagdo das assinaturas apostas a proposicdo estard disponivel
exclusivamente para o primeiro signatério e para a SGM.

§ 49 E responsabilidade do primeiro signatdrio a gestio das assinaturas, bem como a
decisdo sobre o momento de envio da proposicdo ao érgio destinatario da SGM.

§ 52 O drgdo destinatdrio da SGM devera, no momento do recebimento, conferir a
admissibilidade da apresentacdo do documento e a validade das subscricdes apostas, para
fins regimentais, legais e constitucionais.

§ 62 Apds o recebimento da proposi¢do de multipla autoria pelo érgdo destinatdrio da
SGM, nova subscrigdo ou retirada de subscri¢do jd feita somente podera ocorrer mediante
o envio de requerimento especifico, observado o disposto no art. 244 do Regimento

Interno.

§ 72 Na hipé6tese de o drgdo destinatdrio da SGM, por ocasido do recebimento, constatar
numero insuficiente de assinatura, conforme requisito constitucional, legal ou regimental,
devolvers, de forma fundamentada, o documento ao gabinete remetente para, querendo,
complementar as assinaturas necessarias.

§ 82 E vedada a retirada de assinatura pelo tinico ou pelo primeiro signatario de proposi¢cdo
de miultipla autoria, em qualquer hipétese.

Art. 82 O lider de partido ou bloco podera subscrever documento ou proposi¢do em carater
individual ou como lider, neste dltimo caso, nas hipoteses em que o Regimento Interno

assim o faculta.
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§ 12 A condicdo de lider deve constar expressamente na subscrigdo, caso contrério a
assinatura serd considerada como de carater individual.

§ 22 Se, em uma mesma proposi¢do ou documento, houver assinaturas individuais e
assinaturas de lideres, serdo computadas, para fins constitucionais, regimentais ou legais,
somente as assinaturas daquela modalidade que corresponda ao maior nimero de

parlamentares representados.

Art. 92 Deverdo ser também assinados eletronicamente todos os oficios relacionados ao
processo legislativo ou ao exercicio do mandato, tais como os oficios de indicacdo de lider e
de vice-lideres, de constituicio de blocos parlamentares, de indicagdo ou destituicdo de
membros de comissdes e de outros colegiados, e de comunicagdo de mudanga de filiacdo

partidaria.

Art. 10. A apresentacdo de dentncias, representacdes e outros documentos perante o
Conselho de Etica e Decoro Parlamentar do Senado Federal e perante a Corregedoria
Parlamentar do Senado Federal serd feita por e-mail, com as seguintes caracteristicas:

| - destinatdrio:naot@senado.leg.br;
Il - assunto: representacéo ou dentincia;

Il - anexos: arquivo em formato PDF contendo o inteiro teor da representacdo ou da
dentncia e demais documentos, nos termos das Resolucdes do Senado Federal ne 17, de

1993, e n2 20, de 1993.

§ 12 As peticdes e denlncias apresentadas perante o Conselho de Etica e Decoro
Parlamentar ou fundadas na Lei n? 1.079, de 10 de abril de 1950 (Lei do Impeachment),
deverdo ser assinadas eletronicamente, obrigatoriamente com utilizacdo da assinatura
eletrbnica qualificada prevista no inciso Ill do art. 42 da Lei n® 14.063, de 23 de setembro de
2020, conforme disposto na alinea "a" do inciso Il do art. 52 do Ato da Comissio Diretora

n? 5, de 2022.

§ 22 O recibo de entrega serd expedido por e-mail ao remetente no prazo de 1 (um) dia atil
a contar da data do recebimento da representagdo, da dentincia ou de outros documentos,

CAPITULO IV
DISPOSICOES FINAIS

Art. 11. Os procedimentos previstos nesta Instrugdo Normativa serdo amplamente
divulgados aos parlamentares e aos servidores, bem como a toda a sociedade, por meio do

portal institucional do Senado Federal na internet.
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Art. 12. Os casos omissos serdo submetidos a consideragdo do titular da Secretaria-Geral da
Mesa para decisdo.

Art. 13. Todos os atos e prazos previstos nesta Instrugdo Normativa terdo como referéncia
o horério oficial de Brasilia.

Art. 14. Revoga-se a Instruciio Normativa da Secretaria-Geral da Mesa n? 15, de 2022,

Art. 15. A partir da 572 Legislatura os processados das proposicGes legislativas, bem como
todos os documentos legislativos que os integram, serdo exclusivamente digitais. Paragrafo
tnico. Os processados fisicos de proposicdes legislativas que, ao final da 562 Legislatura,
continuarem em tramita¢do ficardo sob guarda da Secretaria-Geral da Mesa até o
encerramento das respectivas tramitagdes, quando serdo enviados ao arquivo.

Art. 16. Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicagdo.

Senado Federal, em 24 de marco de 2023. Gustavo A. Sabdia Vieira, Secretdrio-Geral da
Mesa do Senado Federal.
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