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GUIA PASSO A PASSO DAS TELAS DO SISTEMA



1. Saber os interesses políticos do parlamentar: quais áreas 
temáticas ele deseja emendar, ações, municípios ou entidades 
beneficiadas, valores, o máximo de informações possível.

2. Ir ao Manual de Emendas e ver a área temática: dicas, sugestões e 
critérios das ações mais emendadas.

3. Conhecer as cartilhas de emendas da área temática (site dos 
Ministérios, Poder Executivo).

4. Consultar as Portarias Setoriais com as ações objeto de emendas
5. Consultar as ações passiveis de emenda no sistema do CAE.
6. Procurar as consultorias (núcleo específico) da Câmara dos 

Deputados / Senado Federal.

ANTES DE ENTRAR NO LEXOR

https://www.congressonacional.leg.br/web/cmo/comunicados/-/blogs/loa-2027-manual-de-emendas-e-orientacoes
https://www.congressonacional.leg.br/web/orcamento/acompanhe/orcamento-anual/-/loa/2027/etapas/apresentacao-emendas
https://www.congressonacional.leg.br/web/orcamento/acompanhe/orcamento-anual/-/loa/2027/etapas/apresentacao-emendas/portarias-ministeriais
https://www.congressonacional.leg.br/web/orcamento/acompanhe/orcamento-anual/-/loa/2027/etapas/apresentacao-emendas/portarias-ministeriais


EMENDAS INDIVIDUAIS

• Montante para cada deputado: R$ 43.172.692,00 

50% para a Saúde: R$ 21.586.346,00

• Montante para cada senador: R$ 79.382.048,00

50% para a Saúde: R$ 39.691.024,00

• Prazo para apresentação:  de 6/11/2026 a 23/11/2026 (22h).



EMENDAS DE BANCADA

• Valor por bancada: R$ 602.744.189,00 

• Limite de emendas: 8 emendas + 3 de repetição (obras já iniciadas 

com objeto definido)

• Demais tipos de emendas (texto, cancelamento, receita): sem limite

• Prazo para apresentação:  de 6/11/2026 a 23/11/2026 (22h).



ORIENTAÇÕES INICIAIS
• https://legis.senado.leg.br/lexor
• Manual de Emendas (link no sistema)
• Ponto de Apoio da CMO: 61 3216-6891 e 3216-6894
• Central de Atendimento na Câmara: 63636 / 32165104
• Central de Atendimento no Senado: 2000
• Acesso a partir das estações de trabalho da Câmara 

dos Deputados ou do Senado Federal
• Usar o Navegador Google Chrome

https://legis.senado.leg.br/lexor/ui/index?1
https://legis.senado.leg.br/lexor/ui/index?1


PERFIS



PERFIS



ACESSO AO SISTEMA
Perfil Usuário Autor



ACESSO AO SISTEMA
Perfil Usuário Externo (assessor parlamentar)



ACESSO AO SISTEMA
Perfil Usuário Externo (assessor parlamentar)

Preencha o cadastro e 
clique em Salvar. 

Confira com cuidado o 
e-mail: é por ele que a 
senha é recuperada.



RECUPERAR A SENHA



RECUPERAR A SENHA



Entrar no sistema e escolher papel e projeto
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TIPOS DE EMENDAS
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TIPOS DE EMENDAS

Tipo de Emendas Para quê

Apropriação › Inclusão de Despesa Cria programação (subtítulo) nova

Apropriação › Acréscimo de Despesa Aumenta programação existente, 
pelo sequencial

Remanejamento Mesmos passos; cancelamento fora da 
reserva

Cancelamento de Despesa Reduz ou zera uma dotação

Receita - Reestimativa Acréscimo ou decréscimo da receita 
prevista

Receita - Renúncia Vinculada a projeto de lei, com 
compensação

Emenda de Texto Altera dispositivo do projeto ou anexos
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TIPOS DE EMENDAS
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EMENDA Contagem %

INCLUSÃO - APROPRIAÇÃO 15162 77,2%

ACRÉSCIMO - APROPRIAÇÃO 3314 16,9%

ACRÉSCIMO - REMANEJAMENTO 404 2,1%

CANCELAMENTO DE DESPESA 338 1,7%

TEXTO 254 1,3%

INCLUSÃO - REMANEJAMENTO 171 0,9%

RENÚNCIA DE RECEITA 8 0,0%

Total Geral 19651 100,0%



EMENDA DE APROPRIAÇÃO

INCLUSÃO DE DESPESA



UMA EMENDA É ELABORADA EM CINCO ABAS

ABA 1

Dados básicos

Ementa e programação 
pela geratriz

ABA 2

Subtítulo

Localidade e 
redação final

ABA 3

Lançamentos

Meta, acréscimos e 
cancelamentos

ABA 4

Justificativa

Razões e efeitos 
esperados

ABA 5

Situação

O que falta para 
ficar válida

EMENDA DE APROPRIAÇÃO - INCLUSÃO DE DESPESA



EMENDA DE APROPRIAÇÃO: INCLUSÃO DE 
DESPESA
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Cria programação nova 

(subtítulo novo) 

Exemplo: No Estado de São Paulo



EMENDA DE APROPRIAÇÃO: INCLUSÃO DE 
DESPESA
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• Preencher a Ementa: um nome curto que 

identifique a emenda.

• Preencher os Elementos da Despesa

(Esfera, UO, Função, subfunção, 

Programa, Ação)

Sistema Lexor · Elaborar emendas 9

Aba Dados Básicos

EMENDA DE APROPRIAÇÃO - INCLUSÃO DE DESPESA



Sistema Lexor · Elaborar emendas 9

Aba Dados Básicos
EMENDA DE APROPRIAÇÃO - INCLUSÃO DE DESPESA

Preencha a 

Ementa: um nome 

curto que 

identifique a 

emenda.

Estruturação - Atenção Primária



ABA DADOS BÁSICOS

9

• Geratriz: No assistente de pesquisa, digite um 

termo ou o código da ação e clique em ✓.

• Abra a árvore até o último nível e clique na

programação. Os Elementos da Despesa se 

preenchem.

EMENDA DE APROPRIAÇÃO - INCLUSÃO DE DESPESA



SEMPRE SALVAR DEPOIS DE 
PREENCHER CADA ABA

Sistema Lexor · Elaborar emendas 9



EMENDA INVÁLIDA

Sistema Lexor · Elaborar emendas 9

Sempre aparece um aviso dos motivos pelos quais a emenda 
está inválida depois de salvá-la

Estruturação - Atenção Primária



O subtítulo diz onde a despesa acontece

Onde a emenda será 
executada

Tipo de localidade

Um município Município (o sistema pede 
também a UF e mostra a 
população do último censo)

Vários municípios do mesmo 
estado

UF

Estados de uma mesma 
região

Região

Estados de regiões 
diferentes

Região › Nacional

Redação final

Ação + subtítulo é o texto que irá para a lei. 

Confira antes de salvar.

Ajustes

Use Complemento de localidade para obra, rio, 

bairro etc., ou marque “Se necessário, clique 

para ajustar o Subtítulo”.
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ABA SUBTÍTULO (localizador do gasto)
EMENDA DE APROPRIAÇÃO - INCLUSÃO DE DESPESA



ABA SUBTÍTULO

Sistema Lexor · Elaborar emendas 9

EMENDA DE APROPRIAÇÃO - INCLUSÃO DE DESPESA



ABA LANÇAMENTOS

9

Quantidade da Meta que será adicionada em
número inteiro e compatível com o valor.

EMENDA DE APROPRIAÇÃO - INCLUSÃO DE DESPESA



ABA LANÇAMENTOS
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• Todo acréscimo precisa de um 
cancelamento de mesmo valor

EMENDA DE APROPRIAÇÃO - INCLUSÃO DE DESPESA



ABA LANÇAMENTOS: Acréscimos

9

• Escolher Grupo de Natureza da Despesa
• Escolher Resultado Primário
• Escolher Modalidade de Aplicação

EMENDA DE APROPRIAÇÃO - INCLUSÃO DE DESPESA



ABA LANÇAMENTOS

9

GRUPOS DE NATUREZA DA DESPESA
3 - Outras Despesas Correntes - Manutenção
4 - Investimentos – Construção
Obs: Algumas ações são específicas de GND 3 e outras de GND 4

MODALIDADE DE APLICAÇÃO
30 – ESTADO
31 – FUNDO A FUNDO ESTADUAL
40 – MUNICIPIOS
41 – FUNDO A FUNDO MUNICIPAL
50 – ENTIDADE PRIVADA S/F LUCRATIVOS
90 – APLICAÇÃO DIRETA
99 – A DEFINIR*

EMENDA DE APROPRIAÇÃO - INCLUSÃO DE DESPESA



ABA LANÇAMENTOS

9

• Adicionar GND, RP, MA e Valor
• Olhar essas classificações na 

programação da despesa no PLOA

EMENDA DE APROPRIAÇÃO - INCLUSÃO DE DESPESA

OLHAR O MANUAL DE EMENDAS PARA SABER O QUE A AÇÃO CONTEMPLA



ABA LANÇAMENTOS: Acréscimos
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• Escolher GND

EMENDA DE APROPRIAÇÃO - INCLUSÃO DE DESPESA



ABA LANÇAMENTOS

9

ESCOLHER RP

EMENDA DE APROPRIAÇÃO - INCLUSÃO DE DESPESA



ABA LANÇAMENTOS

9

ESCOLHER MODALIDADE DE APLICAÇÃO

EMENDA DE APROPRIAÇÃO - INCLUSÃO DE DESPESA



ABA LANÇAMENTOS

9

ADICIONAR O VALOR

EMENDA DE APROPRIAÇÃO - INCLUSÃO DE DESPESA



ABA LANÇAMENTOS

9

ADICIONAR O CANCELAMENTO

EMENDA DE APROPRIAÇÃO - INCLUSÃO DE DESPESA



ABA LANÇAMENTOS

9

Filtrar o sequencial da Despesa

EMENDA DE APROPRIAÇÃO - INCLUSÃO DE DESPESA



ABA LANÇAMENTOS

9

Sequencial da despesa se encontra nos volumes 
III a VI do PLOA 2027 

EMENDA DE APROPRIAÇÃO - INCLUSÃO DE DESPESA



IDENTIFICAR PROGRAMAÇÃO NO 
PLOA
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• Volume III - Detalhamento das Ações - Poder Legislativo, TCU, Poder Judiciário, 

Defensoria Pública da União, MPU

• Volume IV - Tomo I - Detalhamento das Ações - Poder Executivo (exceto MEC)

ÓRGÃO 20000 até 39000

• Volume IV - Tomo II - Detalhamento das Ações - Poder Executivo (exceto MEC)

ÓRGÃO 40000 até 90000

• Volume V - Detalhamento das Ações - Poder Executivo e Ministério da Educação

• Volume VI - Orçamento de Investimento

https://www.congressonacional.leg.br/documents/150599582/159576841/Volume+III.pdf/904f0ce5-c314-4901-b9ba-c57580da7f00
https://www.congressonacional.leg.br/documents/150599582/159576841/Volume+III.pdf/904f0ce5-c314-4901-b9ba-c57580da7f00
https://www.congressonacional.leg.br/documents/150599582/159576841/Volume+III.pdf/904f0ce5-c314-4901-b9ba-c57580da7f00
https://www.congressonacional.leg.br/documents/150599582/159576841/Volume+III.pdf/904f0ce5-c314-4901-b9ba-c57580da7f00
https://www.congressonacional.leg.br/documents/150599582/159576841/Volume+III.pdf/904f0ce5-c314-4901-b9ba-c57580da7f00
https://www.congressonacional.leg.br/documents/150599582/159576841/Volume+III.pdf/904f0ce5-c314-4901-b9ba-c57580da7f00
https://www.congressonacional.leg.br/documents/150599582/159576841/Volume+III.pdf/904f0ce5-c314-4901-b9ba-c57580da7f00
https://www.congressonacional.leg.br/documents/150599582/159576841/Volume+IV+-+Tomo+I.pdf/d0bd7d7d-367a-413f-880c-5d796263a58b
https://www.congressonacional.leg.br/documents/150599582/159576841/Volume+IV+-+Tomo+I.pdf/d0bd7d7d-367a-413f-880c-5d796263a58b
https://www.congressonacional.leg.br/documents/150599582/159576841/Volume+IV+-+Tomo+I.pdf/d0bd7d7d-367a-413f-880c-5d796263a58b
https://www.congressonacional.leg.br/documents/150599582/159576841/Volume+IV+-+Tomo+I.pdf/d0bd7d7d-367a-413f-880c-5d796263a58b
https://www.congressonacional.leg.br/documents/150599582/159576841/Volume+IV+-+Tomo+I.pdf/d0bd7d7d-367a-413f-880c-5d796263a58b
https://www.congressonacional.leg.br/documents/150599582/159576841/Volume+IV+-+Tomo+I.pdf/d0bd7d7d-367a-413f-880c-5d796263a58b
https://www.congressonacional.leg.br/documents/150599582/159576841/Volume+IV+-+Tomo+I.pdf/d0bd7d7d-367a-413f-880c-5d796263a58b
https://www.congressonacional.leg.br/documents/150599582/159576841/Volume+IV+-+Tomo+I.pdf/d0bd7d7d-367a-413f-880c-5d796263a58b
https://www.congressonacional.leg.br/documents/150599582/159576841/Volume+IV+-+Tomo+II.pdf/442a62e3-6ca9-4652-a6d4-d63bcb3253db
https://www.congressonacional.leg.br/documents/150599582/159576841/Volume+IV+-+Tomo+II.pdf/442a62e3-6ca9-4652-a6d4-d63bcb3253db
https://www.congressonacional.leg.br/documents/150599582/159576841/Volume+IV+-+Tomo+II.pdf/442a62e3-6ca9-4652-a6d4-d63bcb3253db
https://www.congressonacional.leg.br/documents/150599582/159576841/Volume+IV+-+Tomo+II.pdf/442a62e3-6ca9-4652-a6d4-d63bcb3253db
https://www.congressonacional.leg.br/documents/150599582/159576841/Volume+IV+-+Tomo+II.pdf/442a62e3-6ca9-4652-a6d4-d63bcb3253db
https://www.congressonacional.leg.br/documents/150599582/159576841/Volume+IV+-+Tomo+II.pdf/442a62e3-6ca9-4652-a6d4-d63bcb3253db
https://www.congressonacional.leg.br/documents/150599582/159576841/Volume+IV+-+Tomo+II.pdf/442a62e3-6ca9-4652-a6d4-d63bcb3253db
https://www.congressonacional.leg.br/documents/150599582/159576841/Volume+IV+-+Tomo+II.pdf/442a62e3-6ca9-4652-a6d4-d63bcb3253db
https://www.congressonacional.leg.br/documents/150599582/159576841/Volume+V.pdf/b87f5cce-3c86-42e9-86a4-05c3b0cdc9ed
https://www.congressonacional.leg.br/documents/150599582/159576841/Volume+V.pdf/b87f5cce-3c86-42e9-86a4-05c3b0cdc9ed
https://www.congressonacional.leg.br/documents/150599582/159576841/Volume+V.pdf/b87f5cce-3c86-42e9-86a4-05c3b0cdc9ed
https://www.congressonacional.leg.br/documents/150599582/159576841/Volume+V.pdf/b87f5cce-3c86-42e9-86a4-05c3b0cdc9ed
https://www.congressonacional.leg.br/documents/150599582/159576841/Volume+V.pdf/b87f5cce-3c86-42e9-86a4-05c3b0cdc9ed
https://www.congressonacional.leg.br/documents/150599582/159576841/Volume+V.pdf/b87f5cce-3c86-42e9-86a4-05c3b0cdc9ed
https://www.congressonacional.leg.br/documents/150599582/159576841/Volume+VI.pdf/1c979142-da7d-4631-ac12-dd681eecc191
https://www.congressonacional.leg.br/documents/150599582/159576841/Volume+VI.pdf/1c979142-da7d-4631-ac12-dd681eecc191
https://www.congressonacional.leg.br/documents/150599582/159576841/Volume+VI.pdf/1c979142-da7d-4631-ac12-dd681eecc191
https://www.congressonacional.leg.br/documents/150599582/159576841/Volume+VI.pdf/1c979142-da7d-4631-ac12-dd681eecc191


ABA LANÇAMENTOS

9

Sequencial da despesa para indicar o 
cancelamento

EMENDA DE APROPRIAÇÃO - INCLUSÃO DE DESPESA



ABA LANÇAMENTOS

9

Filtrar o sequencial da Despesa

EMENDA DE APROPRIAÇÃO - INCLUSÃO DE DESPESA



ABA LANÇAMENTOS

9

Filtrar o sequencial da Despesa

EMENDA DE APROPRIAÇÃO - INCLUSÃO DE DESPESA



ABA LANÇAMENTOS

9

Preencher com o valor igual ao do Acréscimo 
e salvar

EMENDA DE APROPRIAÇÃO - INCLUSÃO DE DESPESA



9

Sempre salvar após preencher cada aba.
Aparecerá se a emenda está inválida e qual o motivo

EMENDA DE APROPRIAÇÃO - INCLUSÃO DE DESPESA

Estruturação - Atenção Primária



ABA JUSTIFICATIVA

9

• Escreva as razões da emenda e dados complementares. O campo 

não tem limite de caracteres.

• Clique em Salvar.

• Sugestão: O Cadastro de Ações no SIOP tem informações adicionais

da ação orçamentária.  

EMENDA DE APROPRIAÇÃO - INCLUSÃO DE DESPESA



9

Emenda válida

Estruturação - Atenção Primária



ABA SITUAÇÃO

• A emenda só vai para o lote quando estiver Válida
• Com tudo correto, a listagem mostra Válida. Se continuar Inválida, 

abra a emenda e consulte a aba Situação, que lista o que falta.

Sistema Lexor · Elaborar emendas 13

EMENDA DE APROPRIAÇÃO - INCLUSÃO DE DESPESA



EMENDAS DE 
APROPRIAÇÃO

ACRÉSCIMO DE DESPESA

9

IDENTIFICAR NO PLOA A PROGRAMAÇÃO EXISTENTE A 
SER ACRESCIDA



IDENTIFICAR PROGRAMAÇÃO NO 
PLOA

9

Pesquisar CTRL+F 
usando código da 
ação, sequencial da 
despesa, título da 
ação orçamentária, 
etc.



EMENDA DE APROPRIAÇÃO
ACRÉSCIMO DE DESPESA

9



ABA DADOS BÁSICOS

9

PREENCHER A EMENTA

EMENDA DE APROPRIAÇÃO - ACRÉSCIMO DE DESPESA



ABA DADOS BÁSICOS

9

IDENTIFICAR O 
SEQUENCIAL DA DESPESA 

E SALVAR

EMENDA DE APROPRIAÇÃO - ACRÉSCIMO DE DESPESA



ABA SUBTÍTULO

9

• ABA SUBTÍTULO NÃO APARECE PORQUE VOCÊ NÃO ESTÁ CRIANDO 
UMA DESPESA NOVA

• O SUBTÍTULO JÁ CONSTA DA PROGRAMAÇÃO QUE VOCÊ SELECIONOU

EMENDA DE APROPRIAÇÃO - ACRÉSCIMO DE DESPESA



ABA LANÇAMENTOS

9

Adicionar quantidade de meta a alterar

EMENDA DE APROPRIAÇÃO - ACRÉSCIMO DE DESPESA



ABA LANÇAMENTOS

9

• Adicionar GND, RP, MA e Valor
• Olhar essas classificações na 

programação da despesa no PLOA

EMENDA DE APROPRIAÇÃO - ACRÉSCIMO DE DESPESA



ABA LANÇAMENTOS

9

• Adicionar GND, RP, MA e Valor
• Olhar essas classificações no PLOA

EMENDA DE APROPRIAÇÃO - ACRÉSCIMO DE DESPESA



ABA LANÇAMENTOS
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• Adicionar mais um GND e MA

EMENDA DE APROPRIAÇÃO - ACRÉSCIMO DE DESPESA



ABA LANÇAMENTOS

9

Remover uma linha

EMENDA DE APROPRIAÇÃO - ACRÉSCIMO DE DESPESA



ABA LANÇAMENTOS

9

ADICIONAR O CANCELAMENTO

EMENDA DE APROPRIAÇÃO - ACRÉSCIMO DE DESPESA



ABA LANÇAMENTOS

9

Filtrar o sequencial da Despesa

EMENDA DE APROPRIAÇÃO - ACRÉSCIMO DE DESPESA



ABA LANÇAMENTOS

9

Sequencial da despesa para indicar o cancelamento

EMENDA DE APROPRIAÇÃO - ACRÉSCIMO DE DESPESA



ABA LANÇAMENTOS

9

Filtrar o sequencial da Despesa

EMENDA DE APROPRIAÇÃO - ACRÉSCIMO DE DESPESA



ABA LANÇAMENTOS

9

Filtrar o sequencial da Despesa

EMENDA DE APROPRIAÇÃO - ACRÉSCIMO DE DESPESA



ABA LANÇAMENTOS

9

Preencher com o valor igual ao do Acréscimo e salvar

EMENDA DE APROPRIAÇÃO - ACRÉSCIMO DE DESPESA



ABA JUSTIFICATIVA

9

Preencher o campo justificativa e salvar

EMENDA DE APROPRIAÇÃO - ACRÉSCIMO DE DESPESA



Emenda válida



9

ERROS MAIS COMUNS QUE INVALIDAM A EMENDA

ABA – DADOS BÁSICOS

• Não preencher o campo “ementa” (apelido da emenda).
• Na geratriz, selecionar a funcional mas não clicar na mesma, 

deixando os elementos da despesa (do lado direito da tela) com 
campo vazio.

ABA – SUBTÍTULO

• Não selecionar um município e SALVAR.
• Selecionar um município e NÃO SALVAR.



9

ERROS MAIS COMUNS QUE INVALIDAM A EMENDA

ABA – LANÇAMENTO
• Esquecer de preencher a quantidade de meta.
• Não preencher GND ou MA ou valor.
• Esquecer de preencher o lado do cancelamento.
• Ao filtrar o sequencial, não clicar na linha da funcional ou não 

clicar no pequeno quadrado ao lado do sequencial selecionado.
• Após selecionar o sequencial, não colocar o valor no lado do 

cancelamento.
• Digitar valores do acréscimo e do cancelamento diferentes.
• Digitar centavos (não é necessário), o que leva a emenda a casa 

de bilhões.



ERROS MAIS COMUNS QUE INVALIDAM A EMENDA

ABA – JUSTIFICATIVA

• Não digitar ou não salvar a justificativa.



LISTAGEM GERAL DE EMENDAS



LISTAGEM GERAL DE EMENDAS
Checar a situação de cada emenda: se está válida

Estruturação - Atenção Primária



SELEÇÃO DE EMENDAS 
PARA MONTAR O LOTE E 

ENVIAR A CMO



ENVIO DO LOTE A CMO
Selecionar as emendas e clicar no botão de incluir no Lote 

Estruturação - Atenção Primária



ENVIO DO LOTE A CMO
Observe a coluna e o aviso de inclusão. Emendas não ficam mais editáveis

Estruturação - Atenção Primária



ENVIO DO LOTE A CMO
Para excluir emenda do lote, selecione e clique no botão de retirar do lote

Estruturação - Atenção Primária



ENVIO DO LOTE A CMO
Para excluir emenda do lote, selecione e clique no botão de retirar do lote

Estruturação - Atenção Primária



ENVIO DO LOTE A CMO
Para enviar o lote, ir em Entrega de Emendas



ENVIO DO LOTE A CMO
• É possível alterar a posição de cada emenda
• Ver quais emendas são da Saúde para cumprir o mínimo
• Botão de retirar do lote

Estruturação - Atenção Primária
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ENVIO DO LOTE A CMO
O sistema checa se várias regras estão 
sendo cumpridas

Neste caso não estava sendo cumprido 
o mínimo da Saúde



ENVIO DO LOTE A CMO
Retirar a emenda do lote e ajustar valores

Estruturação - Atenção Primária



ENVIO DO LOTE A CMO
O sistema vai indicar no campo situação se as regras foram 
cumpridas ou não no campo verde 



ENVIO DO LOTE A CMO
Caso queira fechar o lote para evitar alterações nas emendas, 
clicar em fechar o lote



ENVIO DO LOTE A CMO
Vai aparecer o seguinte aviso. Clique OK.
Fecha para inclusão de emendas
É possível reabrir o lote



ENVIO DO LOTE A CMO
Após reabrir o lote, aparece o seguinte aviso. Clique OK.



ENVIO DO LOTE A CMO
Após cumprir as regras, clicar no botão enviar lote à CMO



ENVIO DO LOTE A CMO

Clique em OK após o aviso.



ENVIO DO LOTE A CMO

Aviso de Lote enviado com sucesso e aguardar 
recebimento pela CMO



ENVIO DO LOTE A CMO

• No campo Situação o box Enviado 
para a CMO ficará verde

• Nos campos Envio e Recibo 
aparecerá o código da chave de 
segurança

• Clicar no botão recibo do Lote



ENVIO DO LOTE A CMO

O Recibo não precisa ser entregue mais fisicamente à CMO



ENVIO DO LOTE A CMO

É possível cancelar o envio do Lote para 
incluir, excluir ou alterar emendas
Se o lote já tiver sido recebido pela CMO, 
peça à CMO a reversão da entrega (dentro 
do prazo) e, em seguida, cancele o envio 
no Lexor.



ENVIO DO LOTE A CMO

Após  o cancelamento, vai aparecer o aviso:



ANTES DE ENVIAR

Checklist do autor

Acesso por estação da Casa ou acesso 
remoto, no Chrome

Proposição e papel corretos na entrada

Ementa clara e programação certa 
(geratriz ou sequencial)

Acréscimos = cancelamentos, valores sem centavos

Todas as emendas Válidas antes do lote Atas e solicitantes cadastrados (bancadas 
e comissões)

Lote único conferido no quadro Regras e 
enviado com senha

Recibo com chave de segurança guardado



RECURSOS ESPECIAIS DO 
SISTEMA LEXOR

exclusão de emendas



RECURSOS ESPECIAIS DO SISTEMA LEXOR

EXCLUSÃO DE EMENDAS



RECURSOS ESPECIAIS DO SISTEMA LEXOR

9

EXCLUSÃO DE EMENDAS



RECURSOS ESPECIAIS DO SISTEMA LEXOR

9

EXCLUSÃO DE EMENDAS

Não tem back up. Se você excluir a emenda, e quiser novamente, terá que fazer novamente



RECURSOS ESPECIAIS DO 
SISTEMA LEXOR

exportar emendas

(enviar para outro usuário)

9

Envio do usuário assessor para o usuário parlamentar



RECURSOS ESPECIAIS DO SISTEMA LEXOR

9

EXPORTAR (enviar) EMENDAS



RECURSOS ESPECIAIS DO SISTEMA LEXOR

9

EXPORTAR (enviar) EMENDAS



RECURSOS ESPECIAIS DO SISTEMA LEXOR

9

EXPORTAR (enviar) EMENDAS



RECURSOS ESPECIAIS DO SISTEMA LEXOR

9

EXPORTAR (enviar) EMENDAS
Botão emendas exportadas para saber para quem você enviou suas emendas



RECURSOS ESPECIAIS DO SISTEMA LEXOR

9

EXPORTAR (enviar) EMENDAS

• Caso queira excluir a exportação, marcar a emenda e excluir
• Atentar para o campo DtH. Imp, que mostra se a emenda foi 

importada (recebida) pelo outro usuário



RECURSOS ESPECIAIS DO 
SISTEMA LEXOR

importar emendas

(receber de outro usuário)

9

O usuário parlamentar recebe do usuário assessor



RECURSOS ESPECIAIS DO SISTEMA LEXOR

9

IMPORTAR (receber) EMENDAS



RECURSOS ESPECIAIS DO SISTEMA LEXOR

9

IMPORTAR (receber) EMENDAS

Selecionar a 
emenda e 
importar



RECURSOS ESPECIAIS DO 
SISTEMA LEXOR

Gerar planilha com emendas
importadas e exportadas

Importante para Comissão e Bancada

9



RECURSOS ESPECIAIS DO SISTEMA LEXOR

9

Gerar planilha de emendas importadas e exportadas



RECURSOS ESPECIAIS DO SISTEMA LEXOR

9

Gerar planilha de emendas importadas e exportadas



RECURSOS ESPECIAIS DO 
SISTEMA LEXOR

Duplicação de emendas

9



RECURSOS ESPECIAIS DO SISTEMA LEXOR

9

Duplicar emendas para atender mais de um município carimbando-os nos subtítulos e 
mantendo os demais atributos da emenda

DUPLICAR EMENDAS



RECURSOS ESPECIAIS DO SISTEMA LEXOR

9

Duplicar emendas para atender mais de um município carimbando-os nos subtítulos e 
mantendo os demais atributos da emenda

DUPLICAR EMENDAS



OUTROS TIPOS DE EMENDAS

9



EMENDAS DE 
REMANEJAMENTO

INCLUSÃO DE DESPESA - CRIA SUBTÍTULO

ACRÉSCIMO DE DESPESA - IDENTIFICAR NO PLOA A 
PROGRAMAÇÃO EXISTENTE QUE O PARLAMENTAR 
QUER ACRESCER RECURSOS



EMENDAS DE 
REMANEJAMENTO



DIFERENÇA ENTRE EMENDAS DE 
APROPRIAÇÃO E

REMANEJAMENTO

A ORIGEM DO CANCELAMENTO DA DESPESA:

• APROPRIAÇÃO CANCELA DA RESERVA DE RECURSOS

• REMANEJAMENTO CANCELA DE OUTRA DESPESA

• EMENDA PRÓPRIA PARA COMISSÃO



EMENDAS DE 
CANCELAMENTO

9



EMENDAS DE CANCELAMENTO

9



EMENDAS DE CANCELAMENTO

9

Clicar em Novo



Aba Dados Básicos

9

Preencher ementa e sequencial da despesa

EMENDA DE CANCELAMENTO



Aba Dados Básicos

9

Preencher ementa e 
sequencial da 
despesa

EMENDA DE CANCELAMENTO



Aba Dados Básicos

9

Preencher os valores a serem cancelados

EMENDA DE CANCELAMENTO



Aba Justificativa

9

Preencher a justificativa e salvar

EMENDA DE CANCELAMENTO



Checar Emenda

9



EMENDAS DE 
RECEITA - REESTIMATIVA

9



EMENDAS DE RECEITA - REESTIMATIVA

9



EMENDAS DE RECEITA - REESTIMATIVA

9



EMENDA DE RECEITA - REESTIMATIVA

9

Preencher a ementa



EMENDA DE RECEITA - REESTIMATIVA

9

Selecionar Acréscimo ou Decréscimo
Usar o assistente de pesquisa e selecionar a natureza da Receita



Aba Justificativa

9

Preencher a justificativa e salvar

EMENDA DE RECEITA - REESTIMATIVA



Checar se está válida

9

EMENDA DE RECEITA - REESTIMATIVA



Exemplo: Projeto de Lei que será aprovado até o fim do
ano possui renúncia de receita. O parlamentar já quer
incorporar essa renúncia no orçamento.

9

EMENDA DE RECEITA - RENÚNCIA



Preencher a ementa

9

EMENDA DE RECEITA - RENÚNCIA

Aba Dados Básicos



Preencher a natureza da receita, UO e valor

9

EMENDA DE RECEITA - RENÚNCIA

Aba Dados Básicos



Indicar
proposição
correlata

9

EMENDA DE RECEITA - RENÚNCIA

Aba Dados Básicos



Indicar proposição correlata

9

EMENDA DE RECEITA - RENÚNCIA

Aba Compensação



Indicar proposição correlata

9

EMENDA DE RECEITA - RENÚNCIA

Aba Compensação



Indicar o sequencial da despesa

9

EMENDA DE RECEITA - RENÚNCIA

Aba Compensação



Indicar o sequencial
da despesa e clicar OK

9

EMENDA DE RECEITA - RENÚNCIA

Aba Compensação



9

EMENDA DE RECEITA - RENÚNCIA

Aba Compensação
Indicar valor a ser reduzido



Aba Justificativa

9

Preencher a justificativa e salvar

EMENDA DE RECEITA - RENÚNCIA



Checar se está válida

9

EMENDA DE RECEITA - RENÚNCIA



EMENDA DE TEXO

9



9

EMENDA DE TEXTO



9

EMENDA DE TEXTO



9

EMENDA DE TEXTO

Preencher a ementa

Aba Dados Básicos



9

EMENDA DE TEXTO

Selecionar o 

dispositivo do 

texto a ser 

alterado e o tipo 

de alteração

Aba Dados Básicos



9

EMENDA DE TEXTO

Preencher a justificativa e salvar

Aba Justificativa



EMENDAS DE BANCADA



ABA LANÇAMENTOS

9

Sequencial da despesa para indicar o cancelamento

EMENDAS DE BANCADA E COMISSÃO



EMENDAS DE BANCADA
Aviso de que precisa indicar 3 emendas para obras já iniciadas



EMENDAS DE BANCADA
Indicar continuidade na aba dados básicos e na justificativa



EMENDAS DE BANCADA
Indicar solicitantes na aba solicitantes



ENVIO DO LOTE A CMO
Selecionar as emendas e clicar no botão de incluir no Lote 

Estruturação - Atenção Primária



EMENDAS DE BANCADA

ETAPAS NA ELABORAÇÃO DAS EMENDAS DE BANCADA:
1. Fazer as emendas de apropriação
2. Incluir no lote
3. Cadastrar ata da despesa padronizada
4. Cadastrar ata geral
5. Enviar lote para CMO



CADASTRO DE ATAS



EMENDAS DE BANCADA
ORIENTAÇÕES SOBRE A ATA



EMENDAS DE BANCADA

“Cadastro de ata despesa 
padronizada” já cria a ata no 
modelo da Resolução do 
Congresso Nacional

MAS, ANTES, É PRECISO 
ENVIAR AS EMENDAS 
PARA O LOTE.



EMENDAS DE BANCADA



EMENDAS DE BANCADA
Colocar nome do documento e clicar no botão Gerar ata/despesa



EMENDAS DE BANCADA

• Colocar data/hora da reunião
• Votação unânime ou não
• Nome do Coordenador da bancada
• Clicar OK



EMENDAS DE BANCADA



EMENDAS DE BANCADA
DEPOIS DE SALVAR, SELECIONE O DOCUMENTO E APARECERÁ O BOTÃO PARA 
ABRIR OU BAIXAR O RELATÓRIO



EMENDAS DE BANCADA



EMENDAS DE BANCADA



EMENDAS DE BANCADA
Depois de gerar a ata padronizada, carregue ela na aba 
Cadastro de aba - Geral



EMENDAS DE BANCADA
Depois de gerar a ata padronizada, carregue ela na aba 
Cadastro de aba - Geral



EMENDAS DE BANCADA
Colocar nome do arquivo, carregue o documento e salve



EMENDAS DE BANCADA
Colocar nome do arquivo, carregue o documento e salve



EMENDAS DE BANCADA
Selecione o documento para poder baixar e abrir o arquivo.



ENVIO DO LOTE A CMO

Para enviar o lote, ir em Entrega 
de Emendas.
Só consegue enviar o lote se as 
atas estiverem cadastradas



ACESSO REMOTO
Fora da Casa, conecte-se primeiro à sua estação de 
trabalho

Câmara dos Deputados · Jump

1 Camanet › Administração da Casa › Informática › Solicitação de 

serviço › Redes e internet.

2 Solicitação de Acesso Remoto: informe ponto, senha e a 

estação desejada.

3 Após o e-mail da Ditec, acesse jump.camara.leg.br no 

Chrome.

Senado Federal · VPN

1 Peça ao Prodasen a autorização de acesso remoto ao seu 

equipamento.

2 Siga as Orientações para Instalação e Utilização da VPN (com 

autenticação multifator), na intranet.

3 Suporte: Central de Atendimento do Prodasen, ramal 2000 ou 

(61) 3303-2000.

Sistema Lexor · Anexo 25



OBRIGADO!

Elaborado por Arthur Kronenberger

Ramal 65104
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