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Comissão Mista de Planos, Orçamentos Públicos e Fiscalização 

 
 

   

COMUNICADO Nº 39/2025 
 

LOA 2026 - PLN 15/2025-CN 
 

Apresentação de emendas COMISSÃO 
 
 

1. PRAZO: de 24/10/2025 a 13/11/2025. 
 
2. Elaboração e envio exclusivo pelo Sistema Lexor: legis.senado.leg.br/lexor e com 

acesso pelo Google Chrome.  
 
3. O login para os servidores da comissão é o CPF@senado.leg.br.  Ao acessar o Sistema 

com Login e senha cadastrados, o servidor deverá escolher a proposição: LOA 2026 e o 
papel: Lexor_Presidente_Comissão.... 

 
4. Caso o servidor tenha esquecido a senha, no próprio LEXOR ele solicita a alteração ou o 

primeiro acesso, clicando abaixo de outras opções em “Gestor de senhas” e depois em 
“Esqueci minha senha”. Na página do Gestor de Senhas do Senado, o login do usuário a 
ser usado, será apenas o CPF, sem a necessidade de colocar @senado.leg.br. 

 
5. A senha de envio do lote é a mesma senha de acesso ao sistema. 

 
6. ATA: a ata de escolha das emendas da comissão deve ser autenticada e assinada pelos 

sistemas da Câmara dos Deputados ou pelo Senado Federal. Não há necessidade de já 
ter sido aprovada. 
 

7. ASSESSORAMENTO TÉCNICO: as comissões poderão solicitar a presença de um 
consultor de orçamento nas reuniões convocadas para a escolha das emendas que 
serão apresentadas à LOA 2026.  
 Câmara dos Deputados – entrar em contato com a Consultoria de Orçamento da 

Câmara, pelo ramal 65178; 
 Senado Federal – entrar em contato com a Consultoria de Orçamento do Senado, 

pelo telefone 3303-3318. 
 
 

Brasília, 23 de outubro de 2025. 
 
 

WALBINSON TAVARES DE ARAÚJO 
Secretário Executivo  

https://legis.senado.gov.br/lexor


PASSO A PASSO – EMENDAS DE COMISSÃO 

 

1. PROCEDIMENTOS PREPARATÓRIOS PARA A REUNIÃO DE DELIBERAÇÃO 

1.1. Abrir prazo para recebimento de sugestões 

1.2. Designar relator 

1.3. Importar sugestões (após fechamento do prazo ou durante o prazo, com o cuidado de não importar mais 
de uma vez a mesma sugestão) 

 

 

 

1.4. Gerar planilha e/ou Relatórios das Sugestões de Emendas 

• Planilha: 

 

• Relatório (marcar todos): 

 

 

 



2. PROCEDIMENTOS APÓS APROVAÇÃO DAS EMENDAS A SEREM APRESENTADAS 

2.1. Ajustar atributos e/ou classificadores das sugestões aprovadas (apenas se foram alteradas na reunião de 
aprovação das emendas) 

• Menu “Emendas” / “Listagem Geral de Emendas” 

 

• Clica na emenda a ser alterada  

• Altera o que for necessário 

 

2.2. Editar os solicitantes das sugestões a serem apresentadas como emendas à despesa da Comissão, 
conforme sugestões de emendas coincidentes e/ou deliberação da comissão. 

 

• SALVAR 

 

2.3. Montar lote 

• Menu “Emendas” / “Listagem Geral de emendas” 

• Selecionar as emendas aprovadas 



• Incluir no lote a ser entregue a CMO 

 

• Ok 

 

 

2.4. Inserir o Relatório Aprovado e assinado 

• Menu “Emendas” / “Cadastro do Relatório Aprovado das Sugestões” 

• Clicar em “NOVO” 

 

• Nome do Documento: RELATÓRIO APROVADO 



• Carregar o documento em PDF 

 

 

• OK 

• SALVAR 

 

2.5. Gerar a Ata de Despesa (Padronizada) no Lexor 

• Menu “Emendas” / Cadastro de Atas – Despesa (padronizada) 

• + NOVO 

• Nome do Documento: Ata Gerada pelo Sistema - LOA 2026 

• Gerar ata despesa 

 



• Informações para a geração ata da Reunião 

 

• OK 

• SALVAR 

 

2.6. Cadastrar ata da reunião assinada eletronicamente pelo Presidente. 

• Menu “Emendas” / “Cadastrar ata geral” 

 

• + NOVO 



• Cadastrar ata em PDF 

 

 

• SALVAR 

 

2.7. Enviar o lote 

• Menu “Emendas” / Entrega de emendas 

• Descer o cursor 

 

• Enviar lote para CMO 

 


	039 - LOA - Orientações emendas Comissões
	PASSO A PASSO - EMENDAS COMISSÃO_22-10-2025 (1)

