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Como usar este manual:

Este manual possui todas as informa¢cdes necessarias para que 0 usuario
consiga utilizar, com sucesso, qualquer funcdo do sistema de elaboragcdo de
emendas as leis orcamentérias.

Ele esta estruturado em topicos. Cada topico possui a descricdo da funcéo
que ele aborda, bem como os procedimentos a serem seguidos para uso da
mesma. Um topico pode fazer referéncia a outros topicos do manual. Estas
referéncias estao identificadas pela escrita em italico.

Algumas imagens das telas do sistema estdo presentes de forma a
complementar o texto onde possa haver davidas ou dificuldade no entendimento.

Recomenda-se que o usuario repliqgue os passos indicados no manual no
sistema de emendas utilizando dados reais de seu trabalho, enquanto Ié o texto.
Isso farda com que as suas duvidas sejam esclarecidas de forma répida, efetiva e
direta.

Uma versdo on-line deste manual, denominada “Tutorial do Sistema”, esta
disponivel para acesso através do link “Acesso ao Tutorial do Sistema” na tela de
acesso, e atraves da funcao “Ajuda” no menu “Ferramentas” ja dentro do sistema.

O tutorial utiliza a tecnologia “flash” em sua construcdo e, sempre que
acessado, sera carregado em uma janela em separado. Isso permite 0 uso
concomitante com o sistema sem ter influéncia sobre sua performance, ou seu
uso.

Tenha sempre este manual a mao para consulta. Ele o ajudara a concluir o
seu trabalho com sucesso.

Bom trabalho!
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Endereco de acesso ao sistema

O sistema esta disponivel no ambito das redes internas do Senado Federal
e da Camara dos Deputadas e pode ser acessado através do seguinte endereco:

http://emendas/

Para acessa-lo basta escrever este endere¢co na barra de endereco do seu
browser internet.

Requisitos do sistema

Para o uso satisfatorio do sistema recomenda-se as seguintes
especificacoes:

Micro-computador Pentium Il ou superior

128 MB de memoéria minima

Sistema Operacional Windows (98, NT, 2000, XP)
Internet Explorer versao 5.5 ou superior

Conexao de rede — Redes internas do Senado Federal ou Camara dos
Deputados

Impressora
Resolucdo minima de video: 800 x 600

Desativacdo de qualquer software do tipo “barras de pesquisa” (Yahoo,
MSN, etc) instalados no Internet Explorer

Plug-in “Flash Player” para Internet Explorer instalado, para visualizacao
do tutorial do sistema

SSDSL/SAO
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1. Apresentacéo

O sistema de emendas ao orcamento foi concebido inicialmente, no ano de
1996, com a finalidade de servir de meio para a elaboracdo e a apresentacao de
emendas a lei orcamentaria anual, durante seu processo de elaboracdo no
Congresso Nacional.

Apesar de ter sido um grande avango, trouxe consigo 0s problemas
inerentes a tecnologia utilizada. Sua distribuicdo para os usuérios era feita em
disquetes e requeria um grande esfor¢o de replicagdo do programa, bem como de
instalagéo.

Com o avanco da tecnologia, a opg¢ao por programas baseados em
plataforma WEB se tornou atraente, ja que o sistema ndo precisa mais ser
instalado na maquina do usuério. Ele esta disponivel em um servidor de rede e
pode ser acessado atraves de um browser internet a qualquer momento.

O sistema de emendas ao orcamento foi migrado para esta plataforma no
ano de 2003, tendo sido utilizado para o processo de emendas a Lei
Orcamentaria de 2004, PPA 2004-2007 e para o Anexo Il — Metas de Prioridades
do PPA.

Com base na experiéncia acumulada, e na resposta obtida pela pesquisa
de satisfacdo realizada no primeiro semestre deste ano em parceria com a
Comisséo Mista de Planos, Orcamentos Publicos e Fiscalizacao - CMO, pudemos
tracar o caminho a ser seguido no desenvolvimento de uma nova versdo do
sistema de emendas.

Nesta versdo, o sistema esta generalizado de forma a atender a todos os
projetos de lei que se referem ao orcamento da unido. Inicialmente o sistema
atendera a Lei Orcamentéaria Anual de 2005 e o projeto de Revisdo do PPA 2004-
2007. Diversas modificacdes foram incluidas a pedido dos usuarios, bem como
melhorias técnicas de performance e utilizacao.

Assim, elaboramos este manual do sistema de emendas, visando suprir a
necessidade do conhecimento da sua estrutura e funcionalidades pelos usuarios.
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2. Legislacao

Na elaboracao e formalizagdo de emendas ao Projeto de Lei Orcamentaria

Anual, PL n°® 51, de 2004 — CN, deverao ser observadas as seguintes orientacdes
de ordem legal:

1.

as emendas devem atender as disposicdes constitucionais, especialmente
aguelas contidas nos arts. 166, § 3°, 169, 195, 204 e 212 e o que fixa o0 Ato
das Disposi¢des Constitucionais Transitorias nos seus arts. 42 e 61,

a admissibilidade de emenda ao projeto de lei orcamentaria que venha a
resultar na inclusdo de acdo nova dependera de sua existéncia no plano
plurianual ou na programacdo constante do projeto de lei de revisdo do
PPA 2004-2007, observado ainda o disposto no art. 7°, VI, das Normas
para Apreciacdo do Projeto de Lei do Plano Plurianual 2004-2007, de
11/09/03;

ndo poderdo ser aprovadas emendas que conflitem com os dispositivos da
LDO/2005, especialmente com seus arts. 29 a 40 e 63, § 4°.

as emendas terdo de conformar-se as disposi¢des contidas na Resolucao
n° 1/2001 - CN, em especial, nos arts. 20 a 26;

atentar para as orientagdes constantes do Parecer Preliminar, em especial
no que se refere as vedacOes referentes a cancelamentos e as restricbes
apostas a apresentacdo de emendas individuais e coletivas, constantes da
Parte B.
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3. Operacao do Sistema

O sistema dispde de procedimentos distintos para elaboracédo de emendas
para os projetos de lei relacionados ao Orcamento. Para a Lei Or¢camentéaria
Anual de 2005, estdo disponiveis fun¢des que permitem emendas de Inclusdo de
Despesa, Acréscimo de Despesa, Cancelamento de Despesa, Receita e ao Texto
da Lei. Sua filosofia basica é de facilitar a localizacdo dos elementos necessarios
ao preenchimento das emendas, através de multipla escolha. Na medida em que
as escolhas vao sendo feitas, o sistema abre tabelas de facil acesso e pesquisa,
dispensando, com isso, outras fontes de dados.

Recomenda-se a utilizacdo do “mouse” (posicionando o cursor na escolha
selecionada e clicando), da tecla “TAB” e das “barras de rolagem” (barra com
setas a direita dos campos de texto) como os “instrumentos de navegacao” dentro
das diversas telas do sistema, evitando o uso da tecla “ENTER” para confirmacao
das informac¢des, mudanca de campos etc.

As instrucfes para acesso e utilizacdo do sistema de emendas pressupde
que o usuario domine os conceitos basicos do “WINDOWS”, ndo sendo
detalhadas aqui as operacdes e procedimentos mais elementares referentes a
este sistema operacional.

IMPORTANTE: Por questfes de seguranca e performance, o usuario
deve interagir com o sistema pelo menos a cada 10 minutos. Caso isso nao
aconteca, a sessdo do usuério terminard e os dados que ndo foram
gravados serdao perdidos. Como interacdo entende-se a gravacdo de um
registro, a mudanca de funcdo, a atualizacdo de uma lista de registros, a
confirmacdo de uma operacgéo. A simples digitacdo de um texto em campos
da tela, como a justificativa, ndo é considerada como interacdo com o
sistema, e deve ser terminada dentro do prazo estipulado, com risco de
perda do trabalho digitado.

A descricdo da operagdo do sistema de emendas foi dividida em trés
grupos para melhor entendimento:

- Acesso ao sistema: descreve a parte de acesso do usudrio ao sistema
de emendas, além do cadastramento de usuarios externos;

- Padrbes operacionais e convengdes adotadas: padrbes adotados no
sistema utilizados por todas as funcdes que o compde;

- Utilizando o sistema: descricdo detalhada de todas as func¢des do
sistema, estrutura e uso.
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3.1. Acesso ao sistema

O sistema de emendas foi concebido e desenvolvido para a plataforma
WEB, portanto utiliza, como programa base, um “browser internet”. Devido a
caracteristicas técnicas, foi escolhido o browser Internet Explorer, que devera ser
usado na versdo 5.5 ou superior. O endereco do sistema esta descrito no item
Endereco a pagina 3 deste manual. Ele devera ser digitado no campo “Endereco”
do browser e, apds confirmacdo, carregara a tela que permite 0 acesso ao
sistema.

A figura 1 mostra a tela de acesso ao sistema. Ela contém os campos
necessarios para identificacdo do usuério, a troca de senha de acesso, bem como
links que permitem o acesso ao tutorial do sistema, ao cadastramento de usuérios
considerados “externos” e o pedido de nova senha de acesso via e-mail.

3 Sistema de Elaboragdo de Emendas as Leis Orcamentarias - Microsoft Internet Explorer

Congresso Nacional
Comissao Mista de Planos, Orgamentos Publicos e Fiscalizagdo
Sistema de Elaboragd@o de Emendas as Leis Orgamentarias

Para acesso ao sistema informe:

CPF ou
Codigo de Autor:

Ponto de Apoio da CMO: 6-5111 e 6-5172
Senha :

Central de Atendimento : 2000

Em caso de problemas, dividas ou
sugesties ligue :

" alterar senha

Confirma I Limpa I Ajuda I

ACESS50 AOQ TUTORIAL DO SISTEMA
Usudrio Externo: Cadastre-se aqui,

caso ndo possua senha de acesso.

Caso ndao lembre de sua senha,
solicite-a aqui via e-mail.

Figura 1

A caixa de marcacao “Alterar Senha” permite a troca da senha de acesso
do usuario. O botéo “Confirma” efetua a validacdo dos dados de acesso. O botao
“Limpa" efetua a limpeza dos campos da tela. O botdo “Ajuda” mostra uma breve
descricdo sobre como proceder para ter acesso ao sistema.

SSDSL/SAO Pag 9 de 78



Senado Federal
Secretaria Especial de Informatica - PRODASEN

3.1.1. Usuério “Autor”

O usuario “Autor” agrupa todos usuarios que podem apresentar emendas
aos projetos de lei que versam sobre matéria orcamentaria: Parlamentares
(Deputados e Senadores), Bancadas e ComissOes. Para ter acesso ao sistema
ele usara seu codigo de autor e a senha de acesso ao sistema distribuidos
através de um envelope lacrado pela Comissao Mista de Orcamento.

Procedimentos:

- Informe o cédigo do autor, constante no envelope, no campo “CPF ou
Caddigo do Autor”;

- Informe a senha de acesso constante no envelope no campo “Senha’”;

- Cligue no botéo “Confirma” para validagao dos dados.

Caso exista alguma inconsisténcia nos dados informados, o sistema exibira
mensagem de erro correspondente.

Caso os dados estejam corretos, sera exibida a mensagem “Digite o
namero do PL desejado, ou utilize a busca’. Neste ponto sera necessaria a
informac&o do numero do PL a ser trabalhado, que esta detalhado no item 3.1.3
abaixo.

3.1.2. Usuério “Externo”

O usuario “Externo” é todo aquele que deseja elaborar emendas no
sistema de emendas, ndo é um usuario autor e efetuou previamente seu
cadastramento de usuéario externo, detalhado no item 3.1.5, através do link
“Usuario Externo. Cadastre-se aqui” na tela de acesso ao sistema. Para ter
acesso ao sistema ele usara seu numero do CPF e a senha (alfanumérica de 8
digitos) escolhida em seu cadastramento.

Procedimentos:

- Informe o CPF, no campo “CPF ou Cédigo do Autor”;

- Informe a senha de acesso utilizada no cadastramento de usuario
externo no campo “Senha”;

- Cligue no botéo “Confirma” para validagao dos dados.

Caso exista alguma inconsisténcia nos dados informados, o sistema exibira
mensagem de erro correspondente.

Caso os dados estejam corretos, sera exibida a mensagem “Digite o
namero do PL desejado, ou utilize a busca’. Neste ponto serd necessaria a
informac&o do numero do PL a ser trabalhado, que esta detalhado no item 3.1.3
abaixo.
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3.1.3. Informagado do numero do PL a ser trabalhado

Apods a validacdo dos dados de acesso, 0 sistema necessita da informacgéo
do numero do PL a ser trabalhado. Esta informacao devera ser colocada nos dois

campos abertos para este fim. (figura 2).

Procedimentos:
- Informe o numero do PL a ser trabalhado no primeiro campo PL/Ano;

- Informe o ano do PL a ser trabalhado no segundo campo PL/Ano;
- Cligue no botéo “Confirma” para validagao dos dados.

Caso néo seja conhecido o numero do PL, clique no icone £ (Lupa), a
direita dos campos PL/Ano, que abrird a tela “Busca de PLs” para pesquisa do PL

desejado.(figura 3).

3 Sistema de Elaboragdo de Emendas as Leis Orgamentarias - Microsoft Internet E xplorer

Congresso Nacional
Comissdo Mista de Planos, Orgamentos Pliblicos e Fiscalizagao
Sistema de Elaboragdao de Emendas as Leis Orgamentarias

Para acesso ao sistema informe:
Em caso de problemas, dividas ou

sugestdes ligue : CPF ou 3557
Cadigo de Autor :
Ponto de Apoio da CMD: 6-5111 e 6-5172
4 Senha : I“"“““““““““"
Central de Atendimento : 2000 PL/ANO : l— ; l— p_\
Confirma I Limpa I Ajuda I

Digite o nimero do PL desejado, ou utilize a busca.
ACESS0 AQ TUTORIAL DO SISTEMA

Usuario Externo: Cadastre-se aqui,
caso ndo possua senha de acesso.

Caso ndo lembre de sua senha,
solicite-a aqui via e-mail.

Figura 2
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Busca de PLs

Ano : [2004 =

Tipo de PL: ILEI.-'i'-. - Lei Orpamentaria dnual ;I

Busca Limpa |

Escolha o PL :

Confirma Cancela

Figura 3

Nela, seleciona-se o0 ano e o tipo de PL desejado. O botdo “BUSCA”
monta a lista de PL's do tipo desejado, que estdo disponiveis para trabalho no
sistema. Seleciona-se o PL desejado clicando na lista. O botdo “CONFIRMA”
efetua a confirmacédo da selegcéo do PL.

3.1.4. Troca de Senha de Acesso

As senhas de acesso para 0s usuarios “Autor” serdo distribuidas,
juntamente com o cédigo do autor, em envelope lacrado pela Comissdo Mista de
Orcamento. Esta senha devera ser trocada por outra senha a ser informada e
confirmada pelo usuério antes de efetivar o primeiro acesso ao sistema.

A senha de acesso de um usuario “Externo”, € aquela informada pelo
mesmo durante o processo de cadastramento de usuario externo, descrito no item
3.1.6.

IMPORTANTE: A senha de acesso ao sistema nao tem nenhuma
relacdo com a senha de entrega de lote, utilizada nos procedimentos de
“Envio a CMQO”, podendo, portanto, ser trocada a qualquer momento.
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Procedimentos:

- Informe o CPF ou Cdédigo de Autor no campo “CPF ou Cédigo do Autor”;
- Informe a senha de acesso no campo “Senha”;

- Clique na caixa de marcagéao “Alterar Senha”;

- Informe a nova senha de acesso no campo “Nova Senha”;

- Confirme a nova senha de acesso no campo “Confirme Nova Senha”;

- Cligue no botéo “Confirma” para validacdo dos dados.

Caso exista alguma inconsisténcia nos dados informados, o sistema exibira
mensagem de erro correspondente.

Caso os dados estejam corretos, serd exibida a mensagem “Senha
alterada com sucesso. Efetue o login com a nova senha” e todos os campos seréo
limpos para a digitacdo. Os procedimentos de login, para usuério “Autor” ou
usuério “Externo”, estdo descritos nos itens 3.1.1 e 3.1.2.

3.1.5. Pedido de Nova Senha de Acesso

No caso do usuéario ter esquecido ou perdido sua senha de acesso, o link
“Caso nao se lembre de sua senha, solicite-a aqui via e-mail.” mostrada no final
da tela, permite a solicitacdo de uma nova senha de acesso ao sistema, que sera
enviada ao e-mail constante no cadastro do usuario. (Ver figuras 1 e 2).

Procedimentos:

- Informe o Codigo do Autor, se usuario autor, ou CPF, se usuario
externo, no campo “CPF ou Cdédigo do Autor”;

- Cligue no link “Caso ndo se lembre de sua senha, solicite-a aqui via e-
mail”;

- Cligue em “Sim” para confirmar o pedido na caixa de dialogo que pede a
confirmagéo do pedido; ou em “Nao”, caso queira cancelar o pedido;

Caso ocorra algum erro no envio da senha, o sistema exibira a mensagem
correspondente.

Caso 0 envio da senha seja efetuado com sucesso, 0 sistema exibe a
mensagem de confirmacado do envio. O usuério devera consultar seu e-mail para
verificar o recebimento da mensagem contendo a nova senha de acesso ao
sistema.

Ao informar o usuario (CPF ou Cdédigo do Autor) e a nova senha de acesso
e efetuar a confirmacéo através do botdo “Confirma”, o sistema exibe a tela de
pedido de alteracdo de senha. Para referéncia sobre a troca de senha de acesso,
ver detalhamento no item 3.1.4.
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3.1.6. Cadastramento de Usuéario Externo

O cadastramento de usuarios externos é efetuado através da tela
“Cadastro de Usuarios Externos” (figura 4).

a Sistema de Elaboracdo de Emendas az Leiz Orcamentarias -- Caixa de diélngn_._

Cadastro de Usuarios Externos

CPF: |

Senha: |

Confirmacao I
Senha :

Nome : |

Endereco

Estado : | ™ Selecione UF = ;I

:
:
Cidade : | Selecione Cidads = =]
E-mail : |

Confirma Limpa Ajuda |

Figura 4

Os dados necessérios para cadastramento do usuério sdo o CPF, uma
senha de 8 (oito) caracteres, o nome completo, endereco, estado, cidade e e-mail.
O endereco de e-mail deve ser um endereco valido, ja que toda comunicacao a
respeito de troca de senhas sera efetuada através dele.

O botdo “Confirma” valida os campos. O botdo “Limpa” apaga todos 0s
campos. O botdo “Ajuda” mostra uma breve descricdo sobre como preencher a
tela de cadastramento.

Procedimentos:
- Preencha todos os campos com os dados do usuario
- Cligue em “Confirmar” para validacao dos dados.

Caso ocorra algum erro no cadastramento, o sistema exibira a mensagem
correspondente.
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Caso o0 cadastramento seja efetuado com sucesso, a tela de
cadastramento sera fechada, retornando para a tela de acesso ao sistema.

3.1.7. Acesso ao Tutorial do Sistema

A opgao “ACESSO AO TUTORIAL DO SISTEMA” permite o acesso ao tutorial o
sistema, apresentacdo desenvolvida na tecnologia “flash”, com todas as
informacgdes contidas neste manual, no modo “passo-a-passo”.

O tutorial pode ser aberto a qualguer momento durante a utilizacdo do sistema de
emendas através do menu “Ferramentas”, opcao “Ajuda’. A tela de apresentacéo
do tutorial do sistema esta na figura 5.

3 http://gela/emendas/Ferramentas/Ajuda/Tutonal_swf - Microzoft Internet E xplorer

Congresso Nacional
Comissdn Mista de Planos, Orgamentos Piblicos e Fiscalizagdo
Sistema de Elaboragio de Emendas s Leis Or¢amentarias

Tutorial do Sistema de Emendas
Lei Orcamentaria Anual-Projeto de Lei 0051/2004

Selecione um dos itens abaixo:

.Como utilizar o Tutorial

.Endereco do Sistema na intranet

.Glossario

.Acessando o Sistema

Padrdes Operacionais e Convengoes adotados

.Utilizando o Sistema

Figura 5
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3.2. Padrdes Operacionais e Convencdes Adotadas

Visando facilitar a utilizacdo do sistema, a apresentacao das telas obedece
a padronizacdo a seguir:

3.2.1. Cabecalho

O cabecalho apresenta, além das informacdes de identificacdo do sistema,
0S seguintes campos, em sua parte superior direita: (figura 6)

- Usuario: c4digo e nome do usuério que esta operando o aplicativo;
PLN n°: identificacdo do PL escolhido pelo usuario para trabalho;

- Situacdo: Situacdo do PL, que pode ser “Cadastramento de Emendas”,
“Apresentacdo de Emendas” ou “Apresentacao Encerrada”.

Usuario: 9999 - Autor Parlamentar (Desenv.)
PLM M9: 00512004 - Msg. CN 0151 (LOA)
Situacdo: Cadastramento de Emendas

Figura 6

3.2.2. Barra de Menu

Na barra de menu estdo presentes apenas oS menus para 0s quais o perfil do
usuario (usuario “Autor” ou usuario “Externo”) esta credenciado.

EITICIaaS LITTEHOT LA O EXPON LACA0 EMTVIOG LY

PCIALOTICrS L LOTLLTCT ILAT &
Figura 7

Ao clicar em um dos menus da barra, o sistema exibira uma lista de

funcdes que este menu permite executar. Por exemplo: Ex: Emendas permite

acesso as funcdes “Inclusdo de Despesa”, “Acréscimo de Despesa” entre outras.
(figura 8)

Efmerndas Lmport acaoy EXpor)

r Inclusdn de Despesa

Acréscimo de Despesa

Cancelammento de Despesa

Receita

Texto

Figura 8
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3.2.3. Func¢éo

Como “Funcao” entendemos uma tela ou um conjunto de telas do sistema
que permitem realizar uma determinada tarefa ou elaborar um determinado tipo
de trabalho, como por exemplo cadastrar uma emenda a despesa.

As funcdes de cadastramento geralmente permitem obter uma lista de
registros, cadastrar, alterar e excluir registros, além de solicitar a impressao de
registros selecionados.

O nome da funcdo que estd em execucdo € apresentado logo abaixo da
Barra de Menu. (por exemplo: Emendas a Despesa) (figura 9).

Emendas de Inclus3o de Despesa

Figura 9

O sistema possui como funcéo “padréo”, que é carregada automaticamente
para o usuario que acabou de conectar-se ao sistema, o “Quadro de Avisos”. Nele
sdo mostrados mensagens e avisos sobre o processo orgcamentario , tais como as
datas de abertura do prazo de apresentacdo de emendas para um determinado
PL, que sao cadastradas pela Comissao Mista de Or¢camentos.

As funcdes do sistema estdo detalhadas na secao 3.3 Utilizando o Sistema.

3.2.4. Botdes de Comando

Os botbes de comando estdo posicionados acima e a direita, logo abaixo
da barra de menus e a direita do campo onde aparece o nome da funcao ativa, e
permitem efetuar acdes basicas na funcdo selecionada. Ao passar o mouse sobre
cada um dos botdes, o sistema exibe 0 nome do botdo de comando.

Eles estardo desabilitados quando a sua funcionalidade n&o estiver
disponivel no contexto apresentado ou quando o perfil do usuario ndo permitir sua
utiizacdo. Os botBes desabilitados aparecerdo em tom cinza. Os botbes
habilitados para a funcdo aparecerao coloridos.

I_T _H é.j( Y : =N

Figura 10

As funcdes dos botbes de comando sdo (conforme a figura 10):
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- Novo Regqistro: Abre tela em branco para incluir qualquer nova
informacdo no sistema, como por exemplo: Incluir nova Emenda a
Despesa, a Receita, ao Texto ou Cancelamento.

- Gravar Reqistro: Grava as informac¢des no sistema. Sé estard habilitado
guando o detalhamento do registro, estiver aberto, ou ainda, quando do
cadastramento de um novo registro.

IMPORTANTE! N&o se esqueca de gravar qualquer inclusédo ou alteragéo
ANTES de selecionar outra fungdo no menu, pois os dados serdo perdidos,
jA que o sistema ndo possui dispositivo de alerta.

- Excluir Registro: Exclui informagdes existentes no sistema. Sé estara
habilitado quando o detalhamento de registro estiver aberto.

- Filtrar Reaqistros: Filtra os registros de uma lista de registros,
apresentando somente aqueles que atendem aos critérios de filtragem
aplicados através da tela de filtro. A filtragem permite obter uma lista de
registros menor e como consequéncia, mais rapida. A filtragem esta
detalhada no item 3.2.6.

- Atualizar Lista de Registros: Atualiza a lista de registros mostrada na
tela do sistema. Caso a lista tenha parametros de filtragem, a lista
atualizada mostrara os registros que estiverem de acordo com esses
parametros. Veja filtragem no item 3.2.6 para maiores detalhes.

- Imprimir: Solicita a impressao do(s) registro(s) selecionado(s) na lista de
registros através da marcacdo da caixa de opcao a esquerda de cada
linha. O relatério espelho de emenda sera impresso de acordo com a
funcdo que estiver em execucdo no momento da solicitacdo de
impressao.._

- Ajuda: Desabilitado. A ajuda pode ser obtida através do menu
“Ferramentas”, funcéo “Ajuda”.

3.2.5. Lista de Registros

A area da tela logo abaixo do nome da funcdo corrente, se destina ao
carregamento das telas que compdem as funcdes do sistema. Ao selecionar uma
funcdo de cadastramento (Ex.: emendas de cancelamento, emendas de texto,
etc), o sistema exibe uma lista com os registros ja cadastrados nesta funcdo. Esta
lista € dividida em colunas de acordo com os dados da fun¢éo escolhida.

A primeira linha da lista de registros contém os cabecalhos das colunas,

onde aparecem o0s nomes das mesmas. Estes cabecalhos podem ser usados
para efetuar uma “Ordenacdo de Registros”, descrita no item 3.2.7. Além dos
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campos com dados dos registros, existe a coluna de marcacao de registros,
utilizada juntamente com o botdo de comando “Imprimir” , para obtencdo de
relatorios, descrito no item 3.2.8. As demais linhas contém os dados de cada
registro cadastrado, até o momento, na funcéo selecionada.(figura 10)

A lista de registros ndo é atualizada automaticamente apds o
cadastramento ou da exclusdo de um determinado registro. Para atualizar seu
conteudo, utiliza-se o botdo de comando “Atualizar Lista de Registros”, descrito
no item 3.3.4. Neste caso a lista serd atualizada respeitando os parametros que
estiverem em uso para filtragem de registros através do botdo de comando “Filtrar
Registros”, descrito no item 3.2.4 e em detalhes no item 3.2.6.

- Sistema de Emendas as Leis Drgcamentanias - Microsoft Internet Explorer
Congresso Nacional Usudrio: 9999 - Autor Parlamentar (Desenv.)
Comissdo Mista de Planos Orgamentos Plblicos e Fiscalizaggo PLM M°: D051 f2004 - Msg. CN 0151 (LOA)
Sistema de Elaboracdo de Emendas as Leis Orcamentdrias Situacdo: Cadastramento de Emendas
Ermendas L POt 0) EXPORL A 30] Relatorios EErramentas,
- g W, :
~ Emendas de Inclus3o de Despesa | L Y i =
' Ementa Situacdo
[T Esta emenda serve de exemnplo de importacdo para o manual de ermendas Mo Lote
[T Esta emenda serve de exemplo para o manual de emendas Invalida

figura 11

3.2.6. Filtragem de Registros

A “Lista de Registros” pode ser filtrada para apresentar somente um grupo
de registros que estejam de acordo com parametros definidos pelo usuario. A lista
resultante sera menor que a lista total, tornando 0 acesso aos registros desejados
mais facil e rapido.

A tela de filtragem apresenta os campos que podem ser usados para filtrar

a lista de registros da funcdo em execucdo e € acessada através do botédo de
comando “Filtrar Registros”. (figura 12)
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=

" Cancelamento de Despesa

Filtrar as Emendas usando:

Ermenta @ |

Situagdo: |"“Tnda$ = ;I

Aplicar | Limpar | Fechar

Figura 12

Em geral, a tela de filtragem possui campos para receber textos e campos
com lista de valores que podem ser selecionados, além dos botBes “Aplicar”,
“Limpar” e “Fechar”.

O botao “Aplicar” aplica os parametros informados na tela de filtro a lista de
registros. Ao ser clicado, a tela de filtro é fechada e a lista de registros é
atualizada para que aparecam todos 0s registros que atendam aos parametros
informados na tela de filtro. Caso ndo existam registros que atendam aos
parametros de filtragem, a lista ficara em branco e a mensagem “N&o ha registros
que atendam aos critérios de filtragem. Utilize outros critérios.” sera exibida.

E importante notar que uma vez aplicado um filtro, ele estara valido
enquanto a funcdo estiver selecionada. Toda atualizacdo da lista de registros
efetuada através do botdo de comando “Atualizar Lista de Registros” respeitara os
parametros de filtragem informados.

O botdo “Limpar” apaga todos os campos da tela de filtragem. Caso
existam parametros de filtragem aplicados, basta clicar no botdo “Limpar” e em
seguida em “Aplicar” para que a lista de registros ndo seja mais filtrada.

O botdo “Fechar” fecha a janela de parametros de filtragem sem a
aplicacdo dos mesmos a lista de registros.

Uma das formas de filtragem ¢é a filtragem por palavras ou segmentos de
palavras:

o Trecho de uma palavra: o sistema recupera 0S registros que
possuam palavras com o mesmo radical apresentado. Por
exemplo: para o radical “educ”, o sistema retorna “educacao”,
“educador”, “educando” etc.

o Palavra completa: o sistema retorna todos 0s registros que
contenham a palavra. Ex.: “Educacéao”.
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) Expressdao completa: o sistema recupera registros que
contenham um texto que coincida exatamente com a expresséo
apresentada. Ex. “educacao de deficientes”.

Ao informar um destes parametros para filtragem, o sistema nao considera
0 uso de maiusculas ou minusculas.

Embora a acentuacdo possa ser usada, para a filtragem de registros é
recomendavel o uso de radicais, pois pode ter ocorrido erro de digitacdo na
incluséo dos dados, o que prejudica a recuperacéo da informacao desejada.

A pesquisa por trecho de palavra apresentara resultados mais amplos ao
contrario da pesquisa por expressao.

O sistema nao utiliza a recuperagcdo por palavras alternativas (ou uma ou
outra); também nao utiliza a figura de “conectores” entre termos, disponiveis em
outras aplicacodes.

Outra forma de filtragem é a do uso de campos com uma relacdo de
valores.(Por exemplo: campo situacdo na figura 12). Basta selecionar um dos
valores da lista e confirmar a aplicacdo do filtro para que a filtragem seja
realizada.

3.2.7. Ordenacéo de Registros

A “Lista de Registros” de uma funcdo pode ter sua ordenacéo alterada de
acordo com parametros definidos no sistema.

Cada cabecalho de coluna pode ser usado para a mudanca da ordenacao
dos registros, desde que o campo esteja preparado para isso. Para verificar quais
campos podem ser usados para ordenagdo, basta passar o0 mouse sobre o seu
cabecalho: se a cor do fundo do cabecalho se alterar, ele esta disponivel para
mudanca de ordenacgéo.

A mudanca é feita através de um clique no cabecalho da coluna desejada,
e que esteja preparada para isso. Apos o primeiro clique, a coluna seré ordenada
de forma ascendente e o cabecalho aparecera com uma seta vermelha para cima
ao lado do nome do campo. Ao segundo clique nesta coluna, a ordenacéo passa
a ser descendente e uma seta vermelha para baixo aparece ao lado do nome da
coluna. Ao terceiro clique, a ordenacao volta a ser a original, ou seja, a definida
pelo sistema, e 0 nome da coluna aparece sem a seta.(figura 13)
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w Emendas de Acréscimo a4 Despesa I_IH - Y s =
' Ementa £ Situacao
[T qQualguer Invilida
[T 01 - PRONAGER Mo Lote
[T 02 - Revitalizag3o de Bacias Hidrograficas em Situagdo de Wulnerabilidade & Degradagdo &Amb Mo Lote
[T 03 - Ministério das Cidades - Publicidade de Utilidade Piblica Mo Lote
[T 1lermmenda teste Invalida

Figura 13

3.2.8. Impresséao de registros

As emendas cadastradas no sistema podem ser impressas uma a uma ou
em conjunto. O relatério individual de uma emenda contém todos os dados da
emenda cadastrada, de acordo com seu tipo, e € conhecido como “espelho de
emenda”.

O espelho de uma emenda pode ser impresso com O0S seguintes
procedimentos (figura 14):

- Selecione a funcao desejada. Por exemplo: Emendas de Cancelamento
de Despesa;

- Na coluna de marcacado, clique nos registros que deseja emitir o
espelho de emenda. Se desejar imprimir todos, basta clicar no campo
de marcacdo do cabecalho da coluna e todos o0s registros seréo
selecionados;

- Clique no bot&o de comando “Imprimir”.

Os espelhos das emendas selecionadas serdo gerados em um arquivo no
formato "PDF”’ e aparecerdo em uma janela separada. Este arquivo pode ser
gravado em disco ou enviado para impressora.

-

1 ol
b ¥y B
~ Cancelamento de Despesa |2 L] Y =
u Ementa Situag
¥ Modernizacio de Agéncias no Acre Mo Lote
¥ Registro & Fiscalizagdo de Produtos Controlados Mo Lote
[T Reestimativa de Receita Mo Lote
Figura 14

Outras opcoes de impresséao de registros estdo descritas no item 3.3.4.
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3.2.9. Texto Completo

Quando o texto de um registro € muito longo, ndo permitindo sua
visualizacdo completa na lista de registros, o sistema apresenta um quadro
complementar acionado automaticamente quando o cursor do mouse passa pela
linha.(figura 15).

u Ementa Situacdo
[T Esta ementa & muito grande e ndo aparece completa na lista de emendas. © texto cof Esta ementa & muite grande e nio aparece
. o completa na lista de emendas. O texto
Wi il o Eiengs) rompleto da emenda aparece em um quadro
[T Teste de Atributo 4 - cormn BR/Loc a parte quando se passa o mouse sobre a
R G R deserigio.
Figura 15

3.2.10. Detalhamento do Registro

Para visualizacdo do detalhamento dos registros contidos em uma linha de
registros, basta clicar sobre o dado do registro desejado que estiver na cor azul
(normalmente cédigo, nimero ou nome). Neste sistema, todos os detalhamentos
das emendas séo acessados através do campo "ementa”.

Em seguida ao clique, sera exibida a tela de detalhamento do registro
selecionado sobreposta a lista de registros. A figura 14 mostra a tela de
detalhamento de uma emenda de “cancelamento de despesa”. Nela podemos
notar diversos elementos que sdo comuns a todas as telas de detalhamento de
emendas:

- Barra de selecdo das “Abas”, que contém os dados da emenda. Para a
mudanca da aba, basta clicar na guia desejada.

- Botédo de fechamento da janela, em vermelho e a direita. Para fechar o
detalhamento do registro e retornar a lista de registros, basta clicar
neste botao.

- Titulo da janela, logo abaixo da barra de abas, que indica qual
detalhamento esta aberto.

- As abas “Emenda“ e “Justificativa”, que contém os dados basicos das
emendas;

- A aba “Situacdo” indica se a emenda esta valida ou nao, e neste caso,
lista as inconsisténcias existentes.

- Campo “Ementa”, que identifica uma emenda de acordo com um texto
escolhido pelo usuario.
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3 EMENDAS - Sistema de Emendas as Leis Orgamentirias - Microsoft Internet Explorer

Congresso Nacional Usudrio: 9999 - Autor Parlamentar (Desenv.)
Comissdo Mista de Planos Orgamentos Publicos e Fiscalizagdo _PLN Iﬂ“: 005172004 = Msg. CN 0151 {LOA)
Sistema de Elaboracio de Emendas s Leis Orcamentarias Situacdo: Apresentacdo
Ermendas BRI MPOrtac o/ EXPOrtacac ey O e [ator oe S PR T AT et
3 . o [
- . i )
~~" cancelamento de Despesa L4 L Y =

Justificativa Situagio ﬂ

Alteracio de Emenda

Ementa : IMudemizaqﬁu de Agéncias no Acre

Sequencial da Despesa: 010025

Orgdo : 25000 - Ministério da Fazenda
U0 : 25202 - Banco da Amazdnia 5.4,
Programa : 0751 - Ampliagdo e Modernizagdo das Instituigties Financeiras Oficiais
Acdo : 3324 - Modernizagdo de Agéncias
Subtitulo : 0012 - Mo Estado do Acre
Produto{unid) : Agéncia modernizada - {unidade) : &
Localidade : 1200000 - Acre (UF)
Funcdo : 23 - Camércio & Servigos
Subfuncdo : 694 - Servigos Financeiros
Esfera : 3 - Orgamento Investimento

Cancelamentos:

cancelamento Total: [

GND Mod.Apl. Fonte ¥Yalor ¥alor Cancelado
4-INV  90-aplic, Diretas 495-Recursos do Orgamento de Inves 901,900 500,000
Totais : 901,900 &00.000

Figura 16
A descricdo dos contetudos de cada guia para cada emenda, esta no item
3.3.1, onde séo detalhados os seus procedimentos de preenchimento.

3.2.11. Lupa

A ferramenta “Lupa”, quando apresentada ao lado de um campo, permite
efetuar uma pesquisa para obtencéo do dado para preenchimento deste campo.
Caso apareca em um outro contexto, permite a pesquisa e obtencao de diversas
informagdes. Como exemplo temos a busca de referéncia da geratriz na emenda
de inclusdo de despesa, mostrada na figura 17.

Ementa : I

Busca Referéncia da Geratriz O\

Detalhamento |Busca Referéncia da Geratriz]

Figura 17
Ao clicar neste icone, o sistema exibira a tela de pesquisa correspondente.

Maiores detalhes sobre o0 uso desta ferramenta estdao no item 3.3.1.1.
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3.2.12. Saida do Sistema

Para sair do sistema usa-se um dos procedimentos a seguir:

- Cligue no icone de fechamento de janela do windows (um “X” no canto
superior direito) ou

- Selecione o menu “Ferramentas”, funcéo “Sair”.

Em ambos os procedimentos a janela do sistema sera fechada e a sessao
do usuario sera finalizada. Caso alguma tela de detalhamento de registro ou de
cadastramento esteja aberta, os dados digitados e nédo gravados serdo perdidos.
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3.3. Utilizacédo do Sistema

3.3.1. Emendas

Neste menu estdo as funcdes que permitem o cadastramento de todos os
tipos de emendas que podem ser elaboradas para o projeto de lei orcamentéaria
anual para 2005.

Para ter acesso a uma das fungOes deste menu, basta clicar na barra de
menus no item “EMENDAS” e em seguida na funcdo de cadastramento de
emenda do tipo desejado (figura 18).

ETTTETTO e

Inclusdo de Despesa

-

Acréscimo de Despesa

Zancelamento de Despesa

Feceita

Texto

Figura 18

3.3.1.1. Incluséo de Despesa

Ao selecionar a funcéo “Inclusdo de Despesa” o sistema exibe a lista de
emendas de inclusdo de despesa ou a mensagem “Nao ha emenda disponivel”,
caso nao haja nenhuma emenda cadastrada.

IMPORTANTE! O Unico campo necessario para que uma emenda seja grava-
da é o campo “Ementa’. Portanto as emendas podem ser gravadas incom-
pletas e serem complementadas posteriormente.

Procedimentos de cadastramento:

- Clique no botédo de comando “Novo Registro”, e a tela de cadastramento
de emenda sera exibida sobreposta a lista de registros;

- Preencha o campo “Ementa” com uma descricdo que identifique
unicamente sua emenda (figura 19);

- Cliqgue no icone “Lupa” ao lado do campo “Buscar Referéncia da

Geratriz”; sera exibida uma nova janela com a estrutura da “Geratriz’ em
forma de “arvore” para selecéo (Figura 19);
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IMPORTANTE! A geratriz € forma elaborada para facilitar ao Autor a defini¢éo
da funcional-programética para a emenda de inclusao de despesa que ele
deseja propor.

4} EMENDAS - Sistema de Emendas & Leis Orgamentérias - Microsoft Internet Explorer

Congresso Nacional Usuario: 9999 - Autor Parlamentar {Desenv.)
Comissao Mista de Plancs Orgamentos Publicos e Fiscalizagdo _PLN Ij“: 005172004 = Msg. CHN D151 {LOA)
Sistena de Elaboracdo de Emendas as Leis Orcamentérias Situacdo: Apresentacio

EfMendds LMoLt ACIO)EXPORTILI0) [EAVIGICMO REISTOTIOSE PR TATE NS
} ; sk ; ol
" Emendas de Inclus3o de Despesa I_IH \j‘ Y K :
Acréscimo/Cancelamento Justificativa ﬁ

Nova Emenda

L\

Ementa : |Esta emenda serve de exemplo para o manual de emendas

‘&
Busca Referéncia da Geratriz %\

Detalhamento

Area Governo :
Tipo Realizacdo :
Modalidade Interv :
Programa :
Orgdo :

uo:

Localidade :
Funcional :
Funcdo :
Subfuncdo :
Esfera :

Acdo :

Subtitulo :

Figura 19

- Selecione a “Area de Governo” para a emenda clicando em uma area
de governo; a arvore expandird o ramo clicado exibindo os “Tipos de
Realizacdo” disponiveis para aquela area de governo (figura 20);

- Selecione o “Tipo de Realizacdo” para a emenda, clicando em um tipo
de realizacdo; a arvore expandirA o ramo clicado exibindo as
“Modalidades de Intervencao” disponiveis para aquele tipo de realizacéo
(figura 20);

- Selecione a “Modalidade de Intervencao” para a emenda, clicando em
uma modalidade de intervencdo; a arvore expandira o ramo clicado
exibindo os “Programas” disponiveis para aquela modalidade (figura
20);
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- Selecione o “Programa” para a emenda, clicando em um programa; a
arvore expandir4 o ramo clicado exibindo os “Unidades Orcamentérias”
disponiveis para aquele programa (figura 20);

- Selecione a “Unidade Orgcamentaria (UO)” para a emenda, clicando na
UO; a arvore expandira o ramo clicado exibindo as “Esferas” disponiveis
para aquela unidade orcamentaria (figura 20);

- Selecione a “Esfera” para a emenda, clicando em uma esfera; a arvore
expandird o ramo clicado exibindo as “Funcionais-Programaticas”, com
0S respectivos titulo e subtitulo, disponiveis para aquela esfera (figura
20);

- Selecione a funcional-programética para a emenda; neste ponto o
sistema possui as informagBes necessarias sobre a despesa que 0
usuario deseja incluir no projeto de lei (figura 20);

- Cligue no botao “Confirmar”; o sistema fechara a janela e voltara para a
janela de inclusdo de emenda com todos os dados correspondentes as
selecdes efetuadas na janela da geratriz (figura 20);

/3 EMENDAS - Busca Referéncia da Geratriz

Geratriz:

Geratriz e

-\E agricultura e Desenvolvimento Agrario

B4 assisténeia Social
=43 abrigos para mulheres
B8 apoio a/0/a0s
EHB) Combate & Violéncia Contra as Mulherss
E--E‘Secretaria Especial de Politicas para as Mulheres
Iél--ﬂOrgamento Fiscal
L) N 56,0790

T

EHID #atipicoiMEo Prev.Ma Tabela)
e e =
+/ Confirma X cancela
Legenda:
r Area de Governo (B Programa
1 Tipo de Realizacdo LY Unidade Orcamentaria
It Modalidade de Intervencdo (E) Esfera
Figura 20

- Selecione o “Tipo de Localidade” : Regido, UF ou Municipio (figura 21);
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- Caso tenha selecionado “Regidao”, selecione uma regido na lista
“Regiao” (figura 21);

- Caso tenha selecionado “UF”, selecione uma unidade da federagao na
lista “UF” (figura 21);

- Caso tenha selecionado “Municipio”, selecione uma unidade da
federacao na lista “UF” e, em seguida, selecione um municipio na lista
“Municipio” (figura 21);

- Sempre que o campo “Subtitulo” estiver desbloqueado para edi¢éo, 0
usuario poderda informar mais detalhes na descricdo do subtitulo; o
sistema exibe, acima do campo de edi¢cdo, a composicdo do subtitulo
completo gerado para a emenda (figura 21);

- Caso desejar, informe um complemento para o subtitulo (figura 21);

4} EMENDAS - Sistema de Emendas & Leis Orgamentarias - Microzoft Internet Explorer

Congresso Nacional Usudrio: 9999 - Autor Parlamentar {Desenv.)
Comissao Mista de Planos Orgamentos Plblicos e Fiscalizagdo _PLN Ij“: 005172004 2 Msg. CHN 0151 (LOA)
Sisterna de Elaboraco de Emendas &s Leis Orcamentarias Situacao: Apresentacao
. Ermendas S Importacaoy EXPortacao S E VIO CMO, CETaTEHTas
3 7 _ v ; 2
" Emendas de Inclusdo de Despesa L3 \j‘ T Y v

Acréscimo/Cancelamento Justificativa Situagio ﬁ

Alteracao da Emenda

Ementa : |Esta emenda serve de exemplo para o manual de emendas

a
Busca Referéncia da Geratriz

Detalhamento

Area Gowverno : 06 - Assisténcia Social
Tipo Realizagdo : 833 - Abrigos para mulheres
Modalidade Interv : 075 - Apoio afofaos
Programa : 0156 - Combate 4 Violéncia Contra as Mulheres
Orgao :
U0 : 20122 - Secretaria Especial de Paoliticas para as Mulheres
Funcional : 14.345.0156.0730
Funcdo : 14 - Direitos da Cidadania
Subfuncdo : 845 - Transferéncias
Esfera : 1 - Orgamento Fiscal
Tipo Localidade :  Regizo @ UF Municipio

UF : |Distrit0 Federal =1

Acdo : 0790 - Apoio a Abrigos para Mulheres emn Situagdo de Risco
Subtitulo : Em Brasilia - Distrito Federal.

Em Brasilia

i

Complemento : |

Figura 21
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- Clique na guia “Acréscimos/Cancelamentos”; o sistema exibe a tela
para informagfes dos acréscimos e cancelamentos compensatorios da
emenda;

- Preencha o campo “Acréscimo de Meta” com o valor para a meta desta
emenda (figura 22);

4} EMENDAS - Sistema de Emendas & Leis Orgamentérias - Microsoft Internet Explorer

Congresso Nacional Usuario: 9999 - Autor Parlamentar {Desenv.)
Comissao Mista de Plancs Orgamentos Publicos e Fiscalizagdo PLN Ij“: 005172004 = Msg. CHN D151 {LOA)
Sistena de Elaboracdo de Emendas as Leis Orcamentérias Situacdo: Apresentacio
: Emendas S mporEacao) EXPOrEac o, ERVIOECMO) EETEATErESs
J - - B L7}
" Emendas de Inclusdo de Despesa LA \j‘ J Y % g

Ermenda

SCEIGENG Justificativa Situagdo ﬁ
Alteracdo de Emenda - Acréscimo/Cancelamento

Acréscimo de meta: I 123

Composicdo dos Acréscimos de valores:

GND Mod.Apl. Yalor
3 - Qutras Despesas Correntes 40 - Transf. a Municipios 123
3 - Outrag Despesas Comentes =1 | B0 - Transf. Inst. Priv.c/F.Lucrat. =l v X
Total : 123
X +

Composicdo dos Cancelamentos de Yalores:
Sequencial GND Mod.Apl. Fonte Yalor

Total : a

Figura 22

- Cligue no icone “Cria linha para inclusdo de acréscimo” +

uma nova linha de acréscimo;

para criar
- Selecione um grupo de natureza de despesa para 0 acréscimo na lista
HGNDH;

- Selecione uma modalidade de aplicagdo para o acréscimo na lista
“Mod. Apl.”;

- Cligue no botéo “Adiciona linha de acréscimo” v para adicionar a linha
a lista de acréscimos; Caso queira cancelar a inclusdo da linha, clique

no bot&o “Cancela operacéo” #

- Clique no campo “Valor” e informe o valor para o acréscimo;
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- Para incluir outros acréscimos, basta repetir os Gltimos 5 passos até que
todos os acréscimos desejados estejam na lista;

- Para excluir um acréscimo da lista, clique sobre a linha do acréscimo a
excluir e em seguida clique no botéo “Exclui acréscimo da lista” #* que
esta a esquerda do botdo “Cria linha para inclusao de acréscimo” iy

- Cligue no botdo “Busca lancamentos para cancelamento” A para
buscar os dados que compordao os cancelamentos compensatérios da
emenda; o sistema exibird a janela “Busca Referéncia de Despesa para
Cancelamentos” sobreposta a janela anterior (figura 23);

3 EMEMDAS - Busca Referéncia de Despesa para cancelamentos

Sequencial da Despesa: I 001233 v

Detalhamento

Orgdo : 22000 - Ministério da Agricultura, Pecudria e Abastecimento
Unidade : 22211 - Cormpanhia Macional de Abastecimenta
Programa : 0352 - Abastecimento Agroalimentar
Acdo : 2010 - Assisténcia Pré-Escolar aos Dependentes dos Servidores e Empregados
Subtitulo : 0001 - Macional
Produto{unid) : Crianga de 0 a 6 anos atendidalunidade): &
Localidade : 9000000 - Macional - N&
Fungdo : 20 - Agricultura
Subfuncgdo : 365 - Educacgdo Infantil
Esfera : 1 - Orgamento Fiscal

Composicdo da Despesa:

GND Mod.Apl. Fonte Yalor
3-0DC 90 - aplic, Diretas 100 - Rec, Ordindrios 405,920
3-0DC 90 - aplic, Diretas 250 - Rec, Proprios M3o-Financ., 500,000

Total : 05,920

" Confirma X Cancela

Figura 23

- Preencha o campo “Sequencial de Despesa” com o numero do
sequencial SOF que consta no avulso do projeto de lei orcamentaria
anual de 2005, selecionado para cancelamento;

- Clique no botdo “Pesquisar dados da despesa existente” ¥ para validar
o numero do sequencial informado; caso o sequencial ndo exista, o
sistema exibira a mensagem correspondente; caso o sequencial exista,
os dados do mesmo serdo carregados na tela;
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- Selecione ao menos uma linha de valor na lista “Composicdo da
Despesa”, clicando sobre ela; caso tenham sido selecionadas linhas
que possuam alguma vedacdo constitucional, o sistema exibird a
mensagem correspondente;

- Clique no botao “Confirmar” para transferir os dados selecionados para
a lista “Composicdo dos cancelamentos de valores”; caso nao queira
transferir os dados selecionados, basta clicar no botdo “Cancelar’; em
ambos o0s casos 0 sistema fecha a janela “Busca Referéncia de
Despesa para Cancelamentos” retornando para a janela anterior;

- Nas linhas carregadas na lista “Composicdo dos cancelamentos de
valores”, informe os valores de cancelamento para cada linha; Observe
que o total dos cancelamentos e o total de acréscimos devem ser iguais

(figura 24);
3 EMEMNDAS - Sistema de Emendas as Leis Orgamentarias - Microzoft Internet Explorer
Congresso Nacional Usuario: 9999 - Autor Parlamentar {(Desenv.)
Comissao Mista de Planos Orgamentos Publicos e Fiscalizagdo PLN Ne: 005172004 - Msg. CN 0151 (LOA)
Sistema de Elaboracdo de Emendas &s Leis Orcamentarias Situacao: Apresentacao
- EMTENdds LIPOLEACIONEXPOTEALA0 EAVICIAICMU, FEIFLOLIOS FELTAmCHtas,
= Emendas de Inclusdo de D EIE o
mendas de Inclusio de Despesa LA 5 Y =
Emenda A créscimo/C ancelamento Nl Situagdo ﬂ
flteracdo de Emenda - Acréscimo/Cancelamento

Acréscimo de meta: 123

Composicdo dos Acréscimos de valores:

GMND Mod.Apl. Yalor
3 - Qutras Despesas Correntes 40 - Transf, a Municipios 123
3 - Outras Despesas Correntes &0 - Transf. Inst, Priv.c/F.Lucrat, 12.333
Total : 12456

X +

Composicdo dos Cancelamentos de Yalores:

Sequencial GHND Mod.Apl. Fonte Yalor
001233 3-0DC 90 - Aplic, Diretas 100 - Rec, Ordindrios 123
001233 3-0DC 90 - Aplic, Diretas 250 - Rec, Praprios Mio-Financ, 12,333

Total : 12.456
X S

Figura 24
- Cligue na guia justificativa;
- Informe a justificativa para a emenda; caso a justificativa seja extensa,

utilize um editor de textos simples (bloco de notas por exemplo) para a
edicdo e digitagdo da justificativa completa; salve o texto digitado;

SSDSL/SAO Pag 32 de 78



Senado Federal
Secretaria Especial de Informatica - PRODASEN

quando da digitacdo da emenda no sistema, abra o arquivo, copie 0

conteddo da justificativa e cole no campo “Justificativa” da tela do
sistema.

Importante! A digitacdo de textos longos pode levar muito tempo. Se esse
tempo exceder o limite de 10 minutos a sessao do usuario sera terminada.
Neste caso, todos os dados que ndo foram gravados seréo perdidos.

3 EMENDAS - Sistema de Emendas as Leis Orgamentarias - Microsoft Internet Explorer

Congresso Nacional

Usuario: 9999 - Autor Parlamentar (Desenv.)
Comissdo Mista de Planos Orgamentos Plblicos e Fiscalizagéo

PLN N®°: D051/2004 - Msg. CN 0151 (LOA)

Sistema de Elaboracio de Emendas as Leis Orcamentérias Situacdo: Apresentacdo
. Emendas i Importacao) EXPortacao S Eavio s CMO, teIatONIOS PR LA e LS
s 3 Y HF S ¢
Emendas de Inclusdo de Despesa L4 Y R
Ermenda Acréscimo/Cancelamento BBl Situagdo ﬁ

Alterac3o de Emenda - Justificativa

Informe a justificativa agui.

=
Caso a justificativa seja extensa, edite o texto em um editor de texto simples, sem formatagdes,
e cole o texto aqui,

Figura 25

Clique no botdo de comando “Gravar Registro” para gravar os dados da
emenda; a janela de cadastramento de emendas sera fechada e a
mensagem “Emenda incluida com sucesso” sera exibida;

Cligue no botdo de comando “Atualizar Lista de Registros” para que a
emenda cadastrada apareca na lista de registros.
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3.3.1.2. Acréscimo de Despesa

Ao selecionar a funcao “Acréscimo de Despesa” o sistema exibe a lista de
emendas de acréscimo de despesa ou a mensagem “Nao ha emenda disponivel”,
caso ndo haja nenhuma emenda cadastrada.

IMPORTANTE! O Unico campo necessario para que uma emenda seja grava-
da é o campo “Ementa’. Portanto as emendas podem ser gravadas incom-
pletas e serem complementadas posteriormente.

Procedimentos de cadastramento:

- Clique no botdo de comando “Novo Registro”, e a tela de cadastramento
de emenda sera exibida sobreposta a lista de registros;

- Preencha o campo “Ementa” com uma descricdo que identifique
unicamente sua emenda (figura 26);

- Preencha o campo “Sequencial da Despesa” com o numero do
sequencial SOF que consta no avulso do projeto de lei orcamentaria
anual de 2005, selecionado para acréscimo; (Figura 26);

4} EMENDAS - Sistema de Emendas 4z Leis Drgamentarias - Microzoft Internet Explorer

Congresso Nacional Usudrio: 9999 - Autor Parlamentar {Desenv.)
Comissao Mista de Planos Orgamentos Publicos e Fiscalizagdo _PLN Ij“: 005172004 2 Msg. CHN D151 {LOA)
Sistema de Elaboracio de Emendas &s Leis Orcamentarias Situacdo: Apresentacdo
Ermendas I mportacao) EXpontacio) ERVISECMO) REIItoTIos SR P errarmetas
> e — . 2
" Emendas de Acréscimo 3 Despesa L3 \j‘ Y ="
Acréscimo/Cancelamenta Justificativa ﬁ

Nova Emenda

Ementa : |Esta emenda serve para demonstragio do sistema de emendas

s ial da D a: [ omzad v/

Detalhamento

Orgdo :
Unidade :
Programa :
Acdo :
Subtitulo :
Produto{unid) :
Localidade :

Fungdo :
Subfuncdo :
Esfera :
Composicdo da Despesa:
GND Mod.Apl. Fonte Yalor
Total : ]
Figura 26
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- Cligue no botéo “Pesquisar dados da despesa existente” v para validar
0 numero do sequencial informado; caso o sequencial ndo exista, o
sistema exibira a mensagem correspondente; caso o sequencial exista,
os dados do mesmo serao carregados na tela (figura 27);

3 EMEMNDAS - Siztema de Emendas iz Leiz Orgcamentarias - Microzoft Internet Explorer

Congresso Nacional Usuario: 9999 - Autor Parlamentar {Desenv.)
Comissac Mista de Planos Orgamentos Pilblicos e Fiscalizagdo PLN MNo: 00512004 - Msg. CN 0151 (LDA}
Sistema de Elaboragio de Emendas as Leis Orcamentarias Situacdo: Apresentacdo
) EMICNCas L [ AL ENVIOEC LY v 1
3 2 = . By - ol
" Emendas de Acréscimo a Despesa LA \j‘ Y lr’ =

Acréscimo/Cancelarmenta Justificativa ﬁ

Nova Emenda

Ementa : |Esta emenda serve para demonstragBo do sisterna de emendas

pesa: | 001232 v/

s ial da D

Detalhamento

Orgdo : 22000 - Ministério da Agricultura, Pecudria e Abastecimenta
Unidade : 22211 - Campanhia Macional de Abastecirnentn
Programa : 0352 - Abastecimento Agroalimentar
Acdo : 2004 - Assisténcia Médica e Odontoldgica aos Servidores, Empregados e seus Dependentes
Subtitulo : 0001 - Macional
Produto{unid) : Pessoa beneficiadalunidade): @
Localidade : 2000000 - Macional - NA
Fungdo : 20 - Agricultura
Subfungdo : 301 - Atengdo Bdésica
Esfera : 2 - Orgamento Sequridade Social

Composicdo da Despesa:
GND Mod.Apl. Fonte Yalor
3-0DC 90 - aplic, Diretas 100 - Rec, Ordindrios 2,742,399
3-0DC 90 - Aplic, Diretas 250 - Rec. Praprios N3o-Financ, 2,800,000
Total : 5.542.399
Figura 27

- Clique na guia “Acréscimos/Cancelamentos”; o sistema exibe a tela
para informagfes dos acréscimos e cancelamentos compensatorios da
emenda;

- Preencha o campo “Acréscimo de Meta” com o valor para a meta desta
emenda (figura 28);
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4} EMENDAS - Sistema de Emendas & Leis Orgamentarias - Microzoft Internet Explorer

Congresso Nacional Usudrio: 9999 - Autor Parlamentar {Desenv.)
Comissao Mista de Planos Orgamentos Plblicos e Fiscalizagéo PLN Ij“: 0051 /2004 2 Msg. CH 0151 (LOA)
Sistemna de Elaboracdo de Emendas &s Leis Orcamentarias Situacdo: Apresentacao
e Emendas Sl mportacio)EXPOrtac o, ERVioia LMo HE[SLOTIOS el
3 V' SP—— W, a
" Emendas de Acréscimo a Despesa LA \j‘ Y % 2

e ) Justificativa ﬁ
Nova Emenda - AcréscimofCancelamento

Acréscimo de meta: I 123 Pessoa beneficiada(unidade)

Composicdo dos Acréscimos de valores:
GND Mod.Apl. Yalor

3 - Outras Despesas Correntes 40 - Transf., a Municipios 1523

Ernenda

I 3 - Outras Despesas Carrentes

Total : 123
X +
Composicdo dos Cancelamentos de Yalores:
Sequencial GND Mod.Apl. Fonte Yalor
Total : ]
X S

Figura 28

- Cligue no icone “Cria linha para inclusdo de acréscimo” +

uma nova linha de acréscimo;

para criar
- Selecione um grupo de natureza de despesa para 0 acréscimo na lista
HGNDH;

- Selecione uma modalidade de aplicagdo para o acréscimo na lista
“Mod. Apl.”;

- Cligue no botéo “Adiciona linha de acréscimo” v para adicionar a linha
a lista de acréscimos; Caso queira cancelar a inclusdo da linha, cliqgue

no bot&o “Cancela operacéo” #
- Clique no campo “Valor” e informe o valor para 0 acréscimo;

- Para incluir outros acréscimos, basta repetir os Gltimos 5 passos até que
todos os acréscimos desejados estejam na lista;
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- Para excluir um acréscimo da lista, clique sobre a linha do acréscimo a

excluir e em seguida clique no botéo “Exclui acréscimo da lista” # que

esta a esquerda do botao “Cria linha para inclusdo de acréscimo” =

- Cligue no botdo “Busca lancamentos para cancelamento” A para
buscar os dados que compordao os cancelamentos compensatérios da
emenda; o sistema exibir4 a janela “Busca Referéncia de Despesa para
Cancelamentos” sobreposta a janela anterior (figura 29);

5 EMEMNDAS - Busca Referéncia de Despesa para cancelamentos
Sequencial da Despesa: I 001233 v

Detalhamento

Orgdo : 22000 - Ministério da Agricultura, Pecudria e Abastecimento
Unidade : 22211 - Companhia Macional de Abastecimento
Programa : 0352 - Abastecirnenta Agroalimentar
Acdo : 2010 - Assisténcia Pré-Escolar aos Dependentes dos Servidores e Empregados
Subtitulo : 0001 - Macional
Produto{unid) : Crianga de 0 a 6 anos atendidalunidade): @
Localidade : 9000000 - Macional - NA
Fungdo : 20 - Agricultura
Subfungdo : 365 - Educacdo Infantil
Esfera : 1 - Orgamento Fiscal

Composicao da Despesa:

GND Mod.Apl. Fonte Yalor
3-0DC 90 - Aplic, Diretas 100 - Rec, Ordindrios 405,920
3-0DC 90 - aplic, Diretas 250 - Rec, Proprios M&o-Financ, 500.000

Total : 905.920

" Confirma X Cancela

Figura 29

- Preencha o campo “Sequencial de Despesa” com o numero do
sequencial SOF que consta no avulso do projeto de lei orcamentaria
anual de 2005, selecionado para cancelamento;

- Clique no botdo “Pesquisar dados da despesa existente” ¥ para validar
0 numero do sequencial informado; caso o sequencial ndo exista, o
sistema exibira a mensagem correspondente; caso o sequencial exista,
os dados do mesmo serdo carregados na tela;

- Selecione ao menos uma linha de valor na lista “Composicdo da
Despesa”, clicando sobre ela; caso tenham sido selecionadas linhas
que possuam alguma vedacdo constitucional, o sistema exibird a
mensagem correspondente;
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- Cligue no botao “Confirmar” para transferir os dados selecionados para
a lista “Composicado dos cancelamentos de valores”; caso nao queira
transferir os dados selecionados, basta clicar no botdo “Cancelar”; em
ambos o0s casos o0 sistema fecha a janela “Busca Referéncia de
Despesa para Cancelamentos” retornando para a janela anterior;

- Nas linhas carregadas na lista “Composicdo dos cancelamentos de
valores”, informe os valores de cancelamento para cada linha; Observe
que o total dos cancelamentos e o total de acréscimos devem ser
iguais;

/3 EMENDAS - Sistema de Emendas 4z Leiz Orgamentarias - Microzoft Internet E xplorer

Congresso Nacional Usuario: 9999 - Autor Parlamentar {(Desenv.)
Comissao Mista de Planos Orgamentos Publicos e Fiscalizagdo _PLN I:l“: 0051 /2004 = Msg. CN 0151 (LOA)
Sisterna de Elaboracic de Emendas &s Leis Orcamentarias Situacao: Apresentacdo
Emendas I mportac oy EXPortaco, EAVIOIRCMO) REIFEOrIOS I EErTamertas
= R T . 2
" Emendas de Acréscimo a Despesa L4 \j‘ Y b & |
Emenda E ﬁ

Nova Emenda - Acréscimo/Cancelamento
Acréscimo de meta: I 123 Pessoa beneficiada{unidade)

Composicdo dos Acréscimos de valores:

GND Mod.Apl. valor
3 - Qutras Despesas Correntes 40 - Transf. a Municipios 13
3 - Outras Despesas Correntes a0 - aplic, Diretas 12.345
Total : 12,468

X +

Composicdo dos Cancelamentos de ¥alores:

Sequencial GND Mod.Apl. Fonte valor
001233 3-0DC 90 - Aplic, Diretas 100 - Rec. Ordindrios 123
001233 3-00C 90 - Aplic, Diretas 250 - Rec. Praprios M&o-Financ, 12.345

Total : 12,468
=
X
Figura 30

- Clique na guia justificativa;

- Informe a justificativa para a emenda; caso a justificativa seja extensa,
utilize um editor de textos simples (bloco de notas por exemplo) para a
edicdo e digitacdo da justificativa completa; salve o texto digitado;
quando da digitacdo da emenda no sistema, abra o arquivo, copie 0
conteudo da justificativa e cole no campo “Justificativa” da tela do
sistema.
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Importante! A digitacdo de textos longos pode levar muito tempo. Se esse
tempo exceder o limite de 10 minutos a sessdo do usuario sera terminada.
Neste caso, todos os dados que néo foram gravados seréo perdidos.

/3 EMENDAS - Sistema de Emendas 4z Leis Drgamentarias - Microsoft Internet Explorer

Congresso Nacional Usuario: 9999 - Autor Parlamentar (Desenv.)
Comissao Mista de Planos Orgamentos Publicos e Fiscalizagdo PLN MN°: 005172004 - Msg. CN 0151 (LOA)
Sistema de Elaboracio de Emendas as Leis Orcamentarias Situacao: Apresentacao

Erendas IMPOT A0 EXPOLTACHC EAVIO S CMO Relatorios FErTAetas

% 4 i R ), 3 A
" Emendas de Acréscimo i Despesa L3 \j‘ Y B

Ernenda Acréscimo/Cancelamento BEEDiTEWEE]

Nova Emenda - Justificativa

Informe a justificativa da emenda agui.....

Caso a justificativa seja extensa, edite o texto em um editor de texto simples, sem formatagdes,
e cole o texto aqui.

Figura 31

- Clique no botdo de comando “Gravar Registro” para gravar os dados da
emenda; a janela de cadastramento de emendas sera fechada e a
mensagem “Emenda incluida com sucesso” sera exibida;

- Clique no botdo de comando “Atualizar Lista de Registros” para que a
emenda cadastrada apareca na lista de registros.

3.3.1.3. Cancelamento de Despesa
Ao selecionar a fungéo “Cancelamento de Despesa” o sistema exibe a lista

de emendas de cancelamento de despesa ou a mensagem “Nao ha emenda
disponivel”, caso ndo haja nenhuma emenda cadastrada.
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IMPORTANTE! O Unico campo necessario para que uma emenda seja grava-
da é o campo “Ementa’. Portanto as emendas podem ser gravadas incom-
pletas e serem complementadas posteriormente.

Procedimentos de cadastramento:

- Clique no botdo de comando “Novo Registro”, e a tela de cadastramento
de emenda sera exibida sobreposta a lista de registros;

- Preencha o campo “Ementa” com uma descricdo que identifique
unicamente sua emenda (figura 32);

- Preencha o campo “Sequencial da Despesa” com o0 numero do
sequencial SOF que consta no avulso do projeto de lei orcamentaria
anual de 2005, selecionado para cancelamento; (Figura 32);

4} EMENDAS - Sistema de Emendas 4z Leis Drgamentarias - Microzoft Internet Explorer

Congresso Nacional Usuario: 9999 - Autor Parlamentar (Desenv.)
Comissao Mista de Planos Orgamentos Publicos e Fiscalizagdo _PLN Ij“: 005172004 2 Msg. CN D151 {LOA)
Sistena de Elaboracdo de Emendas s Leis Orcamentarias Situacdo: Apresentacao
Ermendas SR mportacao) EXPortacao i EAVIORT CMO, CErTaTentas
= I o B g
" cancelamento de Despesa L3 \j] Y ="

Nova Emenda

Ementa : |Esta emenda serve como exemplo para o manual do sisterma de emendas

pesa: | oo1z3q v/

Seq ial da D

Orgdo:

uo:

Programa :
Acdo :
Subtitulo :
Produto{unid) :
Localidade :
Funcdo :
Subfuncio :
Esfera :

Cancelamentos:

Cancelamento Total : [
GND Mod.Apl. Fonte ¥Yalor Yalor Cancelado
Totais : o o

Figura 32

- Cliqgue no botdo “Pesquisar dados da Despesa existente” v para
validar o nimero do sequencial informado; caso o seqlencial nao
exista, o sistema exibira a mensagem correspondente; caso o
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sequencial exista, os dados do mesmo seréo carregados na tela (figura
33);

4} EMENDAS - Sistema de Emendas 3z Leiz Orgamentdrias - Microzoft Internet Explorer

Congresso Nacional Usuario: 9999 - Autor Parlamentar {Desenv.)
Comisséo Mista de Planos Orgamentos Piblicos e Fiscalizaggo ~ PLN N®: 005172004 - Msg. CN 0151 (LOA)
Sisterna de Elaboracio de Emendas as Leis Orcamentérias Situacdo: Apresentacao
EMERdIs LMIPOTLAC A0y EXPOLLACI0) ENVIOEC LY LT AT CTTLAS
-~ Cancelamento de Despesa [t \jj Y Y &3

Nova Emenda

Ementa : |Esta emenda serve como exemplo para o manual do sisterma de emendas

pesa: | 001238 v/

Orgdo : 22000 - Ministério da Agricultura, Pecudria e Abastecimento
U0 : 22211 - Companhia Nacional de Abastecimento
Programa : 0352 - Abastecimento Agroalimentar
Acdo : 2011 - Auxilio-Transporte aos Servidores e Empregados
Subtitulo : 0001 - Nacional
Produto{unid) : Servidor beneficiado {unidade) : @

Localidade : 2000000 - Macional - NA

Fungdo : 20 - Agricultura
Subfuncdo : 331 - Protecdo e Beneficios ao Trabalhador

Esfera : 1 - Orgamento Fiscal

s ial da D

Cancelamentos:

Cancelamento Total : [
GND Mod.Apl. Fonte Yalor Yalor Cancelado
3-0DC  90-Aplic, Diretas 100-Rec, Ordindrios 1.463.032
3-0DC  90-Aplic, Diretas 250-Rec, Praprios M3o-Financ, 1.915.000
Totais : 3.381.032 1]

Figura 33

- Cligue na caixa de marcacdo “Cancelamento Total” para cancelar
integralmente todos os valores da despesa informada (figura 34) ;

Cancelamentos:

cancelamento Total : [V

GND Mod.Apl. Fonte ¥alor Yalor Cancelado

3-0DC  90-Aplic. Diretas 100-Rec, Ordindrios 1.463.032 1.463.032

3 8 90-Aplic. Diretas 250-Rec. Proprios M3o-Financ, 1.918.000 1.918.000
Figura 34

- Cligue em um campo “Valor Cancelado” e informe o valor de
cancelamento, menor ou igual ao valor do detalhe, para o cancelamento
de um detalhe da despesa individualmente; o valor total cancelado sera
calculado automaticamente (figura 35);

Cancelamentos:
Cancelamento Total : [

GND Mod.Apl. Fonte ¥Yalor Yalor Cancelado
3-0DC  90-Aplic, Diretas 100-Rec, Ordindrios 1.463.032 1.000.000
3-0DC  90-Aplic, Diretas 250-Rec, Proprios Nio-Financ, 1.918.000 o

Figura 35
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- Clique na guia justificativa;

- Informe a justificativa para a emenda; caso a justificativa seja extensa,
utilize um editor de textos simples (bloco de notas por exemplo) para a
edicdo e digitacdo da justificativa completa; salve o texto digitado;
quando da digitacdo da emenda no sistema, abra o arquivo, copie 0

conteudo da justificativa e cole no campo “Justificativa” da tela do
sistema.

Importante! A digitacdo de textos longos pode levar muito tempo. Se esse
tempo exceder o limite de 10 minutos a sessédo do usuario sera terminada.
Neste caso, todos os dados que nao foram gravados serdo perdidos.

/3 EMENDAS - Sistema de Emendas as Leis Orgamentarias - Microsoft Internet Explorer

Congresso Nacional Usuério: 9999 - Autor Parlamentar {Desenv.}
Comissao Mista de Planos Orgamentos Publicos e Fiscalizagao PLN MN°: 005172004 - Msg. CN 0151 (LOA)

Sistema de Elaboracio de Emendas &s Leis Orcamentarias Situacdo: Apresentacdo
. EMEndas LMPOTT A0/ EXPOTtacan, ERVICICMO, tEIIEOTIOS EErTamEntas
j Z s 5 Ig
" Cancelamento de Despesa LA ;] Y Y i
Emenda Justificativa ﬂ

Nova Emenda - Justificativa

El
Inforre a justificativa da emenda aui....

Caso a justificativa seja extensa, edite o texto em um editor simples, sem formatagdes,
e cole o texto aqui.

Figura 36

- Clique no botédo de comando “Gravar Registro” para gravar os dados da
emenda; a janela de cadastramento de emendas sera fechada e a
mensagem “Emenda incluida com sucesso” sera exibida;
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- Clique no botdo de comando “Atualizar Lista de Registros” para que a
emenda cadastrada apareca na lista de registros.

3.3.1.3. Receita

Ao selecionar a fungdo “Receita” o sistema exibe a lista de emendas de
receita ou a mensagem “Ndo ha emenda disponivel”, caso ndo haja nenhuma
emenda cadastrada.

IMPORTANTE! O Unico campo necessario para que uma emenda seja grava-
da € o campo “Ementa”’. Portanto as emendas podem ser gravadas incom-
pletas e serem complementadas posteriormente.

Procedimentos de cadastramento:

- Cligue no botdo de comando “Novo Registro”, e a tela de cadastramento
de emenda sera exibida sobreposta a lista de registros;

- Preencha o campo “Ementa” com uma descricdo que identifique
unicamente sua emenda (figura 37);

- Cligue no icone “Lupa” ao lado do campo “Buscar Referéncia a
Receita”; sera exibida uma nova janela com a estrutura em forma de
“arvore” com as “Naturezas de Receitas” de acordo com o projeto de lei
or¢camentéria anual para 2005, para selecao (Figura 37);
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Congresso Nacional

Usuario: 9999 - Autor Parlamentar {(Desenv.)
Comissao Mista de Plancs Orcamentos Plblicos e Fiscalizagdo _PLN tl“: 005172004 = Msg. CN 0151 {LOA)
Sistema de Elaboracdo de Emendas as Leis Orgamentarias Situacao: Apresentacio

Erfendas

. : PULLOLIOY EELOT LA _‘.‘f\_-'

b ‘Emendas a Receita flr- :; T
Justificativa ﬁ
Nova Emenda

Ementa : |Esta emenda serve como exemplo para o manual do sisterma de emendas
n o a . & ]
Buscar a referéncia a receita: &
Detalhamento
Unidade Orgcamentaria:
Origem da receita:
Natureza da receita:
Esfera:

Tipo da Emenda: & pcréscimo 0 Decréscima

Yalor: I

Figura 37

- Caso a origem da receita seja “Tesouro” somente a unidade

orcamentéria “Receita do Tesouro da Unido” estara disponivel (figura
38);

MEMDAS - Busca Referéncia de Receita

Origem da Receita: & Tesouro © Outras Fontes ) Investimentos Estatais

Unidade Orgcamentaria: | 93000 - Rec. Tesouro [Receita do Tezouro da Unido) ;I
Matureza da Receita:

Natureza de Receita
EHZ310000000 - Receitas Correntes

E-2311000000 - Receita Tributaria
911100000 - Impostas

(011110000 - Imp &/ com Exterior
EIB 11120000 - Imp &/ Patrim e Renda

) 11120200 - Irmp. Prop. Pred. Ter. Urb.
011120400 - Ir Prav Cualg MNat
{) 11120500 - Ipva.

) 11120800 - Imp. Grandes Fortunas

+ Confirma | | ) Cancela

Figura 38
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- Caso a origem da receita seja “Outras Fontes”, clique no botdo de

marcacao apropriado; a tela exibira o campo “Pesquisa por UO ou
palavra chave” (figura 39);

/3 EMENDAS - Busca Referéncia de Receita

Origem da Receita:  Tesouro  Outras Fontes & Investimentos Estatais

Pesquisa UQ por codigo IEDDE‘MSF G

ou palavra-chave:
Unidade Orcamentaria: I 53201 - CODEVASF [Companhia de Desenvolvimenta dos Yales do S3o Francisco e do F;l
Matureza da Receita:

Matureza de Receita =

B<310000000 - Receitas Correntes
B 11000000 - Receita Tributdria

BH_J 12000000 - Receita de Contribuicfies
EMZ 13000000 - Receits Patrimaonial
|$|"__|1310E|DEID - Receitas Imobiliarias
D) G
{3 13120000 - Arrendamentos
1 13130000 - Foros

1) 13140000 - Laudémios

{1 13150000 - T Ocup Iméveis

+ Confirma | | X Cancela

Figura 39

- Informe uma palavra chave ou sigla que identifique a UO (Unidade
Orcamentaria) neste campo;

- Clique no icone “lupa” para efetuar a pesquisa das UO’s que atendam
ao critério informado; as UQO’s que atendam ao critério serdo carregadas
na lista “Unidade Orcamentaria”; caso ndo haja UO’s que atendam ao

critério de pesquisa, sera exibida a mensagem “Nao existem UQ’s para
o critério utilizado™;

- Selecione uma UO da lista “Unidade Or¢camentaria”;

- Caso a origem da receita seja “Investimentos Estatais”, clique no botéo

de marcacdo apropriado; a tela exibirA o campo “Pesquisa por UO ou
palavra chave” (figura 40);
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4} EMENDAS - Busca Referéncia de Receita

Origem da Receita:  Tesouro ' Cutras Fontes  Investimentos Estatais

Fesquisa UD por cddige |PETHDEH."-‘«5
ou palavra-chave:

Unidade Orcamentaria: |322?"4 - TRAMSPETRO [Petrobras Transporte 5.4,
Natureza da Receita:
Natureza de Receita
E|:| 60000000 - Rec, Capital - Org.Invest,
'ﬂ 61000000 - Recursos Praprios

| 2

E"jﬁZDDDDDD - Rec. Aumento Patr. Liquido
&0 52100000 - Tesouro

Contraladors]

62300000 - Dutras Estatais
~[ 62900000 - Outras Fontes
B{_J &3000000 - Op. Crédito de Longo Prazo

B 69000000 - Qut, Rec. Longo Prazo

\{Conﬁrma x Cancela

Figura 40

- Informe uma palavra chave ou sigla que identifique a UO (Unidade
Orcamentaria) neste campo;

- Clique no icone “lupa” para efetuar a pesquisa das UO’s que atendam
ao critério informado; as UO’s que atendam ao critério serdo carregadas
na lista “Unidade Orgcamentaria”; caso ndo haja UO’s que atendam ao
critério de pesquisa, seré exibida a mensagem “N&o existem UQO’s para
o critério utilizado”;

- Selecione uma UO da lista “Unidade Or¢camentaria”;

- Selecione a natureza de receita clicando no icone “+"; a arvore abrira as
naturezas de receita subordinadas a selecionada;

- Repita o procedimento até encontrar a natureza de receita que deseja
para a emenda;

- Selecione a natureza de receita desejada clicando em sua descri¢ao;
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3 EMEMNDAS - Sistema de Emendas as Leiz Orgamentarias - Microzoft Internet Explorer
Congresso MNacional Usuario: 9999 - Autor Parlamentar {Desenv.)}
Comissao Mista de Planos Orgamentos Piblicos e Fiscalizagdo _PLN Ij“: 005172004 2 Msg. CN 0151 {LOA})
Sistema de Elaboracio de Emendas s Leis Orcamentarias Situacao: Apresentacio
EmMendas LMPOLEAC A0/ EXPOLLAc 0] ERVICIRCMO) REIGLOTIOS, ECTTaTCHtas
- 5 8 . [ o S
" Emendas a Receita L3 |j1 Y Koo T
Nova Emenda

Ementa : |Esta emenda serve como exemplo para o manual do sistema de emendas

. . e
Buscar a referéncia a receita: "+

Detalhamento

Unidade Orcamentaria: 98000 - Rec. Tesouro (Receita do Tesouro da Unido)

Origem da receita: Tesouro

Matureza da receita: 12100000 - Contribuigies Sociais

Mova descricdo da

s b |N0va Contribuicdo Social - exemplo|

Esfera: O Fiscal @ seguridade

Tipo da Emenda: & pcréscimo © Decréscimo

Yalor: I‘IDDDDDD

Figu

SSDSL/SAO

ra4l

Clique no botdo “Confirmar” para confirmar sua selecdo e transferir os
dados da natureza de receita selecionada para a emenda; clique no
botdo “Cancelar” para cancelar a operacdo e nao transferir nenhum
dado; a janela seré fechada retornando a janela anterior (figura 41);

O campo “Nova descricdo da natureza de receita” somente aparece
guando a natureza de receita selecionada permite a inclusdo de novas
naturezas de receita em seu grupo; no caso de desejar criar uma nova
natureza de receita (ou item “pai”) tendo como referéncia a natureza de
receita selecionada, preencha este campo com o0 nome da nova
natureza de receita;

No caso de desejar um acréscimo/decréscimo exatamente na natureza
de receita selecionada, deixe o campo “Nova descricdo da natureza de
receita” em branco, caso ele apareca;

Selecione a esfera para natureza de receita;

Selecione “Acréscimo” para acrescentar o valor aquele constante no

projeto de lei orcamentéria anual de 2005; selecione “Decréscimo” para
subtrair o valor do mesmo projeto na natureza selecionada;
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- Informe o valor a acrescentar ou decrescer;
- Clique na guia justificativa;

- Informe a justificativa para a emenda; caso a justificativa seja extensa,
utilize um editor de textos simples (bloco de notas por exemplo) para a
edicdo e digitacdo da justificativa completa; salve o texto digitado;
quando da digitacdo da emenda no sistema, abra o arquivo, copie 0
conteudo da justificativa e cole no campo “Justificativa” da tela do
sistema.

Importante! A digitagdo de textos longos pode levar muito tempo. Se esse
tempo exceder o limite de 10 minutos a sessdo do usudrio sera terminada.
Neste caso, todos os dados que néo foram gravados seréo perdidos.

/3 EMENDAS - Sistema de Emendas 4z Leis Orgamentarias - Microzoft Internet E xplorer

Congresso Nacional Usuario: 9999 - Autor Parlamentar (Desenv.)
Comissdo Mista de Planos Orgamentos Publicos e Fiscalizagdo PLN N®: 00512004 - Msg. CN 0151 (LOA)
Sisterna de Elaboracic de Emendas &s Leis Orcamentarias Situacao: Apresentacdo

: \ Emendas,  Tmportacao/Exportacio, Envioa CMO__ Relatorios  Ferramentas
p i / s L - L7}
" Emendas a Receita |_|i-| ;;n ' Y 2

Ernenda Justificativa ﬂ

Nova Emenda - Justificativa

Informe a justificativa da emenda aqui....

Caso a justificativa seja extensa, edite o texto em um editor simples, sem formatagdes,
e cole o texto aqui.

Figura 42
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Cligue no botdo de comando “Gravar Registro” para gravar os dados da
emenda; a janela de cadastramento de emendas sera fechada e a
mensagem “Emenda incluida com sucesso” sera exibida;

Clique no botdo de comando “Atualizar Lista de Registros” para que a
emenda cadastrada apareca na lista de registros.

3.3.1.4. Texto da Lei

Ao
da lei ou

selecionar a funcéo “Texto” o sistema exibe a lista de emendas ao texto
a mensagem “Nao ha emenda disponivel’, caso ndo haja nenhuma

emenda cadastrada.

IMPORTANTE! O Unico campo necessario para que uma emenda seja grava-
da € o campo “Ementa”’. Portanto as emendas podem ser gravadas incom-
pletas e serem complementadas posteriormente.

Procedimentos de cadastramento:

SSDSL/SAO

Clique no botédo de comando “Novo Registro”, e a tela de cadastramento
de emenda sera exibida sobreposta a lista de registros;

Preencha o campo “Ementa” com uma descricdo que identifique
unicamente sua emenda (figura 43);

Clique no icone “lupa” a direita do texto “Buscar a referéncia ao texto da
lei”; o sistema exibird a janela “Busca Referéncia ao Texto do PL”,
sobreposta a atual (figura 44);

No campo “Pesquisa Arvore da Lei”, selecione “Corpo da Lei” ou um
anexo que sera objeto da emenda, clicando no icone “+” a esquerda do
nome; a arvore expandira e mostrard 0s artigos e/ou incisos que

compdem a selecao;

Caso queira indicar um artigo ou inciso por inteiro, clique no nome do
artigo ou inciso;

Caso queira um outro item abaixo do artigo, expanda a arvore clicando
no icone “+” a esquerda do nome;

Repita este passo até encontrar o item da arvore desejado para a
emenda;
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ema de Emendas as Leis Orgamentarias - Microsoft Internet Explorer

Congresso Nacional
Comissao Mista de Planos Orgamentos Publicos e Fiscalizagdo PLN No: 0051 /2004 - Msg. CN 0151 (LOA)

Usuario: 9999 - Autor Parlamentar {(Desenv.)

Sisterna de Elaboragdo de Emendas as Leis Orcamentarias Situacdo: Apresentacdo
A EMendas “‘{_---w;n._h:& -._.'-M' ol MU REAToTIos ECTTATITCTILAS
; 7 ——— i - S ; - oy
" Emendas ao Texto da Lei < \ﬂ Y X 2

>
Ermenda Justificativa ﬁ

Nova Emenda

Ementa : |Esta ementa serve de exemplo para o manual do sistema de emendas
Buscar a referéncia ao texto da lei: C\
Tipo da Emenda:  pditiva & Modificativa © Supressiva © Substitutiva

Detalhamento

Referéncia :
Texto atual:

Proposta
Texto proposto:

Figura 43

- Selecione o item desejado clicando em seu nome; o contetdo do item é
exibido no campo “Texto da Lei”;

EMENDAS - Busca Referéncia ao Texto do PL

Pesquisa Arvore da lei: Texto da Lei:
pLN n® 0051 /2004 2| |II - quadros orgamentarios consolidados, d
mCUer B incluindo o3 complementos referenciados no
) art. 22, inciso III, da Lei no 4.320, de 17 de
B a1 margo de 1964, conforme Anexo II desta Lei:
B At 2
B A 3
E{ art. 4
B At 5
B a6
B art. 7
1 tneiso 1
|_1 =l El
\/Conﬁrma X Cancela
Figura 44
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- Cligue no botdo “Confirmar” para confirmar sua selecdo e transferir 0s
dados do texto da lei selecionados para a emenda; clique no botdo
“Cancelar” para cancelar a operacdo e nao transferir nenhum dado; a
janela sera fechada retornando a janela anterior (figura 45);

- Os campos “Referéncia” e “Texto Atual” estardo preenchidos com os
dados do item selecionado na janela de busca, caso tenha sido
confirmada a operacao;

- As emendas ao texto da lei podem ser de quatro tipos: Aditivas,
Modificativas, Supressivas e Substitutivas, respeitando as definicées
constantes do processo legislativo;

- Caso a emenda desejada seja “Aditiva”, selecione o campo de
marcacao desejado; o campo “O texto proposto deve ser adicionado...”
sera exibido;

- Selecione “antes” ou “depois” da referéncia clicando no campo de
marcagao correspondente;

4} EMENDAS - Sistema de Emendas 4s Leiz Orgamentérias - Microsoft Internet Explorer

Congresso Nacional Usudrio: 9999 - Autor Parlamentar {(Desenv.)
Comissao Mista de Planos Orgamentos Publicos e Fiscalizagao PLN No: 005172004 - Msg. CN 0151 {LOA)
Sistemna de Elaboracio de Emendas as Leis Orcamentarias Situacao: Apresentacao
' Emendas I mpoTtacao/EXPOrtac o, ERVIOICMOE e S EOOS S P STEATHETLNS
3 > 5 ’ w [
" Emendas ao Texto da Lei I_IH \j‘ =N
] - =

Nova Emenda

Ementa : |Esta ementa serve de exemplo para o manual do sisterma de emendas
Buscar a referéncia ao texto da lei: C\
Tipo da Emenda: & pditiva © Modificativa ¢ Supressiva © Substitutiva

Detalhamento

Referéncia : Corpo da lei - Artigo 7 Inciso II
Texto atual:

II - quadros orgamentarios consolidados, incluindo os complementos referenciados no ;I
art. 22, inciso III, da Lei no 4.320, de 17 de margo de 1964, conforme Anexo II
desta Lei;
[
Proposta
Texto proposto:
Texto proposta para insergio apds a referéncia ;I
=

0 texto proposto deve ser adicionado gptes & depois da referéncia

Figura 45
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- Caso a emenda seja “Modificativa” ou “Substitutiva”, selecione a caixa
de marcacdo correspondente; nestes casos a tela permanece com a
mesma estrutura;

- Caso a emenda seja “Supressiva”, selecione a caixa de marcacéo
correspondente; neste caso 0 campo “Texto Proposto” estara
bloqueado contendo o texto “Suprima-se o texto atual.”

- Preencha o campo “Texto Proposto”, caso esteja liberado para tal;
- Clique na guia justificativa;

- Informe a justificativa para a emenda; caso a justificativa seja extensa,
utilize um editor de textos simples (bloco de notas por exemplo) para a
edicdo e digitagdo da justificativa completa; salve o texto digitado;
quando da digitagcdo da emenda no sistema, abra o arquivo, copie 0
contetdo da justificativa e cole no campo “Justificativa” da tela do
sistema.

Importante! A digitacdo de textos longos pode levar muito tempo. Se esse
tempo exceder o limite de 10 minutos a sessdo do usuario sera terminada.
Neste caso, todos os dados que ndo foram gravados seréo perdidos.

73 EMENDAS - Sistema de Emendas as Leis Orgamentarias - Microsoft Internet Explorer

Congresso Nacional Usudrio: 9999 - Autor Parlamentar (Desenv.)
Comissao Mista de Planos Orgamentos Pablicos e Fiscalizagéo PLN Me: 005172004 - Msg. CN D151 {LDA)
Sisterma de Elaboracio de Emendas &s Leis Orcamentarias Situacdo: Apresentacio
EMEndIs TMPOTEACa0/EXYPOrtacio, ERVIOS LMD, RE[ILOTIOS EErTAMEntas
.- i ¥ G g
" Emendas ao Texto da Lei L3 Y A
Emenda Justificativa ﬂ

Nova Emenda - Justificativa

Informe a justificativa da emenda agui...

Caso a justificativa seja extensa, edite o texto emn um editor simples, sem formatacées,
e cole o texta aquil
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Figura 46

- Cligue no botdo de comando “Gravar Registro” para gravar os dados da
emenda; a janela de cadastramento de emendas sera fechada e a
mensagem “Emenda incluida com sucesso” sera exibida;

- Clique no botdo de comando “Atualizar Lista de Registros” para que a
emenda cadastrada apareca na lista de registros.

3.3.2. Importag&o/Exportagéo

Neste menu estdo as funcdes que permitem a transferéncia de emendas
entre usuarios do sistema.

Para ter acesso a uma das fun¢des deste menu, basta clicar na barra de

menus no item “Importacdo/Exportacédo” e em seguida na funcéo desejada (figura
47).

Importacao/ EXportacao

y|Emendas a Impartar

Emendas
Importadas/Recusadas

Exportar Emendas

Ermendas
Exportadas/Cancelar

Figura 47

3.3.2.1. Emendas a Importar

A funcdo "Emendas a Importar” permite a um usuario listar, verificar e
gravar em sua area, as emendas exportadas por outros usuario tendo aquele
usuario como destinatério.

Ao clicar nesta funcéo, o sistema exibe a lista de emendas exportadas por
outros usudrios, e que estdo disponiveis para sua importacdo. A lista possui 0s
seguintes campos:

1. “Ementa” — descricdo da emenda

2. “Tipo” —tipo da emenda exportada (inclusdo de despesa, texto, etc)
3. “De” — usuario que exportou a emenda;

4. "Exportada em” — Data da exportacdo da emenda
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Caso ndo haja emendas para importacdo, a mensagem “Nao ha emendas
disponiveis” é exibida.

Procedimentos para importacao:

- Cligue no menu “Importacdo/Exportacdo” na barra de menus; em
seguida clique na funcdo “Emendas a Importar”;

- A lista de emendas disponiveis para importacdo sera exibida; caso néo
haja emendas para importacdo o sistema exibe a mensagem “Néo ha
emendas disponiveis” (figura 48);

/3 EMENDAS - Sistema de Emendas 4z Leis Drgamentarias - Microsoft Internet Explorer

Congresso Nacional Usuario: 9999 - Autor Parlamentar (Desenv.)
Comissao Mista de Planes Orgamentos Publicos e Fiscalizagdo _PLN &l“: 005172004 z Msg. CN D151 {LOA)
Sistema de Elaboracio de Emendas &s Leis Orgamentérias Situacao: Apresentacao
EMendds LMPOTtACIC/EXPOrTAc a0 [ECVIOIHCMO) REIITOTIOS P e ATertas
3 . ]
~~ Emendas a Importar - Y e
Ementa Tipo De Exportada em
Esta ernenda serve de exermplo de importagéo para o ... Incl. Despesa Teste de Emendas 29/10/2004

Figura 48

- Cligue no campo ementa para visualizar uma emenda; o conteudo da
emenda serd exibido de acordo com seu tipo; clique nas guias da
emenda para ver 0os conteudos correspondentes (figura 49);

- Cligue no botdo “Importar” para efetuar a importacdo da emenda; Em

seguida o sistema exibe a mensagem “A emenda foi importada” e a
janela de visualizagdo da emenda ser& fechada retornando para a lista
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de emendas a importar; a emenda importada aparecera tachada em
verde, indicando a sua importacao;

Apos a importagdo a emenda importada estara disponivel para uso na
funcdo correspondente ao seu tipo, no menu “Emendas”; Por exemplo:
se a emenda importada for do tipo “inclusdo de despesa”, apds a
importacéo ela estara disponivel na funcdo “Inclusdo de Despesa’ no
menu “Emendas”;

4} EMENDAS - Sistema de Emendas 4z Leiz Orgamentérias - Microsoft Internet Explorer

*= " Emendas a Importar L] Y bV &

Acréscimo/Cancelamenta Justificativa Situagdo ﬁ

Alteracio da Emenda

Detalhamento

Tipo Realizagdo : 081 - Agricultura Familiar
Modalidade Interv : 006 - Apoio a Projetos

Congresso Nacional Usudrio: 9999 - Autor Parlamentar {(Desenv.)
Comissao Mista de Planos Orgamentos Publicos e Fiscalizagao _PLN Ij“: 005172004 = Msg. CH 0151 (LOA)
Sistemna de Elaboracio de Emendas as Leis Orcamentarias Situacao: Apresentacao

Emendas I mpoTtacao/EXPOrtac o, ERVIOICMOE e S EOOS S P TEATH S LSS

a
"

Ementa : |Esta emenda serve de exemplo de importacio para o manual de emendas

Area Governo : 10 - Agricultura e Desenvolvimento Agrario

Programa : 0351 - Agricultura Familiar - PRONAF
Orgdo :
U0 : 49101 - Ministério do Desenvolvimento Agrario
Localidade : 5300000 - Distrito Federal
Funcional : 21.845.0351.0620
Funcdo : 21 - Organizagéo Agraria
Subfuncdo : 8§45 - Transferéncias
Esfera : 1 - Orgamento Fiscal
Acdo : 0620 - Apoio a Projetos Municipais de Infra-estrutura e Servigos em Agricultura Familiar
Subtitulo : Apoio a Projetos Municipais de Infra-Estrutura e Servigos em Agricultura Familiar emn Brasilia - Distrito
Federal.

Importar Recusar

Figura 49

SSDSL/SAO

Clique no botdo “Recusar” para recusar a emenda exportada; sera
exibida a mensagem “A emenda foi recusada”; a janela de visualizacao
sera fechada retornando para a lista de emendas a importar; a recusa
implica na exclusdo da emenda da lista de emendas a importar, que
aparecera tachada em vermelho;

Para atualizar a lista de emendas a importar, clique no botdo de

comando “Atualizar Lista de Registros”; os itens tachados ndo mais
aparecerao;
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3.3.2.2. Emendas Importadas/Recusadas

A funcdo “Emendas Importadas/Recusadas” permite ao usuario a

visualizacéo da lista de emendas que foram importadas e/ou recusadas por ele. A
lista possui 0s seguintes dados

- ementa da emenda,

- o tipo da emenda

- 0 usuario que a exportou

- adata da exportacao

- asituacao: se importada ou recusada e em que data.

A lista exibe ainda, as emendas que foram exportadas mas que 0 USUArio
gue a exportou cancelou a operacdo. Neste caso o detalhamento da emenda néo
esta disponivel para consulta e a situacdo aparecera como “Exportacdo cancelada
em...” e a data do cancelamento da exportacéo (figura 50).

Clicando no campo ementa de uma emenda, o sistema abrird uma janela
sobreposta com o detalhamento da emenda, em seu estado original quando da
importagao ou recusa, conforme o seu tipo.

3 EMEMNDAS - Sistema de Emendas as Leis Digamentarias - Microsoft Intemnet Exploier

Congresso Nacional Usuirio: 9999 - Autor Parlamentar (Desenv.}
Comissao Mista de Planos Orgamentos Plblicos e Fiscalizacdo PLN Mo 005172004 - Msg. CN 0151 {LOA)
Sistema de Elaboracic de Emendas s Leis Orcamentdrias Situacdo: Apresentacao
EMENUIs el | S AP ECVICEAL I REISToTios, FETTS
) 5 ¥
" Emendas Importadas/Recusadas L] Y L
Ementa Tipo De Em Situacdo
Cancela despesa Cancelamento  Teste de Emendas  9/9/2004 Importada em 9/9/2004
Emenda o texto da lei Texto Teste de Emendas  9/9/2004 Recusada em 9/9/2004
o Exportacdo cancelada em
Emenda-texto Texto Teste de Emendas  29/10/2004 25/10/2004
Esta emenda serve de exempla de imp... Incl, Despesa  Teste de Emendas  29/10/2004 Importada em 29/10/2004
Esta emenda serve de exermplo de imp... Incl. Despesa  Teste de Emendas  29/10/2004 Recusada em 29/10/2004
EE Receita Tourinho Dantas 10/9/2004 Importada em 10/9/2004
Modificar o Artigo no1 Texto Tourinho Dantas 19/8/2004 Importada em 19/8/2004
Mova Matureza de receita (alterada) Receita Tourinho Dantas 15/7/2004 Recusada em 15/7/2004
Suprime o Inciso II do Anexo W Texto Tourinho Dantas 15/7/2004 Recusada erm 15/7/2004
Figura 50
SSDSL/SAO
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3.3.2.3. Exportar Emendas

A funcdo “Exportar Emendas” permite ao usuario a exportacdo das
emendas que elaborou para outros usuérios. A exportacdo é possivel para

emendas que estejam validas, ou seja completas de acordo com a regra para
cada tipo.

A exportacéo pode ser feita entre os seguintes tipos de usuario:

- De usuario “Externo” para usuario “Externo”;
- De usuario “Externo” para usuario “Autor”;
- De usuario “Autor” para usuario “Autor”

E importante notar que a exportacdo da emenda para um usuario ndo
implica na obrigatoriedade da importacdo da mesma por ele. A importacdo €
voluntéaria e pode ser recusada pelo usuario de destino.

A exportagdo de emenda consiste em enviar uma copia momentanea de
uma emenda para um usuario de destino. A emenda que serviu de base para a
exportacdo pode ser alterada pelo usuério que a exportou, jA que, como
dissemos, uma coépia foi gerada para o usuario de destino. O usuario que a
importar também pode efetuar alteragdes na emenda importada. A cépia da
emenda importada esta resguardada na base de dados do sistema.
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Congresso Nacional Usudrio: 9999 - Autor Parlamentar (Desenv.)
Comissdo Mista de Planos Orgamentos Publicos e Fiscalizagio PLN N®: 0051 /2004 - Msg. CN 0151 (LOA)
Sisterna de Elaborac&o de Emendas &s Leis Orgcamentérias Situacao: Apresentacdo
Emendas {LIPOLEACA 0y EXPORT 0] ENVIG A CMU HEISToTioS S P ST TATH AT
J )
>
" Exportar Emendas - Y L
Ementa Tipo Situacao §
Supressdo Anexo W - Inciso I1 Item 2 Texto Vilida 1=
03 - Ministério das Cidades - Publicidade de Utilidade Pablica Acrescimo vélida
de Despesa
Esta emenda serve como exemplo para o manual do sistema de emendas Cancelarnento Valida
AAGALAAALAAAALAALSAALLAAALD Receita valida
CBTU Receita Valida
01 - PRONAGER acreseih g v3lida
de Despesa
Esta emenda serve para dermonstragdo do sisterna de emendas Acréscimo Valida
de Despesa
Esta ermenda serve de exemplo de importaciio para o manual de emendas InS:Lusspa;sade Valida
Teste de Atributo 4 - sem BR/Loc Ut 6l Viélida
Despesa b
Teste de valores Imatlusfe ds Vilida
Despesa
Substituigdo do Anexo II - Inciso I Texto Valida
02 - Revitalizagio de Bacias Hidrograficas em Situagdo de VYulnerabilidade e Degradagéo Amb d":che:sCl;:soa Valida
Supressdo ao Artigo ¥ do Corpo da Lei Texto Valida
Receita do Tesouro da Unido - aluguel Receita Valida
Reaqistro e Fiscalizagdo de Produtos Controlados Cancelarmento Valida
Modificagéio do Anexao W - Inciso I Texto Valida
ECT Receita Valida
Maodernizagio de Agéncias no Acre Cancelarnenta Valida
Supressdo Anexa III - Inciso [ Texto Valida
Reestimativa de Receita Cancelamento Valida
Supressiva do Corpo da lei - Artigo 4 Pardgrafo 1 Textn Valida
e Tevtn Trelida 2

Figura 51

A tela de exportacdo de uma emenda possui todos os dados da emenda de
acordo com seu tipo. Em sua parte inferior, estdo os campos que permitem a
exportacado da emenda:

“Destinatario”, onde pode ser colocado o nome ou parte dele para
pesquisa;

- “Lupa” para efetuar a pesquisa de acordo com o critério informado no

campo “Destinatario”;

- ‘“Lista de destinatarios” que atendem ao critério de pesquisa; caso nao

haja autores que atendam aos critérios a lista ficara vazia,

Procedimentos para exportacao:

- Cligue no menu “Importacdo/Exportacdo” na barra de menus; em
seguida clique na funcao “Exportar Emendas”;
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Congresso Nacional Usudrio: 9999 - Autor Parlamentar {Desenv.}
Comissdo Mista de Plancs Orgamentos Publicos e Fiscalizagéo _PLN Ij“: 005172004 = Msg. CHN D151 {LOA)
Sisterna de Elaboracio de Emendas s Leis Orcamentarias Situacdo: Apresentacao
Ermendas S ImpPortacc) EXPOrtacac, ERVIOECMO) REISEOrIOS S PR A eSS
J g}
" Exportar Emendas ] Y Ko

Acréscimo/Cancelamento Justificativa Situagdo ﬁ

Consulta de Emenda
Ementa : 03 - Ministério das Cidades - Publicidade de Utilidade Piblica

pesa: I 005201

s ial da D

Detalhamento

Orgdo : 56000 - Ministério das Cidades
Unidade : 56202 - Companhia Brasileira de Trens Urbanos
Programa : 1295 - Descentralizagdo dos Sistermnas de Transporte Ferrovidrio Urbano de Passageiros
Acdo : 0362 - Cumprimento de Obrigagies Decorrentes da Transferéncia dos Sisternas de Transporte
Ferrovidrio Urbano de Passageiros
Subtitulo : 0023 - Mo Estado do Ceard
Produto{unid) : -{-: @
Localidade : 2300000 - Ceard (UF)
Funcdo : 15 - Urbanismo
Subfuncdo : 846 - Outros Encargos Especiais
Esfera : 1 - Orgamento Fiscal

Composicdo da Despesa:
GND Mod.Apl. Fonte Yalor
3-0DC 90 - Aplic, Diretas 111 - Contribuigdo s/Combustiveis 9.556.000
Total : 9.556.000
Destinatario: ITeste "r-\ Confirmar a exportacdo
Figura 52

- Alista de emendas disponiveis para exportacdo sera exibida com todas
as emendas de todos os tipos que foram cadastradas; caso ndo haja
nenhuma emenda cadastrada, o sistema exibe a mensagem “Nao ha
emendas disponiveis” (figura 51);

- Selecione uma emenda que esteja com a situacdo valida;, emendas
invalidas, ou seja, incompletas ou com erros de preenchimento, nao
podem ser exportadas e aparecem na lista de emendas sem o link que
permite a exportacao;

- A emenda selecionada para exportacdo sera exibida em uma tela
sobreposta, com todos os seus dados para visualizagéo, de acordo com
o tipo da emenda (figura 52);

- Preencha o primeiro campo “Destinatario” com o nhome do autor ou com
parte dele; essa informacéo sera usada como critério para pesquisa;

- Cliqgue no icone “lupa” para efetuar a pesquisa dos usuarios que
atendam ao critério de pesquisa informado;

- Os usuarios que atendam ao critério serdo carregados em um campo do
tipo lista a direita do campo “lupa”;
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- Selecione, na lista, um usuario para exportacao;

- Clique no botdo exportacdo para copiar a emenda para o usuario de
destino; o sistema exibe a mensagem de exportacdo da emenda,

- A janela de exportacdo ndo é fechada automaticamente visando facilitar
a exportacdo da mesma emenda para mais de um usuario;

- Repita os Ultimos 6 passos para exportar para outros usuarios a
emenda aberta no momento;

- Ao terminar a exportacdo para todos os usuarios de destino desejados,
cligue no icone “X” (em vermelho) na parte superior direita da janela de
exportacao para retornar a lista de exportagdo de emendas;

- As emendas exportadas estardo na lista da funcdo “Emendas
Exportadas/Cancelar”.

3.3.2.4. Emendas Exportadas/Cancelar Exportacao

A funcdo “Emendas Exportadas/Cancelar” permite ao usuario a consulta a
uma lista com todas as emendas que foram exportadas e a situacdo em que se
encontram naquele momento.

As possiveis situacdes para uma emenda sao:

- “Nao Importada” — a emenda ainda nado foi importada pelo usuéario de
destino;

- “Importada em...” — a emenda ja foi importada pelo usuéario de destino
na data indicada;

- “Recusada em...” — a emenda foi recusada pelo usuario de destino na
data indicada;

- “Cancelada em...” — a exportacdo da emenda foi cancelada na data
indicada.

Para consultar uma emenda exportada, ou ainda para cancelar a sua
exportacdo, basta clicar no campo ementa da emenda desejada. O sistema abrira
uma janela sobreposta com o detalhamento da emenda de acordo com o tipo da
mesma.
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O botédo “Cancelar Exportacdo” somente aparecerd para as emendas que
ainda ndo foram importadas pelos usuérios de destino. As emendas ja importadas
ou recusadas nao podem ter sua exportagéo cancelada.

Procedimentos de cancelamento de exportacao:

- Selecione uma emenda da lista, com situacdo “Nao Importada”,
clicando em sua ementa (figura 53);

- Cligue no botédo “Cancelar Exportacdo”; o sistema exibira a mensagem
“a exportacao foi cancelada” (figura 54);

- Para atualizar a lista de emendas, cliqgue no botdo de comando
“Atualizar Lista de Registros”; a emenda que teve sua exportacéo
cancelada aparecera com sua nova situacao;

=8 EMEMDAS - Sistema de Emendas as Leis Orgamentarias - Microsoft Internet Explorer

Congresso Nacional Usuario: 9999 - Autor Parlamentar {Desenv.)

Comissao Mista de Planos Orgamentos Publicos e Fiscalizagdo
Sistena de Elaborago de Emendas as Leis Orcamentarias

PLN N?: 005172004 - Msg. CN 0151 (LOA)
Situacdo: Apresentacdo

" Emendas ExportadasfCancelar

Ementa

Acrescimo & Despesa

CBTU

ECT

Ernenda Modificativa n® 52

Indicar Receita? - Revisar
Madernizagdo de Agéncias no Acre
Madernizagdo de Agéncias no Acre
Modifica o texto da Lei

Mova Matureza de receita (alterada)
PRONAGER

Registro e Fiscalizagdo de Produtos Cont...
Supressdo Anexo Y - Inciso I Ttem 2
Supressdo de Texto da Lei

01 -
01 -

03 -

Emenda Modificativa n? 46
PROMAGER

Ministério das Cidades - Publicidad...

- Revisar

- Emenda Modificativa n® 56
- Emenda Modificativa n® 70
- Emenda Modificativa n® 106
- Emenda Supressiva n? 130

- Ementa Supressiva - Anexo I1

- Emenda n® 136
- Emenda Modificativa n® 98

Tipo
Acr, Despesa
Receita
Receita
Texto
Receita
Cancelamento
Cancelamento
Texto
Receita
Acr, Despesa
Cancelarmento
Texto
Texto
Texto
Acr, Despesa

Acr, Despesa

Texto
Texto
Texto
Texto
Texto
Texto
Texto
Texto

Y &

- =
Para Em Situacdo
Tourinho Dantas 27/8/2004 Cancelada em 9/9/2004
Bancada de Gaoias  24/9/2004 Importada em 24/9/2004
Tourinho Dantas 9/9/2004 Importada em 9/9/2004

Jose Priante 1/7/2004 Cancelada em 1/7/2004
Tourinho Dantas 15/7/2004 Importada em 15/7/2004
lodo Fontes 24/9/2004 N&o Importada
lodo Batista 24/9/2004 N&o Importada
Eduardo Sciarra 1/7/2004 Cancelada em 1/7/2004
Tourinha Dantas 15/7/2004 Importada em 15/7/2004
Tourinho Dantas 3/9/2004 Cancelada emn 9/9/2004
Bancada de Goias  24/9/2004 Importada em 24/9/2004
Bancada de Gaoias  24/9/2004 Importada em 24/9/2004
Tourinho Dantas 2/7/2004 Recusada em 2/7/2004
Jose Priante 1/7/2004 Cancelada em 1/7/2004
Tourinho Dantas 14/9/2004 Importada em 14/9/2004
?S;Egi:g _Sr:s”tt;)s 20/10/2004 M3o Importada
Tourinho Dantas 2/7/2004 Importada em 2/7/2004
Tourinho Dantas 1/7/2004 Cancelada em 2/7/2004
Tourinho Dantas 1/7/2004 Importada em 2/7/2004
Jose Priante 2/7/2004 Cancelada em 2/7/2004
Tourinhao Dantas 2/7/2004 Importada em 2/7/2004
Jose Priante 1/7/2004 Cancelada e 1/7/2004
Tourinho Dantas 2/7/2004 Recusada em 2/7/2004
Tourinho Dantas 1/7/2004 Cancelada em 1/7/2004

Figura 53
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Congresso Nacional Usudrio: 9999 - Autor Parlamentar {Desenv.)
4 Comissac Mista de Planos Orgamentos Pablicos e Fiscalizagdo PLN Mot 00512004 - Msg. CN 0151 {LDA)
Sisterna de Elaboracic de Emendas s Leis Orcamentirias Situacdo: Apresentacio
Ermendas Sl mEoTtacaoy EXPortac a0 EAVIo L MOEERE ISt OS NP eTTaentas

o Emendas Exportadas/Cancelar L] Y X &
Justificativa Situagio ﬂ

Alteracio de Emenda

Ementa : IModemizagéo de Agéncias no Acre

Sequencial da Despesa: I 010025

Orgdo : 25000 - Ministério da Fazenda
U0 : 25202 - Banco da Amazdnia 5.4,
Programa : 0781 - Ampliagdo e Modernizagdo das InstituigSes Financeiras Oficiais
Acdo : 3324 - Modernizacdo de Agéncias
Subtitulo : 0012 - Mo Estado do Acre
Produto{unid) : Agéncia rmodernizada - {unidade) : @
Localidade : 1200000 - Acre (UF)
Funcdo : 23 - Comércio & Servigos
Subfuncdo : 694 - Servigos Financeiros
Esfera : 3 - Orgamento Investimento

Cancelamentos:

Cancelamento Total : [

GND Mod.Apl. Fonte Yalor Yalor Cancelado
4-INY  90-Aplic. Diretas 495-Recursas do Orgamenta de Inves Q01,900 800.000
Totais : 901,900 g00.000

Cancelar Exportacao

Figura 54

3.3.3. Envio a CMO

Neste menu estdo as funcbes que permitem a montagem do lote de
emendas, o envio do lote de emendas a CMO, a emissdo de segunda via do
recibo de entrega do lote e o cancelamento de envio do lote a CMO.

IMPORTANTE! O menu “Envio a CMO” s6 estara disponivel para acesso aos
usuérios do tipo “Autor” quando a situacdo do projeto lei estiver definida

como “Apresentacdo” (ver parte superior da tela a direita). Usuérios
“Externos” nao tem acesso a este menu.

Para ter acesso a uma das funcdes deste menu, basta clicar, na barra de
menus, no item “Envio & CMO” e em seguida na funcéo desejada. (figura 55).
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ENVIO O LI

Mantagerm
Envio do Lote & CMO

Za.Mia do Protocolo de
Entrega

Cancela envio do Lote 4 CMO

Figura 55

3.3.3.1. Montagem do Lote

A funcéo “Montagem de Lote” permite ao usuario escolher as emendas que
deseja entregar a CMO, compondo um lote Unico de entrega, visando um maior
controle por parte do usuario da CMO. Esta composicdo segue as regras
definidas pela CMO, quanto as quantidades de cada tipo de emenda e também
quanto ao valor total das emendas permitido por autor.

O campo “Situacdo do Lote” indica em qual situagdo o lote de usuario se
encontra naquele momento:

- “Em Elaboracao” — o lote esta em montagem pelo usuario;

- “Enviado” — o lote ja foi montado e enviado para a CMO;

- “Apresentado” — o usuario apresentou o lote A CMO, entregando a
mesma, para validacao, o “recibo de entrega de lote”;

- “Retirado” — o usuario solicitou formalmente a CMO a retirada de seu
lote entregue.

As situacbes “Em elaboracdo” e “Retirado” permitem alteracbes na
composicado do lote; as demais ndo permitem nenhuma alteracao;

A guia “Montar” permite selecionar as emendas que compordo o lote. A
guia “Ordenar” permite ordenar as emendas selecionadas para o compor o lote.

As guias “Despesa”’, “Cancelamento”, “Receita” e “Texto” permitem a
escolher qual tipo de emenda seré listado para selecdo e composicao do lote.
Inicialmente as guias “Montar” e “Despesa” ja estao selecionadas (figura 56).

Cancelamento Receita Texto

figura 56
A lista das emendas, segundo o0 seu tipo, vem ordenada pelo campo

“Ementa”, sendo esta a ordenacéo padrdo do sistema. Cada emenda selecionada
sera colocada na lista de ordenacédo respeitando sua posicdo original na lista de
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selecdo. Para facilitar a ordenagdo das emendas, efetuada na guia “Ordenar”,
recomenda-se 0 uso de uma numeragao no inicio do texto da ementa de cada
emenda. A ordenacdo também é feita por tipo de emenda, utilizando-se as guias
correspondentes.

A parte inferior da tela mostra dados a respeito da composi¢cao atual do
lote: total de emendas de despesa, que sdo as Unicas que possuem limite de
quantidade, o total dos valores das emendas selecionadas até o momento, que
deve ser menor ou igual ao total especificado, o total de emendas de
cancelamento, de receita e de texto, estas trés ultimas sem limite de quantidade.
Estes campos sao atualizados no momento que uma emenda € selecionada.

3 EMEMDAS - Sistema de Emendas as Leiz Orgamentarias - Microzoft Internet Explorer

Congresso Nacional Usuario: 9999 - Autor Parlamentar {Desenv.}
Comissao Mista de Planos Orgamentos Plblicos e Fiscalizagao _PLN Ij“: 005172004 = Msg. CN 0151 {LOA)
Sisterma de Elaboracio de Emendas as Leis Orcamentdrias Situagao: Apresentacao
EMEndas AL S A EOVIEESEL L) HEIFLOTIOS FETTS
" Montagem do Lote =
Dados do Lote ATENGAO: A ordenacdo das emendas serd realizada automaticamente
durante a montagem do lote. Para modificd-la utilize a Guia Ordenar.
Situacdo do Lote: Em elaboracao
lespesa Cancelarmento Receita Texto
| Ementa Tipo Situacdo
Inclusdo de 24
[T afasdf Beemert Invalida
[T bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb Incluséo de 1o dids
Cespesa
[T coccocococoocococoooo Inclusdo de Invalida
Despesa
¥  Esta emenda serve de exemplo de importagdo para o manual de ermendas In[;:LLlssljaeos:e Valida
[T Esta emenda serve de exemplo para o manual de emendas Incluséo de Invélida
Despesa
¥ Esta emenda serve para dernonstracdo do sisterna de emendas dAc:resc:lmo WViélida
e Despesa
Esta ementa & muito grande & ndo aparece completa na lista de emendas, O texto completa Inclusdo de o
] p Invalida
a emen Despesa
: Lk Inclusdo de aR
= hjkhkijhkjhkjh Beenies Invalida
T Inclusdo de A1
= khjljkliklj Beemert Invalida LI
Despesa (Qtde.): 2 de 20 Despesa {(¥alor): 312468 de 2,500,000
ancelamento e.): eceita e.): exto e.):
C 1 to (Qtde.) i Receita (Qtde.} i Texto (Qtde.) i
figura 57

Procedimentos de montagem de lote:

- Selecione a guia “Montar” para permitir a montagem do lote;

- Selecione a guia “Despesa” para permitir a escolha das emendas A
despesa que comporéo o lote (figura 57);

- Cligue na caixa de marcacdo, que esta no cabecalho da lista de
emendas para selecionar todas as emendas validas, ou clique na caixa
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de marcacdo de uma emenda para inclui-la ou para exclui-la
individualmente; a cada emenda incluida ou excluida, os totais no
rodapé sdo atualizados; note que as emendas com situacdo “Invalida”
estdo na lista mas ndo podem ser selecionadas para compor o lote;

Clique no botdo de comando “Gravar Registro” para gravar a
composicdo do lote; a janela continua aberta para que possam ser
feitas outras selecdes; observe quando o botdo de comando “Gravar
Registro” estiver habilitado; isso indica que foi feita alguma alteracao na
composicao do lote e precisa ser gravada;

Para selecionar emendas do tipo cancelamento de despesa, clique na
guia “Cancelamento”; para emendas de receita, clique na guia
“Receita”; para emenda ao texto da lei, clique na guia “Texto”;

Repita 0 mesmo processo de inclusdo e exclusdo de emendas no lote
para cada tipo de emenda desejado ndo esquecendo de efetuar a
gravacgao ao final das modificacoes;

Para ordenar as emendas do lote, clique na guia “Ordenar”; uma nova
lista de emendas, contendo somente as emendas selecionadas, é
exibida (figura 58);

Cligue em uma emenda, que deseja mudar a ordem, para seleciona-la;

Clique nas setas amarelas a direita da lista de emendas; para mudar a
emenda para cima na ordenacdo clique na seta para cima; para mudar
para baixo cligue na seta para baixo;

Repita estes procedimentos para ordenar as emendas de acordo com o
desejado;

Clique nas guias “Cancelamento”, “Receita” e “Texto” para ordenar as
emendas destes tipos; observe que a numeracdo das emendas segue
sempre a sequéncia “Despesa”, “Cancelamento”, “Receita” e “Texto” e
que a ordenacgdo das emendas é sempre efetuada dentro do tipo a que
ela pertence;

Clique no botdo de comando “Gravar Registro” para gravar as Ultimas
modificacdes efetuadas no lote;

Caso nao haja mais modificacdes a fazer no lote, e o botdo de

comando “Gravar Registro” estiver desabilitado, o lote esta pronto para
envio;

Péag 65 de 78



Senado Federal

Secretaria Especial de Informatica - PRODASEN

4} EMENDAS - Sistema de Emendas 3 Leis Drgamentarias - Microsoft Internet Explorer

Congresso Nacional
Comissao Mista de Plancs Orgamentos Publicos e Fiscalizagao
Sistema de Elaborago de Emendas as Leis Orcamentarias

AL S A ENVIORTC LY

Usuadrio: 9999 - Autor Parlamentar {(Desenv.)
PLM M®: 00512004 - Msg. CN 0151 (LOA)
Situacdo: Apresentacdo

e e e

ATENCAO: A ordenacio das emendas serd reali nte

zad
durante a montagem do lote. Para modificd-la utili&rava Heglstro rdenar

il Montagem do Lote

Dados do Lote

-

Em elaboragdo

Situacdo do Lote:

Ordenar

Mantar

Cancelamento Receita Texto

Emenda

1 01-PRONAGER

2 03 - Ministério das Cidades - Publicidade de Utilidade Piblica

3 Esta emenda serve de exemplo de importagdo para o manual de emendas
4 Esta emnenda serve para demonstragdo do sisterna de emendas

5 Teste de Atributo 4 - sem BR/Loc

6 Teste de valores

Despesa {Qtde.): 6 de 20 Despesa {(¥alor): 2,357.809 de 2,500,000

Cancelamento {Qtde.): o Receita {Qtde.): o Texto {Qtde.): o

Figura 58

Ao término da montagem, pode-se selecionar qualquer outra funcdo do
menu ou encerrar o0 sistema. A montagem de lote ndo possui botdo para
fechamento.

3.3.3.2. Envio do Lote a CMO

A funcdo “Envio do Lote a CMO” permite ao usuario enviar o lote de
emendas montado a CMO, que o validara com a apresentacdo do recibo de
entrega de emendas a mesma.

IMPORTANTE! O envio do lote a CMO néao significa que a entrega das emen-
das j& esta efetuada. E necessario que o usuario, ou um representante seu,
entregue o recibo de entrega de lote, em duas vias, a CMO para que ela vali-
de o envio do lote passando a sua situagcao de “Enviado” para “Apresenta-
do”. Somente as emendas dos lotes com a situacdo “Apresentado” serdo
consideradas como entregues a CMO.
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A tela exibe informacgBes sobre o lote de emendas que sera enviado, tais
como as quantidades de emenda por tipo e o total dos valores para as emendas
de despesa.

Procedimentos para envio do lote & CMO:

- Preencha o campo “Senha para envio” com a senha recebida da CMO
em um envelope lacrado especificamente para este fim;

4} EMENDAS - Sistema de Emendas s Leiz Drgamentarias - Microzolt Internet Explorer

Congresso Nacional Usudrio: 9999 - Autor Parlamentar (Desenv.) -
Comissao Mista de Planos Orgamentos Publicos e Fiscalizagdo _PLN Ij": 005172004 2 Msg. CW D151 {LOA)
Sistema de Elaboracdo de Emendas as Leis Orgamentérias Situacdo: Apresentacdo de Emendas

Efmendas LITTEOL L AC a0y EXPOTLIC ) [ECVIOFC D, REISTOTIOS EELTAMICITas

Envio do Lote a CMO

L = —
Confirmacso de Envio de Lote
Qtde. Emendas de Despesa : & Faltam 14 emendas para que a quantidade maxima seja atingida.
Yalor de Emendas de Despesa : R$ 2.357.809,00 Faltam R$ 142.191,00 para que o walor méxzimo seja atingido.
Qtde. Emendas de Cancelamento : i]
Qtde. Emendas de Receita : i]
Qtde. Emendas ao Texto : 1]

Senha para Envio : IW \/Conﬁrma

ATEMGAD: A confirmacdo do envio do lote 4 CMO trava as emendas, ndo permitindo rmais sua edicdo e/ou a composicio do
lote. Para efetivagio do envio é necessdrio que o recibo de entrega impresso a seguir seja assinado pelo parlamentar e
entregue 4 CMO,

Figura 59

- Cligue no botéo “Confirmar” para validar a senha de envio; caso esteja
de acordo com a senha cadastrada no sistema, o lote sera enviado a
CMO;

- Uma nova janela, contendo o recibo de entrega do lote de emendas,
sera aberta; imprima este relatério em duas vias e encaminhe-o a CMO
com a assinatura do parlamentar no campo correspondente (figura 60);

- O sistema exibird uma tela contendo as instru¢cdes para a confirmacéao
do lote como entregue; caso tenha ocorrido algum erro no
processamento, o sistema exibira a mensagem correspondente (figura
61);
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. . i Data:  23/10/2004
CONGRESSO NACIONAL ) 2

COMISSA0 MISTA DE PLANOS, ORCAMENTOS E FISCALIZACAO Hora:  15:16
SISTEMA DE ELABORACAO DE EMENDAS AS LEIS ORCAMENTARIAS Pizina: 1de2

PLN 0051/2004 - LOA
RECIBO DE ENTREGA DE EMENDAS A LOA

EMENDA DE ACRESCIMC / INCLUSKC DE DESPESA

NOMERO U TITULO LOCALIDADE VALOR DO
EMENDA ACRESCIMO
1 53101 Capacitagio para o Desenvolvimento Hacicnal-HA 5.341

Integrads & Sustentivel em Espagos Subk-
regicnaias Seleciconados - Macicnal

2 39252 Restauragdc de Rodovias Federais - BR- Acua Fria-BA 40.000
100/BA - Restauragic do RAcesac ao
municipio de Agua Pria (Teate)

3 55202 Cumprimenteo de ObrigagSes Decorrentes da Ceara (UF)
Tranzferincia dos Sistemaz de Transports
Ferroviidrie Urbano de Passageiros - No
Eatado do Ceari

4 53101 Obras de Revitalizagic = Recuperagioc do Hacicnal-HA 1.444.560
Ric S&c Francisco - Nacional

1.000.000

EMENDA DE CANCELAMENT(O DE DESPESA

NUMERO SEQUENCIAL TITULO VALOR DO CANC
11 004455 Registyo & Fissalizagio de Produtos Controladses - 2.941.029
Figura 60

ztema de Emendas 4z Leiz Orgcamen rozoft Internet Explorer

Congresso Nacional Usuario: 9999 - Autor Parlamentar (Desenv.)

Comissao Mista de Planos Orgamentos Piblicos e Fiscalizagéo PLN Ne: 0051 /2004 - Msg. CN 0151 {LOA}
Sistemna de Elaboraco de Emendas as Leis Orcamentarias Situacdo: Apresentacdo
Emendas ITPOTLACHO) EXPOT taCo: Envio 4 CMO Relatorios Ferramentas
== Envio do Lote a CMO i &

Lote enviado com sucessol

Uma nova janela serd aberta com o relatério de protocolo de entrega de emendas
que deverd ser impresso em duas vias, assinado pelo Parlamentar e

entregue & Comissdo Mista de Planos, Org os Pabli e Fi lizagdo - CMO.
ATENCAQ!
A entrega do protocolo assinado 4 CMO é imprescindivel para que o lote

de emendas seja confirmado como recebido.

Para imprimir o protocolo de entrega, utilize o comando de impress3o do
programa Acrobat Reader.

Caso haja algum problema na geragdo do protocolo de entrega, entre
em contato com a equipe de suporte do sistema.

Figura 61
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3.3.3.3. Segunda Via do Recibo de Entrega

A funcéo “22 Via do Recibo de Entrega” permite ao usuario imprimir outras
cOpias do recibo de entrega do lote de emendas caso seja necessario.

Para obter novamente o relatério, basta clicar na funcdo do menu. Uma
nova janela sera aberta com o recibo para impressao. O sistema exibird uma tela
contendo mensagem sobre a execucao do pedido de relatorio. Caso ocorra algum
erro na emissdo do relatério a prépria janela do relatdrio exibirA a mensagem
correspondente ao invés do relatorio. (figura 60).

3.3.3.4. Cancela Envio do Lote a CMO

A funcdo “Cancela Envio do Lote a CMO” permite ao usuario cancelar o
envio do lote para que possam ser feitas alteracées no mesmo.

Este cancelamento s6 pode ser efetuado se o recibo de entrega de lote
ainda nao foi apresentado a CMO para validacdo do lote. Neste caso € necessario
fazer um pedido formal & CMO para que seu lote seja retirado, retornando a
situacao do lote para “Retirado”.

Procedimentos para cancelamento do envio do lote:

- Preencha o campo “Senha utilizada no envio” com a senha recebida da
CMO em um envelope lacrado especificamente para este fim;

- Clique no botdo “Confirmar” para validar a senha de entrega; caso

esteja de acordo com a senha cadastrada no sistema, o envio do lote
sera cancelado e a situacdo do lote retorna para “Em elaboracao”.
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3 EMEHNDAS - Sistema de Emendas &s Leis Orgamentarias - Microsoft Internet Explorer

Congresso Nacional Usuario: 9999 - Autor Parlamentar (Desenv.)
Comissao Mista de Planos Orgamentos Publicos e Fiscalizagao PLN No: 005172004 - Msg. CN 0151 {LOA)
Sistema de Elaboracio de Emendas &s Lels Orcamentérias Rl ST SR
EMMEndas LTPOTLACI0N EXDORTICI0) ENVIORTC L REIILOTIOS FELTATHEiias
®"_ cancela envio do Lote a CMO L = ":'
Cancelamento de Envio de | ote
Qtde. Emendas de Despesa : 6 Faltam 14 emendas para gque a quantidade méxima seja atingida.
Yalor de Emendas de Despesa : R4 2.357.809,00 Faltarn R$ 142.191,00 para que o walor maximo seja atingida.
Qtde. Emendas de Cancelamento : o
Qtde. Emendas de Receita : o
Qtde. Emendas ao Texto : o

Para realizar o cancelamento é necessario informar a mesma senha utilizada para o envio do lote.

senha utilizada no Envio : IW \(Conﬁrma

ATEMCAD: A efetivacio da entrega do lote & CMO impede o cancelamento do envio. Para a efetivacio da entrega & necessario
que o protocolo de entrega tenha sido impresso, assinado pelo parlamentar & entregue & CMO,

Figura 62

3.3.4. Relatorios

Neste menu estdo as fungdes que permitem a emissdo de relatorios de
todos os tipos de emendas.

Para ter acesso a uma das funcdes deste menu, basta clicar, na barra de
menus, no item “Relatorios” e em seguida na funcdo de relatério desejada. (figura
63).

Ermenda & Despesa

Ermenda de Cancelamento

Ernenda 3 Receita

v I w|lwv| W

Ermendas ao Texto

Figura 63
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3.3.4.1. Emendas a Despesa
A funcéo de relatérios “Emendas a Despesa’ permite ao usuario solicitar

relatorios de listagem de emendas a despesa, sejam de Inclusdo de Despesa ou
Acréscimo a Despesa, bem com relatérios espelhos destas emendas.

A v e

Emenda & Despesa b |
Par Ementa

Ermenda de Cancels

Ernenda 3 Receita Pl tieelledee

Por Unidade QOrcarmentaria

Ermendas ao Texto

Espelho de Emenda

Figura 64

CONGRESS0 NACIONAL ) e 15102004
COMISSA0 MISTADE PI_;‘\Z\‘O.‘:., ORCAMENTOS E FISCALIZACAO ; ¢ i %
SISTEMA DE ELABORACAO DE EMENDAS AS LEIS ORCAMENTARIAS S
PLN 0051/ 2004 - LOA Pigina: 1del
RELATORIO DE EMENDAS A DESPES A(por Ementa)
EMENTA TIPC DA LOCALIDADE UNIDADR V1. Acrésc.
EMENDA ORCAMETARIA  (em RS 1,00)
Cualoquer ACTEBRC 1M Scuaa-FB Juatica 1]
Fad.Primeiro
Grau
Teate Inclusic Eaglic Centro EMERARPR (1]
Oegte-CO
Teste de Atribute 1 Inclusic Bahia ({UF) DNIT 1]
Teste de atribure 3 (atipilco) Incluedc Anami -AM CEAGESE 1]
Figura 65
s, CONGRESSO NACIONAL . Data:  15/10r2004
COMISSA0 MISTA DE PLANOS, ORCAMENTOS E FISCALIZACAQ Ho .. 0_:_" 3
SISTEMA DE ELABORACAO DE EMENDAS AS LEIS ORCAMENTARIAS m;  10:37
PLN 0051/ 2004 -LOA Pagina: 1de 16
ESPELHO DE EMENDAS A DESPESA
EMENTA
Qualgeer |
IODALIDADE DA EMENDA ITUACAD DO SUBPRQIEIO
Apoie Desesvolvimenrs ] E{gl'ﬁcimn |

TEXTO DA EMENDA
[Coustragio de Edificio-Sede da Justiga Federal em Sousa - PB |
o Mimicipio de Sousa - PB |

ESPECTFICACAD DA META QUANTIDADE
[o | | 9
REGISTRO SUBVENGAD

[ i |

figura 66
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3.3.4.2. Emendas de Cancelamento

A funcdo de relatorios “Emendas de Cancelamento” permite ao usuario
solicitar relatorios de listagem de emendas de cancelamento, bem com relatorios
espelhos destas emendas.

Emenda & Despesa . A
s
Emenda de Cancelaments B _

Por Ernenta

Ernenda & Receita

Ermendas ao Texto

Eszpelho de Emenda

Figura 67

CONGRESSO NACIONAL 3
COMIS5A0 MISTA DE FLANOS, ORCAMENTOS E FISCALIZACAQ

Data: 230972004

Figura 68

Produtos Controlados

SISTEMA DE ELABORACAO DE EMENDAS AS LEIS ORC AMENTARIAS Bora:  10:15
PLX 0051 2004 LOA Pazina: | del
EELATORIO DE EMENDAS DE CANCELAMENTO {por Ementa)
EMENTA UHID . ORGAMETARIA V1.Cancelamente
Modernizaci#o de Agéinclas no Acre Acre (UF) Banco da Anazfnia SR, BOo0, 000
Pesatimativa de Recelta Banco da Amazdnia S.A. i5. 000
Reglatre & Flacallzagio d= Banco da Bmazénia 5.4, 1.%941.039

CONGRESS0 NACIONAL 8
COMISSA0 MISTA DE PLANOS, ORCAMENTOS E FISCALIZACAQ

Data: 157102004

SISTEMA DE ELABORACAQ DE EMENDAS AS LEIS ORCAMENTARIAS iy ey
PLN 00517 24 - LOA

ESPELHO DE EMENDAS DE CANCELAMENTO

Pigina: | e 7

EAENTA

|J.L:-d.nuiugl:- dé Agimein: no Arrs

MODALTDATE DA EAMENDA

|.{pu:iu Desenvalvimentoe

| | Cancelando sequencial - 010015 |

FUNCIONAT

13.604.0781 3324.0012
Modarmizschs dé Agincias

LOCALIDADE

1200008 Acre (UF)

Orgamento Investimento | 15101 BA

ANFNTARLY

SA

Figura 69
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3.3.4.3. Emendas a Receita
A funcdo de relatérios “Emendas a Receita” permite ao usuario solicitar

relatérios de listagem de emendas de receita, bem com relatorios espelhos destas
emendas.

RETCOTIO%

Emenda & Despesa 4 lh
I-\.__._.-.r,—
Emenda de Cancelarmenta P :
Emenda & Receita ]
Faor Ernenta
Emendas ao Texto
Por Unidade Orgamentaria
Eszpelho de Emmenda
Figura 70
CONGRESSO NACTIONAL A Data 3309004
COMISSA0 MISTA DE PL}?'-'CI& ORCAMENTOS E FISCALIZACAO CE :I} 07 3
SISTEMA DE ELABORACAOQ DE EMENDAS AS LEIS ORCAMENTARIAS S e
PLN ML 2004 .LOA Pagina: 1del
EELATORIO DE EMENDAS A RECEITA (por Ementa)
BEMENTA TIPO DR CRIGEM UNIDADE V1.hlteraghe
EMENDA ORCAMBETARIA {em BE 1,000
A revisar recréscine Tepouro Fec. Teaouro
CETU heréscima  Outras Fontes CETO 2.000. 000
ECT Asrsacing Oueras Fontes CRTO 2000, 00
Receltka do Tesouro da Thilds - Borfacing Tesouro Bac. Tegsouro L0 GO0
Alugusl
Figura 71

CONGRESS0 NACIONAL i Daae 15007004
COMISSA0 MISTA DE PLANOS, ORCAMENTOS E FISCALIZACAQ Hora 1038
SISTEMA DE ELABORACAQ DE EMENDAS AS LEIS ORCAMENTARIAS i
FLN 0031 ;2004 -LOA Pagina: 1ded

ESPELHO DE EMENDAS A RECEITA

EMEMTA
r. revigar |

01 - MOTUTIHARE Tid BT (. SLEER S
Apolo Desemvolvimasaio I 1 - Orgamsata Invesliments ]
3 - ALTERAZAD EM RECEITA DE B5TATAL

UNIDADE ORCAMENTARIA 3174 . TRANSFETROD
CODIGO DA RECETTA  E220000Y - Coutreladera

D2 -TIBO D ALTERACAO 1 05 - VATOE Dt AT TERAC A0 FENES 100
Dhecrincimn ]

Figura 72
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3.3.4.4. Emendas ao Texto

A funcdo de relatérios “Emendas de Texto” permite ao usuario solicitar
relatérios de listagem de emendas de texto, bem com relatorios espelhos destas
emendas.

Emenda & Despesa ] - g
-
Emenda de Cancelamenta P
Ermenda & Receita ]
Emendas ao Texto [ J
Por Ementa
Ezpelho de Emenda
Figura 73
COXGRE'SSO NACIONAL . Data-  24/09,2004
COMISSAO MISTA DE PI_.}:\'DS, ORCAMENTOS E FISCALIZACAO Hors: E?S' ;' -
SISTEMA DE ELABORACAO DE EMENDAS AS LEIS ORCAMENTARIAS orE: a1
PLN 00512004 - LOA Pigina: 1del
RELATORIO DE EMENDAS A0 TEXTO DA LEI (por Ementa)
EMENTA TIPO REFERENCIA
Modlficacic do Anexoe V - Inclac I Substitutiva Anexo V - Inclsc I
Substitulcio do Anexo II - Inciso I Substitutiva Anexo II - Inclao I
Supresado Anexo V - Inclec II Item 2 Supresalva Anexo V - Inclac II
Item 2
Supresalio Anaxo IITI - Inciso I Supresaiva Anews III - Imcdso I
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Figura 75
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3.3.5. Ferramentas

Para ter acesso a uma das funcdes deste menu, basta clicar, na barra de
menus, no item “Ferramentas” e em seguida na funcao desejada. (figura 76).

CT LA TR

Quadro de Avisos
Ajuda

Movo Login

Sobre o Emendas

Sair

Figura 76

3.3.5.1. Quadro de Avisos

A funcdo “Quadro de Avisos” permite ao usuario acessar 0s avisos e/ou
mensagens que a CMO cadastrou no sistema a respeito de qualquer evento
significativo no processo de emendas do PL escolhido no acesso do sistema.

3 EMENDAS - Sistema de Emendas as Leis Drgamentarias - Microsoft Intemet E xplorer

Congresso Nacional Usudrio: 9999 - Autor Parlamentar {Desenv.)
Comissdo Mista de Planos Orgamentos Publicos e Fiscalizagdo PLN No: D051 /2004 - Msg. CN 0151 (LDA)

Sistena de Elaboracdo de Emendas as Leis Orcamentdrias Situacdo: Apresentacio
13 TS AT S ETVIOET LT [REILOTITS) PELLAMCTILAS
" Quadro de Avisos L =
Atencaoll!

Sistema em fase de teste pelos Consultores!

figura 77

3.3.5.2. Ajuda
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A funcao “Ajuda” permite ao usuario ter acesso ao tutorial do sistema. O
acesso ao tutorial esta descrito em “3.1.7. Acesso ao Tutorial do Sistema”.

3.3.5.3. Novo Login
A funcao “Novo Login” permite ao usuario encerrar a sua sessao corrente e

efetuar novamente o login no sistema. diferentemente da fung¢éo “Sair”, o sistema
exibe novamente a tela de login, descrita no item “3.1 Acesso ao Sistema”.

3.3.5.4. Sobre o Emendas

A funcéo “Sobre o Emendas” mostra uma pequena tela com algumas
informagdes sobre o sistema.

3 EMENDAS - Sistema de Elaboracdo de Emendas Drigcamentanas

Sobre o EMENDAS

Sistema de Elaboracao de Emendas Orcamentarias
Prodasen © 2004

Figura 78

3.3.5.4. Sair
A funcdo “Sair” permite ao usuario terminar sua sessédo no sistema. Para

sair do sistema usar um dos procedimentos descritos no item “3.2.12 Saida do
Sistema”.
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4. Glossario

_ Definicbes para os termos orcamentérios e outros termos utilizados no
sistema de emendas:

APRESENTAR LOTE: Apresentar na CMO o recibo de entrega de lote. A CMO fara
0 registro do recebimento do Lote no Sistema e assinard o recibo entregue,
garantindo ao Autor que suas emendas foram entregues.

AUTOR: Parlamentar, Comissao ou Bancada que tém direito de propor emendas
aos projetos de lei de qualquer tipo.

CANCELAR ENVIO DE LOTE: Cancelar o envio eletrénico do Lote a CMO. Somente
€ possivel se o Autor ainda ndo apresentou o recibo de entrega na CMO.

CANCELAR EXPORTACAO: Cancelar a exportacdo de emenda realizada pelo
Usuério.

CHAVE DE SEGURANCA: Chave Unica que identifica o lote do Autor e necesséria
para registrar a entrega do lote na CMO. Esta impressa no recibo de entrega do
lote.

CODIGO DO AUTOR: Cédigo utilizado para acessar o Sistema e que identifica o
Parlamentar, Bancada ou Comisséao.

CPF: Utilizado para a identificacdo de um usuario Externo.
EMENDA: Dispositivo pelo qual o Autor propée modificacdo em um Projeto de Lei.

bY

EMENTA: Informagdo pertencente a emenda que possibilita aos Usuarios
identificarem suas emendas.

ENVIAR LOTE: Registrar eletronicamente o envio do Lote a CMO.
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EXPORTAR EMENDA: Procedimento que permite a troca de emendas entre 0s
usuarios. Ndo é permitida a exportacdo de emendas de usuario Autor para
usuario Externo.

IMPORTAR EMENDA: Copia a emenda exportada pelo Usuario de origem para o
cadastro de emendas do Usuario de destino. Permite a troca de emendas entre 0s
usuarios.

LIMITE DE EMENDA: Quantidade de emendas que o Autor pode entregar no lote.
Os limites sdo definidos por tipo de emenda e por tipo de Autor de acordo com as
normas da CMO.

LOTE: Conjunto de emendas elaboradas para um projeto de lei que um Autor
entrega a CMO.

MONTAR LOTE: Agrupar as emendas cadastradas pelo Autor para que possam
ser entregues na CMO.

ORDENAR EMENDAS: Ordenar no Lote as emendas que serdo entregues pelo
Autor.

PRAZO DE EMENDAS: Prazo no qual o Autor pode apresentar emendas ao Projeto
de Lei.

RECUSAR EMENDA: Registra no Sistema que o Usuario de destino ndo ira
importar a emenda exportada pelo Usuario de origem.

RETIRAR LOTE: A pedido do Autor, a CMO registra no Sistema a retirada do lote
apresentado. E necessario apresentar o Recibo de Entrega de Lote assinado.

SENHA DE ENVIO: Senha fornecida pela CMO e necessario ao Autor para enviar o
lote a CMO (Envio eletronico).

TIPO DE EMENDA: Para este tipo de Projeto de Lei, caracteriza a emenda com
sendo dos Tipos Despesa (Acréscimo e Inclusdo), Cancelamento de Despesa,
Receita e Ao Texto (Corpo da Lei e Anexos).

USUARIO EXTERNO: Usuario que, uma vez cadastrado no Sistema, podera
cadastrar emendas e exporta-las para os usuarios Autores.
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